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Portaria n° 196 de 03 de julho de 2025

Estabelece os critérios e procedimentos para
concessao do Adiciona[p de Qualificagdo
Profissional por capacitacdo, nos termos do
inciso 1V, do art. 12, da Lei Complementar n°
1.115, de 22 de setembro de 2021 ¢ suas
alteracdes posteriores.

O CONTADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas
pela Lei Complementar n° 1.109, de 12 de novembro de 2021 e Lei Complementar n°® 1.180, de 14 de
mar¢o de 2023, vinculada ¢ subordinada a Governadoria, sendo dotada de autonomia administrativa,
orgamentaria, financeira e patrimonial, e considerando a necessidade de regulamentar a concessdao do
Adicional de Qualificagao Profissional por agdes de capacitagdo, resolve:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Para fins desta portaria, considera-se Adicional de Qualificacao - AQ, o adicional
disposto no inciso IV, do art. 12, da Lei Complementar n° 1.115, de 22 de dezembro de 2021 e suas
alteragdes posteriores.

Art. 2° S3o consideradas a¢des de Educacdo as acdes de treinamento, capacitacdo e
participacdo em eventos de curta duragdo e de carater continuo realizadas para fortalecer as competéncias
necessarias ao melhor desempenho dos cargos ou das fungdes, buscando a exceléncia dos servigos
prestados pelo servidor.

Art. 3° O Adicional de Qualificacdo sera concedido aos Analistas Contabeis pertencentes a
carreira instituida pela Lei Complementar n° 1.115/2021, e suas alteracdes posteriores, em decorréncia da
conclusdo de cursos, treinamentos e participacdo em eventos de capacitagdo que contribuam para o
aprimoramento das competéncias profissionais, observados os critérios estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo unico. A base de célculo do adicional sera a referéncia salarial a que estiver
vinculado o servidor na data da apresentacao da documentagao comprobatdria.

Art. 4° O Adicional de Qualificacdo sera acrescido ao vencimento-base do servidor no
percentual de 2% (dois por cento) a cada 100 (cem) horas de capacitacdo acumuladas, limitado a0 méximo
de 500 (quinhentas) horas, correspondentes a 10% (dez por cento) da base de célculo.



Art. 5° Serdo aceitos como documentos comprobatorios:
I - Certificados de conclusao emitidos por instituigdes reconhecidas;

Il - Declaragdes oficiais expedidas pela organiza¢do promotora do evento, quando
possibilitada a checagem da veracidade.

Paragrafo tnico. Serdo indeferidos certificados e declaragdes de cursos com tematicas
voltadas exclusivamente ao setor privado ou que ndo apresentem aderéncia as atribui¢des do cargo de
Analista Contabil.

Art. 6° Serdo consideradas validas para a percepc¢ao do Adicional de Qualificagdo as agdes
de Educacdo que:

I - realizadas pela Administracao Publica;
I - custeadas com recursos publicos;
III - custeadas por iniciativa do servidor.

Paragrafo tnico. Em hipdtese alguma serdo aceitas agdes patrocinadas por iniciativa privada
de qualquer natureza.

CAPITULO 11

DAS CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICACAO POR ACAO DE EDUCACAO

Art. 7° Nao se enquadram na definicao de agdes de treinamento, para fins da concessao do
adicional, ainda que patrocinadas pelo 6rgao:

I - reunides de trabalho e participagao em comissdes ou similares;

IT - elaboragdo de monografia ou artigo cientifico destinado a conclusdo de cursos de nivel
superior ou de especializacdo, de dissertacdo para mestrado e de tese para doutorado;

IIT - conclusdo de disciplinas, modulos ou similares, de cursos superiores ou de
posgraduacao;

IV - conclusdo de curso superior;

V - cursos preparatorios para concursos;

VI - cursos de lingua estrangeira;

VII - acdes nas quais o servidor tenha participado de comissdes remuneradas ou nao.

Art. 8° Somente serdo aceitos cursos, treinamentos € eventos que guardem pertinéncia com
as areas de atuacdo da Contabilidade Geral do Estado, conforme disposto no § 2°, do art. 12, da Lei
Complementar n° 1.115/2021 e suas alteragdes posteriores.

Art. 9° Os certificados apresentados deverdo permitir a verificagdo de autenticidade por
meio de consulta direta junto a instituicao emissora ou outros meios de validacao disponiveis.

Paragrafo unico. Nao serdo aceitos certificados emitidos por instituicdes cuja autenticidade
ndo possa ser comprovada.

Art. 10. Para fins de concessao do adicional de qualificagdo:

I - Serao consideradas apenas as comprovagodes que atendam aos requisitos do art. 8° desta
Portaria.

IT - Serdo validadas até¢ o maximo de 100 (cem) horas por més, respeitado o principio da
razoabilidade quanto a carga horaria diaria.

IIT - Nao serdo consideradas as horas que excederem o limite mensal estabelecido, bem
como certificados que apresentem sobreposicao de periodos de realizagdo.



IV - Nos casos em que o servidor tenha realizado dois ou mais cursos a distdncia em
periodos concomitantes, somente o de maior relevancia sera recepcionado.

Art. 11. Para fins de requerimento inicial do Adicional de Qualificacdo Profissional,
admitir-se-3o0, para fins comprobatérios, exclusivamente os documentos comprobatérios expedidos a partir
de 1° de janeiro de 2025.

I - Os requerimentos deverdo ser elaborados por meio do Sistema Eletronico de Informacao
(SEI), ou outro que vier a lhe substituir, observando-se o disposto na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), quanto ao tratamento dos dados pessoais
constantes nos documentos apresentados.

IT - Nao serao recepcionados os requerimentos que nao facam parte da mesa SEI COGES;

III - Os requerimentos deverdo conter os “identity” (ID) de cada documento comprobatoério,
conforme Anexo I e II desta portaria.

Art. 12. Os documentos comprobatoérios de conclusdo de acdo de educacdo deverdo conter
as seguintes informacgoes:

I - nome do servidor;

II - nome do evento;

III - nome da instituicdo ou promotora;

IV - programacao ou contetido programatico, quando houver;
V - carga-horéria da capacitagio;

VI - data de inicio e fim do evento.

Paragrafo unico. Caso o certificado de conclusdo nio indique um ou mais dos elementos
listados, a comprovacao das informagdes faltantes podera ser feita mediante declaragao ou documento de
divulgagdo fornecido pela entidade promotora.

CAPITULO 111

DAS MANUTENCAO DO ADICIONAL DE QUALIFICACAO

Art. 13. O adicional de qualificacdo por capacitacdo sera mantido mediante a comprovacao,
a cada 24 (vinte e quatro) meses, da realizacdo de, no minimo, 50 (cinquenta) horas de novas agdes de
capacitagdo, conforme o § 4°, do art. 12, da Lei Complementar n° 1.115/2021 e suas alteragdes posteriores.

Art. 14. A comprovagao para manutencao do AQ devera atender aos seguintes requisitos:

I - A participacdo em curso, treinamento, evento ou capacitacdo devera ocorrer no decorrer
dos 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir do primeiro dia em que atingiu o limite de 500
(quinhentas) horas;

II - Tratando-se de modalidade 100% on-line, devera ser observado o intervalo minimo de
dois meses entre uma capacitacao e outra. Nessa hipotese, o servidor devera apresentar, no minimo, duas
capacitagdes concluidas nos ultimos 12 (doze) meses;

IIT - Caso o servidor ndo participe de nenhuma capacitacdo nos primeiros 16 (dezesseis)
meses do ciclo de manutencdo, somente serdo aceitas capacitagdes na modalidade presencial.

Art. 15. O ndo atendimento aos requisitos previstos no art.14 implicara na suspensao do
AQ, que sera excluido da composi¢ao remuneratdria do servidor até a devida regularizagao.

Paragrafo inico. Na hipotese de suspensdo do referido adicional, incumbira ao servidor
promover novo requerimento de concessdo, em estrita observancia ao disposto no artigo 10 da presente
portaria.



Art. 16. As horas ndo utilizadas para fins de manuten¢do poderdo ser computadas para
efeito de nova concessdo do adicional, desde que atendidos os critérios desta Portaria.

Art. 17. A andlise da documentagdo e a homologacdo do adicional de qualificagdo serdo
realizadas por comissao especifica designada pelo Contador-Geral do Estado.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais serdo submetidos a deliberagdo do Contador-
Geral do Estado.

Art. 19. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JURANDIR CLAUDIO D'ADDA
Contador-Geral do Estado
Analista Contabil COGES CRC/RO n° 007220
Mestrando em Contabilidade Publica e Administracdo (FUCAPE/ES)

ANEXO 1

ROL DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS PARA
CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICACAO - AQ

Para fins de requerimento e manutencdo do Adicional de Qualificagdo, os documentos
apresentados deverdo estar numerados e identificados no Sistema Eletronico de Informagdo - SEI, por
meio de seus respectivos IDs.

O servidor devera informar o ID SEI de cada documento no campo correspondente do
formulario eletronico de requerimento.

.~ ID
Item Descri¢ao do Documento no
SEI

1 Certificado de conclusdo de curso ou evento (XXXXXXXXX)

5 Declaragao de participagdo emitida pela institui¢ao (XXXXXXXXX)
promotora

3 Programagao ou conteudo programatico do curso ou (XXXKXXKXX)
evento
Documento de divulgac¢do oficial do evento (se

4 ., (XXXXXXXXX)
aplicavel)
Documento de divulgagao oficial do evento (se

5 ., (XXXXXXXXX)
aplicavel)




ANEXO II

MODELO DE REQUERIMENTO DE CONCESSAO DO ADICIONAL DE
QUALIFICACAO - AQ

A
Contabilidade Geral do Estado - COGES
Assunto: Requerimento de Concessdo do Adicional de Qualifica¢do - AQ

Eu,

matricula n° , ocupante do cargo de Analista Contabil da
Contabilidade Geral do Estado - COGES, venho, por meio deste, requerer
a concessdo do Adicional de Qualificagdo Profissional por capacita¢do, nos
termos da Lei Complementar n° 1.115, de 22 de dezembro de 2021, e da
Portaria n® XXX/202X, pelos seguintes cursos, treinamentos e/ou eventos

concluidos:
Descricao do Instituicao Carga Data de ID no
Evento/Curso Promotora Horaria Realizacao SEI

Declaro que os documentos comprobatorios apresentados atendem aos
requisitos estabelecidos na legislacdo vigente e que as informagdes aqui
prestadas sdo verdadeiras.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Local e data:

Assinatura:

_ eil .. | Documento assinado eletronicamente por JURANDIR CLAUDIO DADDA, Contador(a) Geral, em
.;g.n.-.:u.':. ['ily 03/07/2025, as 12:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
1° e 2° do Decreto n® 21.794, de 5 Abril de 2017.

eletrénica

: . A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o cédigo
I3t verificador 0061838053 e o codigo CRC 664CF789.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n° 0088.000786/2025-17 SEI n® 0061838053


http://www.diof.ro.gov.br/data/uploads/2017/04/Doe-05_04_2017.pdf
http://sei.sistemas.ro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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