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RONDONIA

Governo do Estado

GOVERNO DO ESTADO DE RONDONIA
Contabilidade Geral do Estado - COGES
Gabinete do Contador-Geral do Estado - COGES-GAB

Portaria n? 196 de 03 de julho de 2025

Estabelece os critérios e procedimentos para concessao do
Adicional de Qualificacdo Profissional por capacitacdo, nos
termos do inciso IV, do art. 12, da Lei Complementar n2 1.115,
de 22 de setembro de 2021 e suas alteracGes posteriores.

O CONTADOR-GERAL DO ESTADO, no uso das atribuicdes que |he sdo conferidas pela Lei Complementar n2
1.109, de 12 de novembro de 2021 e Lei Complementar n2 1.180, de 14 de marco de 2023, vinculada e
subordinada a Governadoria, sendo dotada de autonomia administrativa, orcamentdria, financeira e
patrimonial, e considerando a necessidade de regulamentar a concessdo do Adicional de Qualificacdo
Profissional por a¢des de capacitacdo, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Para fins desta portaria, considera-se Adicional de Qualificacdo - AQ, o adicional disposto no inciso 1V,
do art. 12, da Lei Complementar n2 1.115, de 22 de dezembro de 2021 e suas altera¢des posteriores.

Art. 22 S3o consideradas a¢des de Educagao as a¢des de treinamento, capacita¢do e participa¢ao em eventos
de curta duracdo e de carater continuo realizadas para fortalecer as competéncias necessdrias ao melhor
desempenho dos cargos ou das fungdes, buscando a exceléncia dos servigos prestados pelo servidor.

Art. 32 O Adicional de Qualificagao sera concedido aos Analistas Contabeis pertencentes a carreira instituida
pela Lei Complementar n® 1.115/2021, e suas alteragGes posteriores, em decorréncia da conclusdo de cursos,
treinamentos e participacdo em eventos de capacitacdo que contribuam para o aprimoramento das
competéncias profissionais, observados os critérios estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo Unico. A base de calculo do adicional sera a referéncia salarial a que estiver vinculado o servidor na
data da apresentagao da documentagao comprobatéria.

Art. 42 O Adicional de Qualificagdo sera acrescido ao vencimento-base do servidor no percentual de 2% (dois
por cento) a cada 100 (cem) horas de capacitagdo acumuladas, limitado ao maximo de 500 (quinhentas)
horas, correspondentes a 10% (dez por cento) da base de calculo.

Art. 52 Serdo aceitos como documentos comprobatdrios:
| - Certificados de conclusdo emitidos por instituigdes reconhecidas;

Il - Declaragdes oficiais expedidas pela organizagdo promotora do evento, quando possibilitada a checagem
da veracidade.

Paragrafo Unico. Serdo indeferidos certificados e declaracbes de cursos com tematicas voltadas
exclusivamente ao setor privado ou que ndo apresentem aderéncia as atribuices do cargo de Analista
Contabil.



Art. 62 Serdo consideradas validas para a percep¢ao do Adicional de Qualificagdo as a¢des de Educagdo que:
| - realizadas pela Administracao Publica;

Il - custeadas com recursos publicos;

Il - custeadas por iniciativa do servidor.

Paragrafo Unico. Em hipétese alguma serdo aceitas a¢des patrocinadas por iniciativa privada de qualquer
natureza.

CAPITULO Il
DAS CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICAGAO POR AGCAO DE EDUCACAO

Art. 72 N3o se enquadram na definicao de a¢des de treinamento, para fins da concessao do adicional, ainda
gue patrocinadas pelo érgao:

| - reunides de trabalho e participacdo em comissdes ou similares;

Il - elaboragdo de monografia ou artigo cientifico destinado a conclusdo de cursos de nivel superior ou de
especializacdo, de dissertacdo para mestrado e de tese para doutorado;

Il - conclusao de disciplinas, mddulos ou similares, de cursos superiores ou de pdsgraduacao;
IV - conclusdo de curso superior;

V - cursos preparatdrios para concursos;

VI - cursos de lingua estrangeira;

VII - agBes nas quais o servidor tenha participado de comissGes remuneradas ou ndo.

Art. 82 Somente serdo aceitos cursos, treinamentos e eventos que guardem pertinéncia com as areas de
atuacdo da Contabilidade Geral do Estado, conforme disposto no § 29, do art. 12, da Lei Complementar n2
1.115/2021 e suas alteracdes posteriores.

Art. 92 Os certificados apresentados deverdo permitir a verificacdo de autenticidade por meio de consulta
direta junto a instituicdo emissora ou outros meios de validagdo disponiveis.

Paragrafo Unico. Ndo serdo aceitos certificados emitidos por instituicdes cuja autenticidade ndo possa ser
comprovada.

Art. 10. Para fins de concessdo do adicional de qualificagao:
| - Serao consideradas apenas as comprovagdes que atendam aos requisitos do art. 82 desta Portaria.

Il - Serdo validadas até o maximo de 100 (cem) horas por més, respeitado o principio da razoabilidade quanto
a carga horaria didria.

Il - Ndo serdo consideradas as horas que excederem o limite mensal estabelecido, bem como certificados
gue apresentem sobreposi¢do de periodos de realizagao.

IV - Nos casos em que o servidor tenha realizado dois ou mais cursos a distancia em periodos concomitantes,
somente o de maior relevancia serd recepcionado.

Art. 11. Para fins de requerimento inicial do Adicional de Qualificacdo Profissional, admitir-se-do, para fins
comprobatdrios, exclusivamente os documentos comprobatérios expedidos a partir de 12 de janeiro de 2025.



| - Os requerimentos deverao ser elaborados por meio do Sistema Eletrénico de Informagado (SEl), ou outro
que vier a lhe substituir, observando-se o disposto na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), quanto ao tratamento dos dados pessoais constantes nos documentos
apresentados.

Il - Ndo serdo recepcionados os requerimentos que ndo facam parte da mesa SEI COGES;

Il - Os requerimentos deverdo conter os “identity” (ID) de cada documento comprobatdrio, conforme Anexo
| e Il desta portaria.

Paragrafo Unico. As disposicGes desta norma aplicam-se integralmente a todos os pedidos e documentos
mencionados no caput, ainda que a apresentacdo tenha ocorrido em data anterior a sua publicacdo. (Redagao
dada pela Portaria n2 227 de 17 de julho de 2025)

Art. 12. Os documentos comprobatdrios de conclusdo de a¢do de educacdo deverdo conter as seguintes
informacgdes:

| - nome do servidor;

Il - nome do evento;

[Il - nome da instituicdo ou promotora;

IV - programacdo ou conteldo programatico, quando houver;
V - carga-horaria da capacitacao;

VI - data de inicio e fim do evento.

Paragrafo unico. Caso o certificado de conclusdo ndo indigue um ou mais dos elementos listados, a
comprovacdo das informacoes faltantes poderd ser feita mediante declaragdo ou documento de divulgacao
fornecido pela entidade promotora.

CAPITULO Il
DAS MANUTENCAO DO ADICIONAL DE QUALIFICAGAO

Art. 13. O adicional de qualificagdo por capacitagdo sera mantido mediante a comprovacao, a cada 24 (vinte
e quatro) meses, da realizagdo de, no minimo, 50 (cinquenta) horas de novas a¢des de capacitagdo, conforme
0§49, doart. 12, da Lei Complementar n2 1.115/2021 e suas alteracdes posteriores.

Art. 14. A comprovagdo para manutencdo do AQ devera atender aos seguintes requisitos:

| - A participagdo em curso, treinamento, evento ou capacitacdo devera ocorrer no decorrer dos 24 (vinte e
guatro) meses, contados a partir do primeiro dia em que atingiu o limite de 500 (quinhentas) horas;

Il - Tratando-se de modalidade 100% on-line, devera ser observado o intervalo minimo de dois meses entre
uma capacitacdo e outra. Nessa hipdtese, o servidor devera apresentar, no minimo, duas capacitacdes
concluidas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - Caso o servidor ndo participe de nenhuma capacitacdo nos primeiros 16 (dezesseis) meses do ciclo de
manutengdo, somente serdo aceitas capacita¢des na modalidade presencial.

Art. 15. O ndo atendimento aos requisitos previstos no art.14 implicara na suspensdo do AQ, que sera excluido
da composicdo remuneratoéria do servidor até a devida regularizacgdo.



Paragrafo Unico. Na hipdtese de suspensdo do referido adicional, incumbird ao servidor promover novo
requerimento de concessdo, em estrita observancia ao disposto no artigo 10 da presente portaria.

Art. 16. As horas ndo utilizadas para fins de manutencdo poderdo ser computadas para efeito de nova
concessao do adicional, desde que atendidos os critérios desta Portaria.

Art. 17. A andlise da documentacao e a homologacdo do adicional de qualificacdo serdo realizadas por
comissao especifica designada pelo Contador-Geral do Estado.

Art. 18. Os casos omissos ou excepcionais serdao submetidos a delibera¢do do Contador-Geral do Estado.

Art. 19. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do.

JURANDIR CLAUDIO D'ADDA
Contador-Geral do Estado
Analista Contdbil COGES CRC/RO n2 007220
Mestrando em Contabilidade Publica e Administragdo (FUCAPE/ES)

ANEXO |

ROL DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS PARA
CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICAGAO - AQ

Para fins de requerimento e manutencao do Adicional de Qualificacdo, os documentos apresentados deverdo
estar numerados e identificados no Sistema Eletrénico de Informacdo - SEl, por meio de seus respectivos IDs.

O servidor devera informar o ID SEI de cada documento no campo correspondente do formulario eletrénico
de requerimento.

Item Descrigio do Documento ID no SEI

1 Certificado de conclusio de curso ou evento (o)

2 Declaragfio de participaciio emutida pela instrtuicio ( )
promotora
Programacio ou contetdo programatico do curso ou

3 (o)
evento
Documento de divulgacio oficial do evento (se

4 S (o)
aplicavel)
Documento de divulgacio oficial do evento (ze

5 (zoooooox)

aplicavel)

ANEXO Il

MODELO DE REQUERIMENTO DE CONCESSAO DO ADICIONAL DE QUALIFICAGAO - AQ



A
Contabilidade Geral do Estade - COGES
Assunto: Reguerimento de Concessao do Adicional de Qualificagio - AQ

Eu, ,
matricula n2 , ocupante do cargo de Analista Contabil da
Contabilidade Geral do Estado - COGES, venho, por meio deste, requerer a
concessdo do Adicional de Qualificagcdo Profissional por capacitacdo, nos
termos da Lei Complementar n2 1.115, de 22 de dezembro de 2021, e da
Portaria n2 XXX/202X, pelos seguintes cursos, treinamentos efou eventos

concluidos:
Descrigao do Instituigdo Carga Data de ID no
Evento/Curso Promotora Horaria RealizagSo SEI

Declaro que os documentos comprobatorios apresentados atendem aos
requisitos estabelecidos na legislagdo vigente e que as informagbes aqui
prestadas sao verdadeiras.

MNestes termos,
Pede deferimento.

Local e data:

Assinatura:
' SEiI Documento assinado eletronicamente por JURANDIR CLAUDIO DADDA, Contador(a) Geral, em
ot nd E 03/07/2025, as 12:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no artigo 18 caput e seus §§
eletrénica 1° e 2° do Decreto n® 21.794. de 5 Abril de 2017.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site portal do SEI, informando o codigo
verificador 0061838053 ¢ o codigo CRC 664CF789.

Referéncia: Caso responda esta Portaria, indicar expressamente o Processo n® 0088.000786/2025-17 SEI n° 0061838053



