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APRESENTACAO

A Contabilidade Geral do Estado de Rondénia (COGES), 6rgdo central do
Sistema de Contabilidade Publica, instituida pela Lei Complementar n°® 1.109, de 12
de novembro de 2021, possui a atribuicdo de regular, supervisionar techicamente e
orientar normativamente os processos de contabilidade governamental relacionados
a execucao orcamentaria, financeira e patrimonial.

Alinhada ao principio da eficiéncia e responsabilidade na gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, a COGES apresenta este Roteiro contabil Contabil sobre
Pagamentos de Fornecedores por Intermediacdo de Negécios, com fito de guiar
0s procedimentos operacionais no ambito do Sistema Integrado de Planejamento e
Gestao Fiscal (SIGEF/RO), orientando as unidades gestoras que possuem contratos
com fornecedores que utilizam intermediacédo de negocios.

Cabe destacar que o0s modelos contidos no roteiro contabil s&o
exemplificativos, cabendo as Unidades Gestoras a andlise cuidadosa e criteriosa das
informacBes a serem inseridas nos documentos gerados no SIGEF/RO. Essa
responsabilidade € essencial para garantir a conformidade com as normativas
vigentes e assegurar a integridade das demonstracfes contdbeis e dos relatorios
gerenciais. Ressaltamos, também, que a contabilidade publica est4 sujeita a
constantes atualizacfes normativas e procedimentais. Portanto, € fundamental que os
servidores e gestores se mantenham atualizados quanto as mudancas legislativas e

normativas que possam impactar 0s processos descritos neste roteiro contabil.
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1 CONTEXTUALIZACAO

A intermediacdo de negdcios atua como uma ponte entre a empresa
interessada em vender um determinado servico/produto e o profissional ou
organizacdo que auxilia esse negocio a se aproximar de potenciais clientes. O
intermediador de negdcios desempenha o papel de elo entre a empresa representada
e seus clientes, com o objetivo de aumentar o nimero de transa¢des comerciais entre

elas.
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2 DOS PROCEDIMENTOS NO SIGEF

s

Para a tramitagcdo do pagamento € sabido que deve-se percorrer s
estagios da despesa publica sendo 0 empenho o primeiro estagio e ocorre quando a
Administracdo Publica decide utilizar seu orcamento para adquirir um determinado
item. Esse primeiro estagio é realizado por meio de registro contabil no sistema SIGEF
utilizando o documento Nota Empenho (NE).

O segundo estagio da despesa publica é a liquidacdo, que consiste
essencialmente na comprovacdo de que o credor cumpriu todas as obrigacbes
estabelecidas no empenho. Esse estagio abrange todos os atos de verificacdo e
conferéncia, desde a entrega do material ou a prestacdo do servico até o
reconhecimento da despesa. No SIGEF, utiliza-se o comando Manter Despesa
Certificada (CE), seguido da funcionalidade Liquidar Despesa Certificada (NL).
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O dultimo estagio da despesa € 0 pagamento, que representa a
transferéncia financeira efetiva realizada aos fornecedores. Utiliza-se os documentos
PP Despesa Empenhada (PP) e Manter Ordem Bancéria (OB).

No caso das Unidades Gestoras que efetuam pagamento a pessoas
fisicas e juridicas com retencdo de Imposto de Renda, € obrigatdria apresentacao
da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF e a Escrituracéo Fiscal
Digital de Retengbes e Outras Informagdes Fiscais - EFD-Reinf. Essas unidades
devem observar os procedimentos descritos neste roteiro contabil, tendo em vista que
as despesas em que ha fornecedores com intermedia¢cdo de negdcios, o documento
fiscal emitido deve conter os dados da contratada (intermediador) e o valor
correspondera a soma da participacdo de cada fornecedor subcontratado,
responsavel pela entrega do produto ou servico.

E importante ressaltar que, embora o documento fiscal seja emitido em
favor da contratada, nos casos de retencdes tributarias os estabelecimentos
fornecedores do produto ou servico, s&o os reais favorecidos da retencao de impostos
realizadas pela administracdo. Isso concretiza a relacéo tributaria de fato entre esses
estabelecimentos e o ente estadual, enquanto a contratada atua apenas como mero

intermediador.
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Demonstra-se a seguir um passo a passo a ser seguido em contratos

com intermediacdo de negdcios, nesse sentido, é importante destacar que os modelos
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apresentados sao exemplificativos e cabe as Unidades Gestoras analisar

minuciosamente as informacgdes a serem inseridas em cada documento.

2.1

Nota de Empenho

Funcionalidade SIGEF: Nota Empenho

Credor: CNPJ da empresa intermediadora de negoécio

e Listar Mota Empenho -

A\ Nio seguro

Unidade Gestora
Gestio

Evento

Unidade Orgamentéria
Subacio

Fonte Recurso
Natureza Despesa
Modalidade Licitagio
Complemento

N® Descentralizaco Crédito

O - Sistema Integ

110025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem
11025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e

400010 RC0%-Emissdo de Empenho da Despesa

11025 Departamento de Estradas, Redagens, Infraestrutur

138602 REALIZAR INFRAESTRUTURA DA MALHA VIARIA

1.720.0.00001 Transferéncias da Unido referentes &s parti
33.90.30.01 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOT

12 Pregéo Eletranico
110025 11025 99999 COMBUSTIVEL

Credor

TRetrumente

Grupo Programacao Financeira
Ordem Crenoldgica

Emenda Parlamentar

Processo

330 Outras Despesas Correntes - Material de Consumo

Obedece Ordem Cronoldgica

0009.297806/2019-49

Ndmero

Data Referéncia

Data Langamento
Data Entrega

Prazo Entrega

Data Limite

Valor

Nota Empenho Original
Pré Empenho
Referéncia Legal
Medalidade Empenho
Tipo Contrato
Centralizado
Contrato

Domicilio Origem

sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/0ORC/ORCDetalharNotaEmpenho.aspx?strluMotaEmpenho=2024NEQ006...

Z0Z4NEDDDS45
29/05/2024
29/05/2024

1.800.000,00

Lei Federal10.520/02

Global

Descentralizado

001 | 02757X | 0000100005

Histérico Importancia que se empenha para dar cobertura a despesa com parte do saldo do contrato n® 191/PGE/2019, =~
Objeto: Gerenciamento de abastecimento de combustiveis em rede de postos credenciados através do cartdo ¥

0540 Nota Empenho
Langado em 29/05/2024 &s 13:32 por Elba Brito Da Silva Moschini

cepeivo J Cronooram Il ivem [ vevese i sicor i Fecher

Transagdo

Usuério

2.2  Certificacdo da despesa

Funcionalidade SIGEF: Manter Despesa Certificada

Favorecido: CNPJ da empresa intermediadora de negdcio

@ Listar Preparagdo Pagamento - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome — ] X

M\ Néo seguro  sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/FIN/FINDetalharDespesaCertificada.aspx?CdUnidadeGestora= 11002 5&CdG...

Despesa

Unidade Gestora | 110025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes

Gestdo 11025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes
Despesa Certificada | 2024CE004046
Tipo Documento | Nota Fiscal Servigo Numero Documento | 47230851
Série Subsérie
Modelo Sigla
AIDF
I Favorecido I
Data Emissdo  |03/06/2024 Data Apresentagdo | 07/06/2024
Data Aceite | 07/06/2024 Drata Vencimemto | 07/07/2024
Atestador | 008.511.042-65 Michelle Suelen da Silva Morais Competéncia | 06/2024

Observagdo | CERTIFICA E}AO DE DESPESA COM O ABASTECIMENTO DA FROTA, CONTRATO N° 191/PGE-2019, -
CONFORME A NOTA FISCAL N® 47230851 / TOO, EM FAVOR DA EMPRESA TICKET SOLUCOES HDGT

5.A. PROCESSO N° 0009.297806/2019-49.
Ativo

Situagdo Registro Siwagdo  Liguidada

or GUILHERME AMARAL OLIVEIRA
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2.3 Liquidacao da Despesa
Nessa fase, o favorecido deve corresponder aos dados informados na
certificagéo, ou seja, CNPJ da empresa intermediadora de negocio.
Funcionalidade SIGEF: Liquidar Despesa Certificada
Favorecido: CNPJ da empresa contratada intermediadora de
negocio
@ Listar Preparagio Pagamento - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Plansjamento e Gestio Fiscal - Google Chrome — m] X

A Néo seguro  sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/FIN/FINDetalharNotaLancamento.aspx? CdUnidadeGestora=110025&CdGestao=1...

Mumero 2024NL020511 Data Langamento | 07/06/2024
Data Referéncia |07/06/2024 Despesa Certificada 2024CE004045
Unidade Gestora 110025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes
Ges13o 17095 Denagraments Fatadual de Fatradas da Bodagem = Transportes
Favorecido
Documento Original 2024NL020511 Mota Empenho Original 2024MED00645 | Nota DC
Motive Cancelamento

Observagdo | LIQUIDAGAO DE DESPESA COM O ABASTECIMENTO DA FROTA, COMTRATO N° 191/PGE-2019, CONFORME A
NOTA FISCAL N° 47230851 / TOO, EM FAVOR DA EMPRESA TICKET SOLUCOES HDGT 5.4, PROCESSO N°®
0009.297806/2019-49. (PARTE 2/2)

Tipo Ato MNimero Ato Data D.O.E.
PPN\~ TEverio —lnscrico —[Classificagéo_[Fome Recurso | Vaiof
. 1 511004 2024NEDD0DG45 977.209,23
2 521001 2024NL020511 977.209,23
3 511005 3.31.1.1.01.01.00  1.720.0.00001 97720923
4 5110086 03506307000157 213.1.1.01.01.01 1.720.0.00001 977.20923 ¥

Transagio Origem 0160 Liguidar Despesa Certificada

Usudrio  Langado em 11/06/2024 &s 11:53:25 por GUILHERME AMARAL OLIVEIRA

[ rewngies | Espetho | tmprimir J Fechar |

As retencdes serdo realizadas no momento da liquidacdo da despesa,
exceto IRRF. Nesse contexto, embora conste no documento fiscal os dados da
intermediadora de nego6cios (contratada), as retencdes tributarias devem ser
realizadas aos estabelecimentos fornecedores dos produtos/servigo. Caso o valor
correspondente a comisséo da contratada seja passivel de retencdo, também devera
ser emitida retencao, nesse caso, o favorecido sera a propria contratada.

Convém pontuar que o SIGEF possui procedimentos especificos para
Retencdo de Imposto de Renda, observando-se a origem bancéria pagadora (Conta

Unica e Demais Contas):

[ omatnca | N

A retencao sera feita no momento da Preparacdo de Pagamento

Comando SIGEF: PP Despesa Empenhada

[ Demais Contas ]

Se a despesa for paga por outra conta, que ndo a Conta Unica do Estado, o

recolhimento é feito por meio de DARE.

Comando SIGEF: PP IRRF /

9
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2.4  Preparacdo de Pagamento

Funcionalidade SIGEF: PP despesa empenhada
Favorecido: CNPJ da empresa inter

@ Listar Preparagio Pagamento - SIGEF/RO - Sistema Integrada de Plansjamento & Gestéo Fiscal - Google Chrome = m] *

A Nio seguro  sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/FIN/FINDetalharPreparacacPagamentoDespesaEmpenhada.aspx?CdUnidadeGestora=1100...

Ordem Bancaria 20240B061477 Tipo Ordem Bancaria | Descentralizada
Ndmero 2024PP006334 Data Langamento | 13/06/2024

Data Referéncia | 13/06/2024

Unidade Gestora |110025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes

Gest3o 11025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes

Nota Langamento 20 -m,“[:'l | Despesa Certificada 2024CE004046
Favarecida)
Procurador/Cessionériol

Nota Empenho Original 2024NEDDDG45 Natureza Despesa 33.90.30.01
Domicilio Bancdrio Destino | 001 | 01913-5/| 000014694-3 Fonte Recurso 1.7.20.000001
raten 974.863,53 Tipo Servigo | Crédito conta-corrente
Wencimento oaigo barras ID Depésito

Codigo Barras

P * Ficnio —linscrcio _—Classificagso__FomeRecuso | Vaod
1 531001 2024NL020511 1.7.20.000001 977.209.23
2 521002E 00102757X000010 ... 1.7.20.000001 234570
3 521004 00102757X000010 ... 1.7.20.000001 234570
4 521073 2024NE00D0G45 1.7.20.000001 234570
5 521079 2074RTNNT1A3D ARG R 272070000 17 20 nnnnnt 734570 -

Qbservagdo |PAGAMENTO DE DESPESA COM O ABASTECIMENTO DA FROTA, CONTRATO N° 191/PGE-2019, CONFORME A
NOTA FISCAL N° 47230851 / T0O, EM FAVOR DA EMPRESA TICKET SOLUCOES HDGT S.A, PROCESSO N°

0009.297806/2019-49. (PARTE 2/2) e
Shuagdo | Confirmada Pagamento Banco Data |14/06/2024
Nimero Autenticado Domicilio Bancério Destino Retorno | 001 | 01913-5. 000014694-3
Repasse Recursos Federais | Nao Cddigo Finalidade

Transagio Origem | 0250 PP Despesa Empenhada
Usudrio |Langado em 13/06/2024 &s 12:24 por GUILHERME AMARAL OLIVEIRA

==
Quando se tratar de retencéo de IRRF, devera ser informado CNPJ dos

fornecedores subcontratados.

@ Listar Preparagdo Pagamento - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome = O >

A\ Nio sequro  sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/FIN/FINDetalharRetencaoDespesaEmpenhada.aspx? CdUnidadeGestora=110025&C...

sugericss I Valor Base Calculol % Retengéol Valor Retico
IRRF Receita 977.209,23 024 234530

.
BWRUIINY: cicncéo | Competencia | Numero Retengo | Valor Base Calcuol % Retengaal  Valor Retico
IRRF Receita 2024RTO01632 977.209,23 0,24 234570

-
Calculo| Retengag Retido| Estomado
4.550,54 024 1093
84.152,07 024 20199
1.507,87 024 362
64.856,13 024 15565
12.776,67 024 3066
18.57385 024 4459
2.83348 024 682 <

f

Embora a distribuicdo do IRRF em vérios credores seja feita no
momento da Preparacdo Pagamento, consta no SIGEF a funcionalidade

“Redistribuir IRRF Credor Titular”, que permitira alterar a distribuicao inicial.
10
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2.5 Ordem Bancéria

Apos a emissdo da Preparacfes de Pagamento, a etapa seguinte é a
Ordem Bancéaria, nesse momento 0 sistema carregard os dados da PP emitida
anteriormente.

Funcionalidade SIGEF: Manter Ordem Bancaria

@ Listar Preparagio Pagamento - SIGEF/RC - Sistema Integrado de Blansjamento e Gestio Fiscal - Google Chrome — O x

A\ Néo seguro  sigef.sefin.ro.gov.br/SIGEF2024/FIN/FINDetalharOrdemBancaria.aspx?CdUnidadeGestora=110025&CdGestao=11...

Data Referéncia | 13/06/2024 Tipo | Descentralizada
Nimero |20240B061477 Data Langamento | 14/06/2024
Pagamento | Diversos Tipo Pagamento

Unidade Gestora 110025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes

Gestdo 11025 Departamento Estadual de Estradas de Rodagem e Transportes
Domicilic Bancario Origem | 001 | 02757-X | | 000010000-5 Valor Total 2.329.993 87
Repasse Recursos Federais | Ndo Pagamento Consolidade | Sim

Codigo de Barras
Valor Principal 2.329.993,87 Walor Multa/Juros

Observagio | PAGAMENTO DE DESPESA COM O ABASTECIMENTO DA FROTA, CONTRATO N° 191/PGE-2019, CONFORME A NOTA
FISCAL N°® 47230851 / T00, EM FAVOR DA EMPRESA TICKET SOLUCOES HDGT S.A, PROCESSO N° 0009.297806/2019-49. ™

Observagdo Cancelamento
Preparagao Pagemento oL I L L 2 R L
110025-11025 2024PP 9 DespesaEmpenhada  1.5.00.000001 03.506.307/0001-57 1.355.130,34
11002511025 2024PP006334 Despesa Empenhada  1.7.20.000001 03.506.307/0001-57 974.863,53
Siuagdc | Confirmada Banco Data |14/06/2024
Ordenador Primario | 037.198.249-93 Eder André Fernandes Dias Data Assinatura |13/06/2024
Ordenador Secundério | 010.495.404-33 Philipe Rodrigues Maia Leite Data Assinatura | 13/06/2024

Transagdo Origem | 0214 Manter Ordem Bancéria
Usudrio  Langado em 13/06/2024 &s 12:26 por GUILHERME AMARAL OLIVEIRA

tiziiios [ ttens J [ Ecpatho || 1morimie J rechar |

CONSIDERACOES FINAIS

Este roteiro contabil foi elaborado para servir como um guia de referéncia
aos procedimentos contdbeis relacionados ao pagamento de fornecedores com
intermediacado de negdécios no ambito do Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo
Fiscal (SIGEF/RO). E fundamental que os responsaveis pelos procedimentos sigam
rigorosamente as orientagbes aqui descritas, observando também as legislacdes e
normas complementares aplicaveis. Este documento ndo se destina a esgotar todas
as possibilidades ou variagcdes dos processos contabeis, mas sim a oferecer um
referencial claro e objetivo para a execucdo das atividades de pagamento com
seguranca, conformidade e transparéncia.

Ressaltamos que a contabilidade publica esta sujeita a constantes
atualizacbes normativas e procedimentais. Portanto, € crucial que os servidores e

gestores se mantenham atualizados quanto as mudancas legislativas e normativas

11
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gue possam impactar os processos descritos neste roteiro contabil. Em caso de
duvidas ou situacdes que nao estejam claramente contempladas neste documento,
recomenda-se consultar a Contabilidade Geral do Estado de Rondonia (COGES) para

orientacOes adicionais.
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