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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de Alteracdes Orcamentarias

realizados no Médulo de Execugdo Orcamentaria do SIGEF, de suas funcionalidades, |pmym—mmn

ROND{NIA

legislacéo, funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacdo grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagao utilizados nos fluxos do processo séo os que seguem:
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Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos de Execucdo Orcamentaria

O objetivo deste médulo é permitir controlar as informacBes adequadas para o
acompanhamento da execucdo do orcamento anual do Estado, atendendo as diretrizes e
controles exigidos pela legislacéo vigente. Este modulo estara gerenciando o pré-empenho, o
empenhamento da despesa, as funcionalidades necessarias para o remanejamento de
créditos e solicitagdes de créditos adicionais, observando as metas, as prioridades e os limites

para a Administracédo Publica.

Execucéo Orcamentaria é a utilizacdo dos créditos consignados no orgcamento e nos créditos

adicionais, visando a realiza¢do das subac¢fes atribuidas as unidades orgcamentarias.

As execucdes or¢camentarias e financeiras ocorrem concomitantemente, por estarem atreladas
uma a outra. Havendo orgamento e ndo existindo o financeiro, ndo podera ocorrer a despesa.
Por outro lado, pode haver recurso financeiro, mas ndo se podera gasta-lo, se ndo houver a

disponibilidade orgamentaria.

Em consequéncia, pode-se definir execucdo or¢camentdria como sendo a utilizacdo dos
créditos consignados no Orcamento ou Lei Or¢camentaria Anual - LOA. J4 a execucdo
financeira representa a utilizagdo de recursos financeiros, visando atender a realizacdo dos

projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orcamentérias pelo Orgcamento.

A responsabilidade de realizar a Execucdo Orgcamentaria do Orcamento do Estado é
direcionada as Unidades Gestoras e suas diversas Gestfes. Cabe ao responsavel por cada
Unidade Gestora realizar o comprometimento das despesas que serdo geradas pela Unidade

Gestora ao longo do ano corrente.
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https://pt.wikipedia.org/w/index.php?title=Cr%C3%A9ditos_adicionais&action=edit&redlink=1
https://pt.wikipedia.org/w/index.php?title=Cr%C3%A9ditos_adicionais&action=edit&redlink=1

3.1 Processo de Alteracdes Orcamentarias

Os Créditos Adicionais séo autorizacdes de despesas ndo computadas ou insuficientemente
dotadas no Orcamento Publico. S&o abertos durante a execucéo do orcamento para efetivacdo
de ajustes ou adicdo de novas dotacBes orcamentarias ndo previstas na LOA. Sé passam a
constituir efetivas dotacBes de despesas apos 0 ato executivo que lhes defina a natureza,

estabeleca a destinacao e fixe o valor.

Existem dois atores principais dos procedimentos relacionados ao processo de Alteracdes
Orcamentarias, que sdo o Orgdo Central de Orcamento e as Unidades Gestoras / Gestdo. O
primeiro funciona como regulador das atividades e o segundo executor e principal afetado

pelos atos e fatos administrativos realizados.

S6 poderéo sofrer alteragbes orcamentarias, créditos orgamentarios que tenham sido oriundos
da LOA ou de lei orcamentaria especifica. Ou seja, Créditos onde a Unidade Or¢camentaria
presente na Célula da Despesa (componente orcamentario formado por Unidade
Orcamentéria, Subacdo, Fonte de Recurso e Natureza da Despesa) esteja relacionada a
Unidade Gestora / Gestdo executora do orcamento. Nao atendem a essa condigdo créditos

recebidos por Descentralizacéo.

Dentro do sistema SIGEF as alteragbes orcamentarias podem ser de dois tipos:

Remanejamentos ou Suplementacdes.

v Remanejamentos: S&o caracterizados por um acréscimo de dotacdo por intermédio de

uma reducdo de dotacdo. Os remanejamentos podem ocorrer na mesma unidade

or¢camentéria ou entre diferentes unidades orcamentarias;

v' Suplementacdes: Sao caracterizadas por acréscimos orcamentarios em virtude do

excesso de arrecadacao, superavits financeiros do ano anterior, operag@es de crédito.

Este processo possui um conjunto de documentos que irdo formalizar o ato executado no
sistema, além de realizar a escrituracdo dos registros contdbeis relacionados ao ato
administrativo. Tais documentos e os tipos de altera¢des orgcamentarias serdo detalhados nos

préximos itens.
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3.1.1 Remanejamento de Crédito Externo

O Remanejamento de Créditos Externos ocorre quando uma Unidade Gestora deseja realizar
uma Alteracdo Orgamentaria por meio de disponibilizacdo de Créditos Orcamentarios da

Unidade Orgcamentaria que executa o orcamento para outra Unidade Orcamentaria.

Neste caso, dos quatro componentes da Célula Orcamentaria, a Unidade Orgcamentaria sera

necessariamente alterada.
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Sempre que necessario durante a execuc¢do financeira, a Unidade Anulante deve cadastrar a
Reducé@o por meio da funcionalidade “Manter Nota Orcamentaria Reduc&do” no menu

“Execugéo Orgamentaria” do SIGEF.
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Manter Mota Orgamentdria Redugdo

* Data Referéncia ( 1- )
* Unidade Orgamentaria 1'
Mdmero |2021NO Documento Cépia ( “' )
Processo Liberada [ sim
* Justificativa

Bl | " |To] Subeeio | FomeRecuso | Nawreza | Valor ] UODest0 | Adicionar

Total 0,00
Observagido
Situagdo Registre [ |nativo * Preenchimento obrigatério

|_inciuie | Atterar J Consuitar | vistar _J timpor J juda [ rechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o nimero da Nota
Orcamentéria, pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para preencher a lista de langcamentos use as op¢des de Adicionar, Editar e Remover de

acordo com a necessidade.

Ao clicar na opgdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para inclusdo dos langamentos:

Adicionar Langamento Mota Orgamentaria Redugao

Tipo | Redugdo
* Subagio u: “'
* Fonte Recurso | '? ]
* Matureza Despesa | ‘“' |
*Valor
* Unidade Orgamentaria Desting i '@' |
) * Preenchimento obrigatério

Ao final do preenchimento clique em Confirmar e o sistema exibira o seu langcamento na tela

anterior.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentaria, Numero da Nota Orcamentéria e
escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as informacdes referentes a esse registro.
Efetue as alteracdes necessarias e pressionar em Alterar.

A opcédo Listar permite que o ator selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar
E obrigatério informar na Nota Orcamentaria de Reducdo a Unidade Orcamentaria que
recebera o Crédito.
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Para liberar uma Nota Orcamentaria de Reducdo € necessario marcar a mesma como
‘Liberada’. Somente apés a liberacdo é que a Unidade Gestora / Gestdo que executa 0
Orcamento da Unidade Or¢camentaria informada como receptora dos Créditos Orcamentarios,
ird visualizar a Nota Orcamentaria de Reducao confeccionada.

Quando liberada, a Nota Orcamentaria de Redugéo ndo podera mais sofrer alteracdes, apenas
ser cancelada ou aprovada. Além disso, os langcamentos identificados como Reducéo, serédo
escriturados por uma “Nota de Dotagdo” como bloqueios orgamentarios, reduzindo assim os
saldos das respectivas Células Orcamentarias.

A Unidade Favorecida, através da funcionalidade “Manter Nota Or¢gamentaria Acréscimo”,
consulta a lista de todas as Unidades Orcamentarias que fizeram repasses para ela, seleciona

as Notas Orcamentéarias de Reducado desejadas e informa onde deve ser lancado o crédito.

Manter Nota Orgcamentéria Acréscimo

* Data Referéncia 'ﬂ' * Unidade Orgamentdria 'ﬂ'
Mimere | 2021NO Processo Liberada [ sim
* Justificativa

Remowver

B il | " | T'Po U0 Origem _|Nota Orgamentaria fFonte Recurso _ Nawreza | Valol

Total 0,00

Gl [ [0 Subacio FomeReouso  Nawreza Vel Adicionar

Total 0,00

Observagio

Situagdo Registre [ nativo * Preenchimento obrigatério

|_ancluirJatterarJ| consuttar | Listar _§ Limpar § Ajuda J rechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o nimero da Nota
Orcamentaria, pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Ao clicar na opcdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para associar as Notas
Orcamentérias de Reducdo:
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Associar Nota Orgamentdria Redugdo

Unidade Orgamentaria | “'
|| UOOrigem | NotaOrgamemaria | FomeRecurso | Nawreza | ___________________Vaol

[ confirmar Todos | confirmar Selscionados | Fechar |
Podem ser associadas até 30 (trinta) Notas Or¢camentérias por vez.

Uma vez associadas a alguma Nota Orcamentéria Acréscimo, o0 sistema ndo permite que as
Notas Or¢camentérias Reducao possam ser utilizadas novamente.

Para preencher a lista de lancamentos use as op¢des de Adicionar, Editar e Remover de
acordo com a necessidade.

Ao clicar na outra opgdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para adicionar os
langcamentos de acréscimo:

Adicionar Langamento Nota Orgamentdria Acréscimo

Tipo &créscimo

* Subagio | (€3]
* Fonte Recurso -w
* Natureza Despesa 62
*Valor

* Preenchimento obrigatario

=

Para finalizar o procedimento é necessario que a Nota Or¢camentdria gerada seja liberada para

aprovacdo pelo Orgdo Central de Orcamento. Para liberar uma Nota Orcamentaria de

Acréscimo é necessario marcar a mesma como ‘Liberada’ na opg¢ao ‘Sim’.

Quando liberada, a Nota Orcamentaria de Acréscimo ndo poderd mais sofrer alteracées,

apenas ser aprovada, cancelada ou devolvida pelo Orgdo Central do Orgamento.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentaria, Numero da Nota Orcamentaria e
escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as informacdes referentes a esse registro.

Efetue as alteracdes necessarias e pressionar em Alterar.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
L
0
%))
|
©
[S]
2
LL
Q
S
[%]
Q
O]
(O]
Q
<
(O]
£
8
Q
C
]
o
()
©
o
e]
©
<
(o]
Q
g
c
©
=
Q
g
52
n




O relatério “Listar Pares Nota Orgamentaria” exibe as Notas Orcamentarias de Acréscimo

que estao associadas a Nota Orcamentaria de Reducéo e vice-versa.

Listar Pares Nota Orgamentaria

* Unidade Orgamentaria 7 Visualizar Inativos [ sim m
* Nota Orgamentdria | 2021NO 7
Unidade Orgamentaria——————[Notes Associadas [Tipo Alo Legal Data Referéncia [Tipo Alteragao |
* Preenchimento obrigatorio

Esta transacéo permite listar as associacdes entre as Notas Or¢camentarias de Reducéo e de
Acréscimo cadastradas no sistema. Preencha as informagbes solicitadas e

pressione Confirmar.

O sistema iré listar a Unidade Orcamentaria, o NUmero da Nota Or¢camentaria, o Tipo Ato
Legal, a Data de Referéncia, o Tipo de Alteracdo e uma coluna com o status do registro, que
atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em seguida, a impressédo de
relatério, selecionando Imprimir. Um cligue na coluna NUmero permite o acesso ao

detalhamento da Nota Orgamentaria.

A segunda etapa de uma Alteracdo Orcamentaria é a aprovacdo, o cancelamento ou a
devolucao da solicitagdo, da Nota Orgcamentaria liberada na etapa anterior. Tais procedimentos
seréo realizados exclusivamente pelo Orgédo Central de Or¢camento utilizando a funcionalidade

“Aprovar Nota Or¢camentaria” ou “Cancelar Nota Orgcamentaria”.

Para analisar as Notas Orcamentarias, o Orgdo Central deve acessar a funcionalidade
“Aprovar Nota Or¢camentéaria” no menu “Execuc¢do Orgamentaria”. O sistema exibe uma lista
com todas as Notas Orgamentarias de Redugao que possuam a situagao “Liberada” e as Notas
Orcamentarias de Acréscimo que possuam ja aprovadas sua correspondente Reducéo para o

usuério identificar a Nota Or¢camentéria que deseja aprovar.
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Aprovar Nota Orgamentdria

Unidade Qrgamentaria 9

Situacdo | Liberada -

Unidade Orcamentara Nota Orgamentéria [Data Referéncia[TipoNota | |

oo A ] Fecher ]

Aprovar Nota Orcamentaria

Identificacio

0 s Aprovada Tipo Ato Legal \ ? )
Data Referéncia | ET Andlise Nimero 9999M0O999399
) Devalvida
L.lm’d_ad EEEEER A Pttt A RTINS AII ST EDR TS TS SIS AT IS EEID TSRS TSI,
Orcamentaria
Tipo Alteragio OCOOCOOOOOO000K Processo  HOOOOOO0O0000

Justificativa R R O R O e e e e e R e e e G D G e D e B e
R R O R O e e e e e R e e e G D G e D e B e

Lancamentos [JETTIET TR R T I -
R 999999 9.9.99.999999 99.99.99 9.999.999.999.999,99

Total 99.995,9599,995,999,99

OBV aC a0 X X Y D
DD o e D e D D D O D D DD

Situacio Registro  3n00000000¢ Status Mota Orgamentsria
* Preenchimento obrigatdrio

o

Ao ser aprovada, a Nota automaticamente passa para a situagao “Aprovada”. Caso a Nota
Orcamentaria esteja pendente de alguma informagéo, o Orgdo Central devera devolver a Nota
Orcamentéria informando no campo Observacao os ajustes necessarios. A nota volta para a
Unidade realizar os ajustes e devera ser encaminhada ao Orgdo Central novamente. As
informacdes descritas no campo observacdo poderdo ser visualizadas na aba Histérico da

Nota Orcamentéaria e Aprovar Nota Orcamentéria.

Caso a Nota Orcamentaria néo seja aprovada, o Orgéo Central deve acessar a funcionalidade
“Cancelar Nota Orgamentéria”, informar a Unidade Orgamentaria, o ndmero da Nota
Orcamentaria, justificar o motivo do cancelamento e rejeitar a Nota. Ao cancelar, o sistema
libera o saldo “Bloqueado para Remanejamento” recompondo o “Credito Disponivel” e a Nota

passa para a situacao “Cancelada”.
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Cancelar Nota Orgamentdria

* Unidade Orgamentaria ‘“'
* Nota Orgamentaria | 2021NO ‘V

* Justificativa

* Preenchimento obrigatorio

[contirmar] “Cimpar | s | recher

S6 podem ser canceladas as Notas Orcamentarias que foram liberadas para aprovacao ou
gue ja tenham sido aprovadas e ndo estejam associadas a um Ato Normativo, ou seja, ndo
estejam com o status igual “Associada”.

Uma vez aprovadas as Notas Orcamentarias que compdem o Remanejamento, o Orgdo
Central, por meio da funcionalidade “Manter Ato Normativo” no menu “Execugao

Orcamentaria”, seleciona as Notas Orgamentarias desejadas e gera o Ato Normativo.

Manter Ato Normativo

Nimera (202188 [

* Data Referéncia ?

* Notas Orcamentarias [ T 7=

Situagdo Registie [ |nativo

* Preenchimento obrigatorio

Quando alguma Nota Orcamentaria associada ao Ato Normativo for do tipo Reducéo, todas as
Notas Orcamentarias do tipo Acréscimo pertencentes a Nota Orcamentaria de Redugdo
também devem ser associadas ao Ato Normativo, e vice-versa. Ou seja, todas as Notas tanto
de Reducdo quanto de Acréscimo que componham o Remanejamento, devem ser
incorporadas ao Ato.

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Nao preencha o campo Numero,

pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema.

Para preencher a lista de Notas Orcamentarias use as opgdes de Adicionar e Remover de
acordo com a necessidade. Um clique na coluna Nimero permite acesso ao detalhamento da

Nota Orcamentaria.

Para alterar, informe o nimero do Ato Normativo e escolha Consultar. O sistema ird montar a

tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracfes necessérias e
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pressione em Alterar. A op¢ao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por

meio de lista auxiliar.

ApOs cadastro do Ato Normativo, o usuario devera acessar a transagdo “Listar Ato
Normativo” para gerar e encaminhar a Portaria, Decreto ou Projeto de Lei para assinatura do

Secretario do Orgdo Central e posterior publicacéo no Diario Oficial do Estado.

Listar Ato Normativo

Ato Normativa | 2021AN Tipo Ato Legal ) Visualizar Inativos [ sim
Data Inicio 7 Data Término 7
Tipo Ata L4
Nimero ___|DataReferéncia ___TipoAto ____[NimeroAto _______[DataPublicagio ___N°Processo ||

Esta transacéo permite listar os Atos Normativos cadastrados no sistema por Varios critérios.
Cligue na pasta desejada e preencha as informagfes solicitadas. Apds, pressione
em Confirmar. O sistema ir4 listar o Nimero do Ato Normativo, a Data de Referéncia, o Tipo
de Ato, o Numero do Ato, a Data de Publicacdo e o status do registro, que atendam
integralmente ao critério informado, possibilitando em seguida, a impressédo de relatério,
selecionando Imprimir. Um clique na coluna Numero permite o acesso ao detalhamento do
Ato Normativo.

Ap6s publicacdo do Ato Normativo, o usuario do Orgédo Central deve efetivar seu registro no
sistema por meio da funcionalidade “Realizar Ato Normativo”.

Realizar Ato Normativo

*namero [2021aN ([
Notas Orgamentarias ([ ol T Y 77"
-
Tipo Ato | Decreto-Lei - * Niimero Ato * Data Publicagdo ‘,
M® Processo

* Preenchimento obrigatorio

Contmar ] timpar | mysia | rechar |
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Ao ser informado o numero do Ato, o sistema recupera as Notas Orcamentarias associadas.
O usuario deve registrar o tipo e a data de publicacdo do Ato e confirmar a operacéo.

Sua efetivacdo ird registrar todas as alteracfes orcamentarias que compdem o Ato. As
reducdes, anteriormente registradas como bloqueios, serdo efetivamente registradas como
reducdo, e 0os acréscimos, serdo disponibilizados no Crédito Disponivel das respectivas UGs
relacionadas as UOs das Notas Orcamentarias.

3.1.2 Remanejamento de Crédito Interno e/ou Suplementagdo por

Excesso de Arrecadacdo, Superavit Financeiro ou Operacfes de
Crédito

Utilizada quando uma Unidade Gestora deseja realizar uma Alteracdo Or¢camentaria dentro da
UO que ela executa o orcamento, ou seja, dos quatro componentes da célula orcamentéria
(formado por UO, Subacéo, Fonte de Recurso e Natureza da Despesa), apenas a Unidade

Orcamentéria ndo podera ser alterada.

Encaixam-se na caracteriza¢@o anterior os Remanejamentos de Créditos Internos e/ou a

Suplementacéo por Excesso de Arrecadacgado, Superavit Financeiro ou Operacgdes de Crédito.
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E do argamento realizadao

E

o

e
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Sempre que necessario, durante a execucdo orcamentaria, a UO deve cadastrar uma
alteracao orcamentaria por meio da funcionalidade “Manter Nota Or¢camentaria” no maédulo

“Execugéo Orgamentaria” do SIGEF.

Governodo Estada de

Manter Nota Orgamentéria RUNDﬁNIA
* Data Referéncia 2]
* Unidade Orgamentaria 3l Nimera | 2021NO
Tipo Alteragdo | Remangjaments Documento Copia '°'
Processo Liberada [ sim
* Justificativa
el | N [TPo| Svoagio | FomeReeuso | Naweza | Ve
-
Total 0,00
Observacdo

Situagdo Registro | jnative
* Preenchimento obrigatorio

| _snclur _J _atterar || consultar J _tister _J| Limpar § avuda J Fechar |

Observagdo: Documento cOpia € um artificio utilizado para recuperar um documento ja
cadastrado anteriormente, ndo sendo necessario um novo cadastro. Caso seja escolhida essa

opcéo, o sistema permite que seus valores sejam editados.
Para remanejar uma dota¢éo orcamentéria dentro da mesma Unidade, o usuario seleciona no
“Tipo Alteracao” a opgado ‘Remanejamento’. Neste caso, o total de lancamentos de Acréscimo

deve ser igual ao somatoério dos langamentos de Reducgao.

Para realizar uma suplementacdo, o usuario escolhe a op¢do ‘Suplementag¢ao’ no “Tipo

Alteracdo”, somente incluindo langamentos do tipo Acréscimo.

Ao clicar na opcdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para incluir os langamentos:

Fiscal — SIGEF

ao

Adicionar Langamento Nota Orgamentdria

Tipo :Acrés-:imo ':

* Subagio -w ]
* Fonte Recurso ( -w ]
* Natureza Despesa 63
* Valor

* Preenchimento obrigatério

grado de Planejamento e Gest

= Sistema Inte
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As proximas etapas deste processo sdo as mesmas descritas no item anterior; a partir da
liberacdo na Nota Orcamentéria para aprovacdo pelo Orgdo Central de Orcamento até a
efetivacdo do Ato Normativo no sistema.

Governodo Estada de
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3.1.3 Reducéao Centralizada

A Reducdo Centralizada possibilita que o Orgédo Central de Orcamento realize bloqueios

orcamentarios centralizados com o intuito de viabilizar alteracdes orcamentarias.

Esta funcionalidade é muito utilizada pelo Orgédo Central para situacbes de emergéncia, no
final do exercicio para fechamento de folha, realizando uma reducdo generalizada nas
Unidades que possuem orgcamento disponivel, ou utilizado no inicio do exercicio para realizar
o decreto que atende as alteracdes da Reforma Administrativa.

Redugio Centralizada

&Devuluer

MNota
Orcamentaria

Mota
Devolvida

A qualquer
momento durante
a Execucdo

Mota Dotacdo
. de bloqueio do
N orgamento

Orcamentaria o
: (i MNota o o ] o o
Orcamentaria L Analisar ~ Loy Aprovar ':‘—PdlanterAto ﬂ—:'Realizar
Reducio LED prka Mormativa Ata Mormativo
¢ Mota Orcamentaria
Aprovada

Orcamentaria

6|gau Central

|

Centralizada Aguarda )
E Publicagéo - Fim
do Ato s
A 3
[} &Cancalar
Mota Q
Manter Nota Mata Orcamentaria Decreto ou
Orcamentiria Cancelada . Portaria

ND efetivando  MD registrando o
o blogueio acréscimo

anteriormente  Orgamentdrio
realizado

Mota Dotagdo
liberando blogueio
do orcamento

Por meio da funcionalidade “Nota Orgamentaria Redug¢ao Centralizada” do menu de

‘Execucao Orcamentaria’, sdo definidos os filtros para realizacéo dos bloqueios orgcamentérios

e identificados os valores de cada uma das Células Or¢camentarias que sofrerdo o bloqueio.

Nota Orgamentdria Redugdo Centralizada

Unidade Orcamentaria 7 Esfera v
Fungdo 7 Subfungdo 7 Programa 7
Agdo 7 Subagio 7 Fonte Recurse 7
Categoria Econdmica 7 Grupo Despesa 7
Modalidade Aplicagdo 7 Elemento Despesa 7
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Ao confirmar a pesquisa, o sistema ira listar as Unidades com respectivos saldos de dotacfes
or¢camentérias existentes para os filtros selecionados.

Governodo Estada de
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Nota Orcamentdria Reducdo Centralizada

Data Referéncia | | '3' | Processo
Justificativa

Fixacdo Despesa

14.190.410,40

Total 14.190.410,40 Total Reduzido 0,00

Ao selecionar a Unidade Orgcamentéria na listagem, o sistema ira detalhar, no nivel de célula

or¢camentéria, os saldos existentes para a unidade e filtros anteriormente informados.

Nota Orcamentaria Reducdo Centralizada

* Data Referéncia | “' Unidade Orcamentaria
Processo
# Justificativa I
Ne 3 azz
1 R 213801 0.1.00.000000 33.90.36 192.611,38 >
2 R 232301 0.1.00.000000 31.90.16 34.000,00> .
3 R 232301 0.1.00.000000 31.91.13 8§91.230,15 >
4 R 213801 0.1.00.000000 33.90.14 30.000,00 >
3 R 232301 0.1.00.000000 31.90.91 814.452,84>
6 R 232301 0.1.00.000000 31.90.92 590,90 >
Total 14.240,410,40 Total a Reduzir E ﬁ
* Preenchimento obrigatdria Q
%))
[eonrrmar] recror T
[
Q
R
7 o . ~ ~ L
Ao preencher os campos necessarios e confirmar a operacdo, serdo geradas Notas o

Orcamentarias ja liberadas para aprovacdo do Orgdo Central de Orcamento. As Notas
Orgamentarias geradas geram ‘Notas de Dotagao’, que irdo bloquear o valor definido para as
Células Orcamentarias informadas.

Com o objetivo de informar para qual Unidade ira o crédito, o usuario do Orgdo Central deve
utilizar a funcionalidade “Manter Nota Or¢camentéaria” no menu “Execugédo Orgamentaria” do
SIGEF.

grado de Planejamento e Gest

= Sistema Inte

(o2}



Manter Nota Orgamentdria

* Data Referéncia ?
*Unidade Orgamentaria ? Ndimero | 2021NO
Tipo Alteragdo | Remansjamemo Documento Copia ?
Processo Liberada [ gim

* Justificativa

Bl | N [Po| Swesto | FomeRecuwso | Newrem | Vol

Total 0,00
Observagio

Situagdo Registro [ nativo
* Preenchimento obrigatério

| _incluir_§atterar J| consuttar | uistar _J Limpar J Ajuda J Fechar |

Para realizar uma suplementacdo, o usuario escolhe a opcédo ‘Suplementagao’ no “Tipo

Alteragao”, somente incluindo langamentos do tipo Acréscimo.

Ao clicar na opgdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo para incluir os lancamentos:

Adicionar Langamento Mota Orgamentdria

Tipe | Acréscimo ¥ |

* Subagao @
* Fonte Recurso ?
* Natureza Despesa ?
* Walor

* Preenchimenta obrigatdrio

As proximas etapas deste processo sdo as mesmas descritas no item anterior; a partir da
liberacdo na Nota Orcamentaria para aprovacdo pelo Orgdo Central de Orcamento até a
efetivacdo do Ato Normativo no sistema.

Governodo Estada de
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3.1.4 Alterar Regras Orgcamentarias

Funcionalidade que permite alterar a aplicacdo das Regras Orgamentarias para todas as Eﬁrﬁﬁf‘jﬁii

Unidades Orcamentarias cadastradas.

Alterar Regras Orgamentdrias

Regra 1 Verificagdo de Acréscimos e Redugdes por Fonte de Recurso.
Regra 2 |Verificagdo de Acréscimos e Reducdes de despesas com Pesscal, Encargos Sociais e Divida.

Regra 3 Verificagdo de Acréscimos & Reducdes por Fungao.

Regra £ Verificagdo de Acréscimos e Redugdes por Programa.

Regra 5 |Verificagdo de Remanejamento - Receitas Patrimoniais - Art. 44 da LRF.

Un. Orgamentéria "'
nidade Orgamentaria | Regnﬂ n Re«gmz n Raglaﬂ u Regrali

01007 Assembleia Legislativa do Estado

01686 Funde Rotativo da Penitencidria Industrial de Joinville
02007 Tribunal de Contas do Estado

03007 Tribunal de Justica do Estado

03091 Fundo de Reaparelhamento da Justica

04007 Ministério Publico do Estado de Santa Catarina

04091 Fundo para Reconstituicdo de Bens Lesados

04092 Fundo Especial do Centro de Estudos e Aperfeicoamento ...

(NN N NN N[

oo ooE
SO oE
oo eoE
oo oE

04043 Fundo Especial d2 Modernizagéo e Reaparelhamenta da .

Pesquise ou informe o codigo da Unidade Or¢camentdria e cligue em Pesquisar para execugao
do filtro.

Para alterar, o sistema ird recuperar as informacdes referentes as Regras Orcamentarias ja
definidas para cada Unidade Orcamentéria cadastrada no sistema. Efetue as alteracdes

necessérias e pressione Confirmar.

R : i
egras: o
(%)

|

. - . Lo ~ El

Regra 1: Se selecionada, ir4 validar o total de acréscimos e reducdes por fonte de recurso, Q
2

ndo permitindo assim o remanejamento entre fontes distintas. S

Regra 2: Se selecionada, ir4 validar o total de acréscimos e reducdes de Despesas com
Pessoal, Encargos Sociais, Divida e Precatorios, ndo permitindo remanejamento dessas
despesas para outras despesas. As dotacdes consignadas para essas despesas devem
possuir langamentos que se anulam, ou seja: ndo sera permitido reduzir dotagcao de Despesas

com Pessoal para Encargos Sociais, apenas Despesa com Pessoal para Despesa com

grado de Planejamento e Gest

Pessoal, Despesa de Encargos da Divida para Despesas de Encargos da Divida e assim por
diante.

= Sistema Inte
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Regra 3: Se selecionada, ira validar o total de acréscimos e redugdes por Funcdo, nao
permitindo assim o remanejamento entre Subacdes que estejam vinculadas a Funcfes

distintas.

Governodo Estada de
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Regra 4: Se selecionada, ira validar o total de acréscimos e redugcBes por Programa, nao
permitindo assim o remanejamento entre Subacfes que estejam vinculadas a Programas
distintos.

Regra 5: Se selecionada, ird validar o total de acréscimos e reducBes entre Despesas de
Capital (Categoria Econdmica - 4) para Despesas Correntes (Categoria Econémica - 3), ou
seja, de 4xxxxxx para 3xxxxX, nas seguintes especificacbes das Fontes de Recursos
X.X9BXXXXXX € X.X97xxxxX. Exemplo 0.198 e 0.397 (art. 44, da Lei 101/200 —LRF).

3.1.5 Alteragdo Orgamento Sistema

Esta funcionalidade permite a altera¢@o de informacdes orcamentérias sem a Publicacdo do
Ato Normativo. Somente € valida para alteracao de Identificador Uso, Modalidade de Aplicagcéo
elou elemento de despesa, desde que se mantenham a mesma unidade Orcamentaria,

Subacéo e o valor original.

& Alterar

Orcamento
Sistema

A qualquer
morento durante
a Execucdo
Qrcamentaria

Fim

Alteracio Orcamento Sistema
Orgio Central

Mota Dotacdo
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Para execucdo dessa atividade, a qualquer momento durante a execugdo orcamentaria, o
usudrio do Orgédo Central de Orgamento deve utilizar a transagdo “Alterar Orgamento

Sistema” informando obrigatoriamente a Unidade Gestora / Gestéo e a Subagéo.

Alterar Orgamento Sistemna

* Unidade Gestora / Gestdo [ " )
* Subagdo [ " )
Fante Recurso { "' )

bagdo IdUso | Fonte Recurso Natureza Valor Original Valor Fina
B

* Preenchimento obrigatorio

| Atterar | timpar | ajuda ] Fechar |

Ao clicar em Pesquisar, o sistema exibe tela contendo o detalhamento da Subacéo.

Para preenchimento do campo valor, o usuario tem a opgéo de digitar o valor, de transferir do

campo valor original )| e de transferir todos do valor original [~ |

Apos alterar o Id Uso e/ou a Modalidade e pressionar o botéo Alterar, o sistema exibe a tela
Confirmar Alteracdo Orgamento Sistema — Gerar Nota Dotagdo. Se os dados estiverem

corretos confirme a operacao.

3.1.6 Definir Regras Orgamento Sistema

Funcionalidade que permite alterar a aplicacdo das Regras de AlteragBes do Orgcamento

Sistema para todas as Unidades Or¢camentarias cadastradas.

Definir Regras Orgamento Sistema

D Uso
Modalidade

Elemento Despesa

ooRe0o

Situagdo Registro Inativo

Contimer] Cimpar | e ] Fecher
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Regras:

ID USO: Permitir ou ndo alteracédo do ID Uso.

Modalidade: Permitir ou ndo alteracdo das Modalidades de Aplicacao. G (il
RONDONIA

Elemento de Despesa: Permitir ou ndo alteracao do Elemento de Despesa

Para incluir, assinale os campos da tela e escolha Confirmar.

3.1.7 Status das Notas Orcamentarias

As Notas Orgcamentarias possuem 0s seguintes status:

In —Inativa: A Nota Orcamentaria foi confeccionada e inativada pela Unidade Gestora / Gestéo
e ndo é mais um documento vélido. Essa situa¢@o s6 podera ocorrer antes da liberacéo.

Re - Realizada: O Ato Normativo Associado & Nota Orgamentaria ja foi realizado.

An —Em Analise: A Nota Orgamentaria esta sendo analisada pelo Org&o Central.

Em Aberto: A Nota Orgcamentaria foi confeccionada e ainda néo foi liberada nem inativada
pela Unidade Gestora / Gestao.

Li — Liberada: A Nota Orcamentaria encaminhada ao Orgdo Central para analise.

As — Associada: A Nota Or¢camentaria encontra-se associada a um Ato Normativo, ou seja,
ja foi anteriormente aprovada.

Ap - Aprovada: A Nota Orcamentéria foi aprovada pelo Orgdo Central de Orcamento, ou seja,
foi anteriormente liberada pela Unidade Gestora / Gestao.

Ca — Cancelada: A Nota Orcamentaria foi cancelada pelo Org&do Central de Orgcamento, ou
seja, foi anteriormente liberada pela Unidade Gestora / Gestao.

Dv — Devolvida: A Nota Orgcamentaria foi devolvida pelo Org&do Central.
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