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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de Descentralizagdo de Crédito

realizados no Médulo de Execugdo Orcamentaria do SIGEF, de suas funcionalidades, |pmym—mmn

ROND{NIA

legislacéo, funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:
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Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos de Execucdo Orcamentaria

O objetivo deste médulo é permitir controlar as informacBes adequadas para o
acompanhamento da execucdo do orcamento anual do Estado, atendendo as diretrizes e
controles exigidos pela legislacéo vigente. Este modulo estara gerenciando o pré-empenho, o
empenhamento da despesa, as funcionalidades necessarias para o remanejamento de
créditos e solicitagdes de créditos adicionais, observando as metas, as prioridades e os limites

para a Administracédo Publica.

Execucéo Orcamentaria é a utilizacdo dos créditos consignados no orgcamento e nos créditos

adicionais, visando a realiza¢do das subac¢fes atribuidas as unidades orgcamentarias.

As execucdes or¢camentarias e financeiras ocorrem concomitantemente, por estarem atreladas
uma a outra. Havendo orgcamento e ndo existindo o financeiro, ndo podera ocorrer a despesa.
Por outro lado, pode haver recurso financeiro, mas ndo se podera gasta-lo, se ndo houver a

disponibilidade orgamentaria.

Em consequéncia, pode-se definir execucdo or¢camentdria como sendo a utilizacdo dos
créditos consignados no Orcamento ou Lei Or¢camentaria Anual - LOA. J4 a execucdo
financeira representa a utilizagdo de recursos financeiros, visando atender a realizacdo dos

projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orcamentérias pelo Orgcamento.

A responsabilidade de realizar a Execucdo Orgcamentaria do Orcamento do Estado é
direcionada as Unidades Gestoras e suas diversas Gestfes. Cabe ao responsavel por cada
Unidade Gestora realizar o comprometimento das despesas que serdo geradas pela Unidade

Gestora ao longo do ano corrente.
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3.1 Processo de Descentralizacdo de Créditos Orgcamentarios Gaverni o Ectada e
RONDONIA

A Descentralizagéo de Crédito € o processo por meio do qual um 6rgao ou entidade transfere

a outro a possibilidade de utilizagédo dos créditos orcamentarios.

3.1.1 Nota Descentralizacdo Crédito

E utilizada para fazer movimentacdes externas de créditos orcamentarios entre diferentes

unidades orgamentérias do mesmo 6rgéo (Proviséo) e de 6rgdos diferentes (Destaque).
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Para realizar uma Descentralizagdo de Crédito, o usuario da Unidade Gestora Concedente

utiliza a funcionalidade “Nota Descentralizagao Crédito”.

Nota Descentralizagdo Crédito

* Unidade Orgamentaria / Gestdo

* Data Referéncia 7

* Unidade Gestora / Gestdo Favorecida
Tipo | Liberacdo v
*Unidade Orgamentaria 7
* Subagdo 7

* Fonte Recurso

* Matureza Despesa

*Valor

* Justificativa

Mota Descentralizacdo Crédita Original | 20210C T P
? N* Processo 7
Diata Vencimento 7

* Preenchimento obrigatdrio

Na aba Identificacdo sé@o preenchidos os dados do cadastro da Descentralizacao de Crédito.

Data Referéncia
Unidade Gestora/Gestao

Unidade Gestora/Gestao Favorecida

Tipo

Nota Descentraliza¢@o Crédito Original

Unidade Orcamentaria

Subacéo

Fonte Recurso
Natureza Despesa
N° Processo

Valor

Data Vencimento

Justificativa

Data de Referéncia do Documento.

Cdbdigo da Unidade Gestora/Gestdo emitente da Nota
Descentralizag&o.

Cddigo da Unidade Gestora/Gestao favorecida da
Nota Descentralizagéo.

Tipo da Nota Descentralizacdo Crédito, podendo ser:
. Liberacdo
. Anulagéo

NUimero da Nota de Descentralizacdo de Crédito
Original (Liberacéo), quando o tipo do documento for
de Anulagéo.

Cddigo da Unidade Orcamentaria emitente/favorecida
da Nota Descentralizacdo nos casos de liberacdo e
anulacéo, respectivamente.

Cddigo da Subacéo.

Cadigo da Fonte de Recursos detalhada ou nao.
Cabdigo da Natureza Despesa.

Numero do Processo.

Valor da Nota Descentralizacao de Crédito.

Data de Vencimento da Nota Descentralizacdo de
Crédito.

Comentério justificando a criagdo da Nota
Descentralizacdo Crédito.

A aba Cronograma é preenchida com informacdes referentes a expectativa de pagamento da

Descentralizagcéo de Crédito.
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Nota Descentralizagdo Crédito

Més Valor Més Valol
Janeiro Fevereiro
Margo Abril
Maio Junho
Julhe Agosto
Setembro Outubro
Novembro Dezembro
s Lista que possibilita a selecdo dos meses a serem
considerados pela calculadora.
Valor Valor do respectivo més.
[m Quando selecionada a calculadora, o sistema distribui o valor
cadastrado na Aba de ldentificagc&o pelos meses selecionados
com ¥,

Preencha os campos relativos a identificacdo da Nota Descentralizagdo Crédito na aba de
Identificacdo e informe os valores mensais na aba Cronograma. Para confirmar a operacgéo,

cligue em Confirmar. O sistema ir4 exibir uma tela de consolida¢éo da entrada dos dados.

Caso alguma informacdo esteja incorreta, selecione a opc¢do Voltar. Caso todas as

informacdes exibidas estejam corretas, selecione Incluir para confirmar a operacao.

Quando da inclusdo de uma Descentralizacdo de Crédito, deve ser selecionada a opcao
‘Liberagao’ no campo ‘Tipo’.

Para fazer este tipo de Descentralizacdo € obrigatorio definir uma data de vencimento. Apds
esta data ndo sera mais possivel realizar o empenhamento da Descentralizacéo de Crédito. E
necessério que o crédito orcamentério a ser transferido ja exista no Orcamento e que este
Orgdo ja possua a sua Programacdo Financeira definida nos meses informados no
Cronograma de Execuc¢édo Orcamentaria.

ApoOs a confirmacéo, a Unidade Gestora Favorecida ja tem a responsabilidade sobre o crédito

recebido e o poder de executar o orcamento.

Caso ao final do exercicio os créditos recebidos ndo tenham sido executados na sua totalidade,
a Unidade Gestora Favorecida deve devolver o crédito por meio da mesma funcionalidade
“Nota Descentralizagao Crédito”, utilizando no campo ‘Tipo’ a opcdo de ‘Anulagao’. Deve

ser informado o nimero da Nota de Descentralizacéo de Crédito original que sera anulada.
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3.1.2 Listar Nota Descentralizacao Crédito

Funcionalidade que permite listar as Notas Descentralizacdo de Crédito cadastradas no
SIGEF.

Listar Nota Descentralizagdo Crédito

* Unidade Gestora / Gestdo [ “' ) Data Langamento | “' ) m

Mota Descentralizagdo Crédito | 202100

Nimero ________|Data Referéncia____|DataLangamento _____[Unidade Gestora / Gestio Favorecida

* Preenchimento obrigatdrio

[ xmprimir J Limpar J| Ajuda | Fechar

Clique na aba desejada, preencha a informacao solicitada e pressione Confirmar. O sistema
ird listar o Numero, a Data Referéncia, Data Langamento e Unidade Gestora/Gestéo favorecida
gue atendam integralmente ao critério informado. Para imprimir o relatério clique em Imprimir.
Um clique na coluna Niumero permite o acesso ao detalhamento da Nota Descentralizagdo de
Crédito.
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3.1.3 Nota de Crédito

Governodo Estada de

E utilizado para realizar uma descentralizagéo de Crédito de uma Unidade Gestora para uma RONDONIA

Unidade Administrativa dentro de um mesmo Orgéo (Provisio).

G‘;.Ifiac-‘ca de Crédita
@ Individual

[Liberagdo)

A qualquer
momento durante
a Execugio

Unidade Gestora Concedente

Mota de Crédito

Mota de Crédito
Individual
[Anulagdo)

Ao final do

= Sobrou
EXErCicio

Execucdo Orgamentaria recuria?

Unidade Administrativa

O usuario da Unidade Gestora Concedente deve utilizar a funcionalidade “Nota Crédito

Individual”.

Mota Crédito Individual

Identificacio

* Data Referéncia 63
* Unidade Gestora / Gestdo ( 1' |
* Unidade Gestora / Gestdo Favorecida

Tipo  Liberagio w

* Unidade Orgamentéria @
* Subagdo -w
* Fonte Recurse -w-
* Natureza Despesa 63
* Valor

* Observagdo

* Preenchimento obrigatério

[Conimar ] “timpar ] s ] Fechar |
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Na aba Identificacéo sdo preenchidos os dados do cadastro da Nota de Crédito.

Data Referéncia Data de Referéncia do Documento. Governodo Extadade
Unidade Gestora/Gestado Codigo da Unidade Gestora/Gestao emitente da Nota [0 YT
de Crédito.
Unidade Gestora/Gestéo Favorecida Cdédigo da Unidade Gestora/Gestao favorecida da
Nota de Crédito.

Tipo Tipo da Nota de Crédito, podendo ser:
. Liberagdo
. Anulagéo

Unidade Orcamentaria Caddigo da Unidade Orcamentaria emitente da Nota de
Crédito.

Subagédo Cdédigo da Subacao.

Fonte Recurso Cdbdigo da Fonte de Recursos detalhada ou néo.

Natureza Despesa Cdbdigo da Natureza Despesa.

Valor Valor da Nota de Crédito.

Observagéo ObservacBes relevantes a respeito da Nota de
Crédito.

A aba Cronograma é preenchida com informacdes referentes a expectativa de pagamento da
Nota de Crédito.

Mota Crédito Individual

Mes Valor Més Valo
| Janeiro Fevereiro
Marco Abril
Maic Junho
Julho Agosto
Setembro Outubre
Movembro Dezembro
=
s Lista que possibilita a selecdo dos meses a serem
considerados pela calculadora.
Valor Valor do respectivo més.
m Quando selecionada a calculadora, o sistema distribui o valor
cadastrado na Aba de ldentificac&o pelos meses selecionados
com ¥,

Preencha os campos relativos a identificacdo da Nota Crédito na aba de Identificacéo e informe
os valores mensais na aba Cronograma. Para confirmar a operacéo, clique em Confirmar. O

sistema ir4 exibir uma tela de consolida¢éo da entrada dos dados.



Caso alguma informacdo esteja incorreta, selecione a opcdo Voltar. Caso todas as

informacdes exibidas estejam corretas, selecione Incluir para confirmar a operacao.

Quando da incluséo de uma Nota de Crédito, deve ser selecionada a opcao ‘Liberagado’ no

campo ‘Tipo’.

Ap6s a confirmacéo, a Unidade Administrativa Gestora Favorecida ja tem a responsabilidade

sobre o crédito recebido e o poder de executar o orgamento.

Caso ao final do exercicio os créditos recebidos ndo tenham sido executados na sua totalidade,
a Unidade Administrativa Favorecida deve devolver o crédito por meio da mesma

funcionalidade “Nota Crédito Individual”, utilizando no campo ‘Tipo’ a opcao de ‘Anulagao’.

Caso seja necessario realizar diversas Notas de Crédito, o usuario tem a op¢ao de utilizar a

funcionalidade “Nota Crédito Diversas U.A.”.

Nota Crédito Diversas U. A.

Identificagao
* Data Referéncia 7 * UG Orgamentaria/ Gestde [:u 7
Unidade Orgamentaria 7 * Subagdo 7
* Fonte Recurso 7 * Natureza Despesa 7
* Dbservagdo
QENTEPNE  [N? UG Administrativa / Gestao Adicionar

Preencha os campos relativos a identificacdo da Nota Crédito na pasta Identificacdo. Para
preencher a lista de langcamentos, use os botdes Adicionar, Editar e Remover de acordo com
a necessidade e entdo informe os valores mensais na pasta Cronograma. Para confirmar a
operacdo, pressione em Confirmar. Em seguida, sera apresentada uma tela de consolidacdo
da entrada de dados. Caso alguma informacdo esteja incorreta, selecione a opc¢ao Voltar.

Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a transacao.

Caso ao final do exercicio os créditos recebidos ndo tenham sido executados na sua totalidade,
deve ser devolvido pela funcionalidade “Nota Crédito Individual”, utilizando no campo ‘Tipo’

a opcao de ‘Anulacéo’.
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3.1.4 Listar Nota Crédito

Funcionalidade que permite listar as Notas de Crédito cadastradas no SIGEF.

Listar Nota Crédito
* Unidade Gestora / Gestdo ‘3'
Mota Crédito | 2021NC
UG Gesiao Emitente — Numero UG Administrativa

* Preenchimento obrigatcrio

Cligue na aba desejada, preencha a informacéo solicitada e pressione Confirmar. O sistema
ird listar a UG/Gestdo Emitente, Nimero, UG Administrativa e Data Referéncia que atendam
integralmente ao critério informado. Para imprimir o relatdrio clique em Imprimir. Um clique na

coluna Nimero permite 0 acesso ao detalhamento da Nota de Crédito.
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