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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de Pagamento da Despesa

realizados no Modulo de Execucgéo Financeira do SIGEF, de suas funcionalidades, legislacdo, |[mymmmmn

ROND{NIA

funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:

: - Indica uma dedsio
------- Indica oinicio do pracessa AR Rl
Indica que asatividades
....... Indica o fim do processo - e devem ser feitas em
paralelo
-]
m
7 ( \
= Indica que esta aguardando o .
[=]
: | & aocorténciadealgum | b Aftl\u'ld;de.dfser'ng;c;a
& . ara do sistema
-]
] N
3
| P |
s o
Atividade desermobida no
------- Conectorentre processaos P sistema SIGEF
 N——
Indica que uma athidade -
....... deverjretornaraumports | L) Faz referéncia a outro
anterior no progesso processa

Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos de Execucéo Financeira

O modulo de Execugéo Financeira esté totalmente relacionado ao de Execucdo Orgamentaria.
Assim, a execucao financeira, representa a utilizacédo de recursos financeiros, visando atender
a realizacdo dos projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orcamentarias pelo
Orcamento. Quase todas as acdes executadas no SIGEF geram documentos e
contabilizacdes, além da explanacao dos processos e funcionalidades relacionadas, serédo
indicados os documentos gerados e algumas contabilizagbes basicas que ocorrem em
algumas delas.

3.1 Processo de Pagamento da Despesa

O pagamento da despesa refere-se ao terceiro estagio e sera processado pela Unidade
Gestora Executora no momento da emissdo do documento Ordem Bancaria (OB) e
documentos relativos a retengdes de tributos, quando for o caso. O pagamento consiste na

entrega de numerério ao credor e s6 pode ser efetuado apés a regular liqguidagéo da despesa.
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Para que o processo se inicie, fazem-se necessarios alguns cadastros antes da emisséo da
Ordem Bancéria propriamente dita. Os pagamentos devem possuir tanto a identificacao do
ente pagador quanto do ente recebedor, desta forma, os cadastros dos domicilios bancarios
de ambos devem ser efetuados. Os domicilios bancérios das unidades gestoras serdo

cadastrados através da funcionalidade ”Manter Domicilio Bancario Unidade

Gestora/Gestao”.
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Manter Domicilio Bancdrio Unidade Gestora / Gestio

* Unidade Gestora / Gestdo ?
Nimera
* Banco
* Agéncia Bancaria
* Conta Bancaria Tipe Conta Bancaria | Conta Corrente v

* Nome Conta Bancéria

Conta Contabil RPPS ?
CNPJ Titular Conta Bancéria 7
Conta Padrie [ gim Conta Arrecadacio | sim
Conta Folha Pagamente [ gimy Conta Unica [ gim
Observagio

Repasse Recursos Federais [ sim
Situagdo Registre [ nativo
* Preenchimento obrigatorio

Para incluir um Domicilio Bancério Unidade Gestora / Gestdo, preencha os campos da tela e
escolha Incluir. Nao preencha o Nimero do Domicilio Bancario, pois 0 mesmo sera gerado

pelo sistema.

Para consultar, informe o codigo da Unidade Gestora / Gestao, o NUmero e escolha Consultar.
O sistema ird montar a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as
alteracdes necessarias e tecle em Alterar. A op¢ao Listar permite que o usuério selecione o

registro desejado por meio de lista auxiliar.

E necessario também que os cadastros dos entes recebedores, denominados credores ou
fornecedores, e seus respectivos domicilios bancarios sejam incluidos no sistema, através das
funcionalidades “Manter Credor” e “Incluir Domicilio Bancario Credor” (descritos no

Manual de Pré-Empenho e Empenho).

Para que o sistema possa realizar o pagamento de acordo com o que a legislacdo determina
em relagdo as Fontes de Recursos, o usuario deverd realizar o cadastro de associagao entre
as fontes e os domicilios bancarios das Unidades Gestoras, através da tela “Associar Fonte

Recurso Domicilio Bancério”.
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Associar Fonte Recurso Domicilio Bancério

* Fonte Recurso “'
Demicilios Bancarios Autorizados Domicilies Bancarios Disponiveis
n G/Gestao u G/Gestdo
- -
R T

Essa transacdo permite Associar as Fontes de Recursos aos Domicilios Bancarios
cadastrados no sistema por varios critérios. Preencha a Fonte de Recurso e pressione
em Pesquisar. O sistema irA montar as colunas de Domicilios Bancarios Autorizados e
Domicilios Bancarios Disponiveis. Utilize as setas e movimente os registros conforme for a

necessidade e tecle em Confirmar.
Legenda:

n Encaminha o(s) registro(s) selecionados da coluna da direita para a coluna da esquerda.

a Encaminha o(s) registro(s) selecionados da coluna da esquerda para a coluna da direita.

3.1.1 Preparacao de Pagamento

A primeira etapa para iniciar o pagamento é o cadastro da Preparacdo de Pagamento, onde
deverdo constar as informacdes do credor/fornecedor. Para cada tipo de despesa, existe uma
tela de Preparacdo de Pagamento no SIGEF, e para qualquer uma que seja utilizada, o
documento gerado seréd a PP, contendo as contabiliza¢des especificas da rotina.

Para realizar o pagamento do valor principal de um fornecedor de acordo com a execugao

orcamentéria o usuario utilizara a “PP Despesa Empenhada”.
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PP Despesa Empenhada

* Data Referdncia ( 'P ) * Unidade Gestora / Gestdo ( 'P )
* Mota Langamente | 2021ML ‘V * Tipo Ordemn Bancaria W
Despesa Certificada Tipo Servigo | Crédito conta-corrente w
Favorecido
* Procuradory/Cessiondric [ '9' | Domicilie Bancario Desting | '9' ]
MNeota Empenho Original Matureza Despesa
Walor Bruto Fonte Recurso
Adicionar
* Observagdo

* Preenchimento obrigatorio

I T

Nesta funcionalidade sera selecionada a liquidacdo cadastrada, que terdo os parametros
definidos dentro do sistema desde o empenho, se aquela despesa se enquadra em ‘Obedece
Ordem Cronolégica’ ou ‘Ndo Obedece Ordem Cronolédgica’. Sendo assim, para realizar o
pagamento de uma despesa que esteja dentro do combo ‘Obedece Ordem Cronoldgica’, mas

que ndo siga a ordem, o usuério devera inserir uma justificativa para quebra de tal parametro.

Dentro deste tipo de PP, poderdo ser inseridas as retengdes que seguem o regime de caixa,
ou seja, que tem como fato gerador o pagamento, a exemplo do Imposto de Renda, PIS e
COFINS. Inserindo estas retencgbes, serdo gerados documentos chamados Reteng¢do — RT,
com suas contabiliza¢des especificas por cada tipo.

Ao final do preenchimento da PP Despesa Empenhada, confirme a inclusdo na aba

‘Confirmacéo’. Ao cadastrar uma PP, o sistema gera um namero sequencial por UG.

Quando houver retengdo de INSS em uma liquidacao de valor de principal, para que o usuario
possa realizar o pagamento desta, devera utilizar a tela “PP INSS”.

PP INSS
* Data Referéncia “' * Unidade Gestora / Gestdo “'
* Retengéo ‘3' * Tipo Ordem Bancéria ~
Codigo Pagamento ldentificador
MNota Empenho Original Fonte Recurso
Favorecido | 29.979.036/0311-00 Competéncia (Més/ang)
Valar Principal
Qutras Entidades PP Outras Entidades | 2021PP [ ‘V )
Muha / Juros PP Multa / Juros | 2021FP [ “' |
* Obzervagio

* Preenchimento obrigatorio

contemer] Cimper ] Awie ] recer |
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Preencha os campos relativos a identificacdo da Preparacdo de Pagamento INSS. Para
confirmar a operagdo, pressione em Confirmar. Em seguida, serd apresentada uma tela de
consolidacdo da entrada de dados. Caso alguma informacéo esteja incorreta, selecione a

opcédo Voltar. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a transacao.

Quando houver INSS Patronal em uma liquidagdo de valor de principal da Folha de
Pagamento, o usuario devera utilizar a tela “PP INSS Patronal” para emitir o pagamento.

PP INSS Patronal
* Data Referéncia “' * Unidade Gestora / Gestdo “'
* Mota Langaments | 2027 ML '9' Favorecido
MNota Empenho Original Fonte Recurso
* Codigo Pagamento “' * |dentificador
* Tipo Ordem Bancaria ~ * Competéncia (Més/Ang) | Janeiro |/
Valar Principal
Qutras Entidades PP Outras Entidades | 2021PP
Muha / Juros PP Muha / Juros | 2021PP

* Obzervagdo

* Preenchimento obrigatorio

Contemer] Cimpar | Avvie |

Quando houver retencao de INSS em uma liquidacdo de valor de principal que ndo seja pago
através de Guia da Previdéncia Social - GPS, o usuério devera utilizar a tela “PP INSS
Quitagado Doc Caixa”.

PP INSS Quitagao Doc Caixa

* Data Referéncia ‘V * Unidade Gestora / Gestdo ‘V
* Nota Langamento | 2021 NL “' Favorecido
MNeota Empenho Qriginal Fonte Recurso
* Tipo Ordem Bancéria w
Walor

* Observagdo

* Preenchimento obrigatdrio

(e I

Quando houver uma retencdo de Imposto de Renda na PP despesa empenhada, o pagamento
desta retencéo devera ser realizado através da tela “PP IRRF”.
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PP IRRF

Identificacio

* Data Referéncia 9 *Tipo Ordem Bancaria | Centralizada o
* Unidade Gestora / Gestdo | 520099 [ ? ) * Retengdo ( ?
Cadigo Pagamento Mota Empenho Original
Fonte Recurso Favorecido
Tipo Servigo | Crédito conta-corrente ~ Domicilio Bancério Destino ?
Valor

* Observagdo

* Preenchimento obrigatério

[Contmer] Cmper ] s ] recher

PP IRRF

Leitura Codigo Barras @) |
Convénio

Compensagdo

[Contmar] “timpar | Ayuie | rechar |

Ao realizar uma retencao de ISS em uma liquidacéo de principal, esta devera ser paga através
da funcionalidade “PP ISS”.

PP ISS
* Data Referéncia ? *Tipe Ordemn Bancaria »
*Unidade Gestora / Gestdo ? * Retengdo ?
Prafeitura
Fonte Recurso MNota Empenho Original
Domicilio Bancario Destino ? Tipo Servigo | Crédito conta-comente W

Walor

* Observagdo

* Preenchimenta obrigatdrio

[contimar] “impar ]~ Ajuia—] Fecher ]

Para o pagamento das demais reten¢des, como consignacdes de folha de pagamento e
caucdo, que sdo retidas na liquidacéo e na preparacao de pagamento de despesa empenhada

respectivamente, a funcionalidade que deve ser utilizada é “PP Outras Retengdes”.
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PP Outras RetengGes

Identificagio

* Data Referéncia ? * Tipe Ordem Bancaria ~
*Unidade Gestora / Gestdo 9 * Tipo Retencdo ?
* Retengao ? Mota Empenho Original
Fonte Recurso * Favorecido ?
Domicilic Bancérie Desting ? Tipo Servigo | Crédito conta-comente ~
Valor Principal
Multas PP Multas | 2021PP ?
Juros / Encargos PP Juros / Encargos |2021PP [ ? |
Cadigo Finalidade ~

* Observagio

* Preenchimento obrigatérie

[contrmer ] “timpar | “Ayuda ] Fechar |

Quando no momento de emitir a PP despesa empenhada houver uma retengcdo de
PIS/ICOFINS/CSLL, esta deverda ser paga através de uma tela especifica: “PP
PIS/COFINS/CSLL”.

PP PIS / COFINS / CSLL

* Data Referéncia ? *Tipo Ordem Bancaria o
* Unidade Gestora / Gestdo ? Pagamento | Todos ~
* Retencdo "’ Fonte Recurso
Mota Empenho Original * Favorecido ?

Tipo Servigo | Pagte Quitagio Docto Caixa W
Valor Principal
Mulias PP Multas |20Z1PP [ ‘;‘ )
Juros / Encargos PP Juros / Encargos | 2021PP [ " |

R R

* Obzervacio

* Preenchimento obrigatdrio

Contrmer] Comper ] i ] Fecier |

Além de todos estes tipos de Preparacédo de Pagamento, existem algumas que séo utilizados
para pagamentos de despesas extra-orcamentdrias, sao elas: PP Extra SEM Controle de
Credor, PP Extra COM Controle de Credor e a PP Devolugédo Banco, que sera detalhada mais
a frente.
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A “PP Extra SEM Controle de Credor” funciona para as transferéncias financeiras que

necessitam ser realizadas entre unidades ou dentro das préprias unidades, que ndo possam

ser realizadas através de repasse financeiro. Gaverno da Estadade

ROND{NIA

PP Extra Orgam. SEM Controle Credor

* Data Referéncia ? *Unidade Gestora / Gestdo ?
* Favorecido ? Domicilic Bancério Destino ?
* Tipo Servigo ~ * Tipo Ordem Bancaria ~
Docurnents Original ? e Mota Empenho Original ? I
Codigo Finalidade w
* Obszervagdo
Walor Total
oncomentcs I e s T N

* Preenchimento obrigatorio

Contmer ] timpar | Az ] Fechor |

7

A “PP Extra COM Controle de Credor” é utilizada para realizar pagamentos extra-
orcamentarios, ou seja, que nao necessitem de empenho e liquidacao para ocorrer, onde o

saldo contdbil é verificado para o Favorecido.

PP Extra Orgam. COM Controle Credor

* Data Referéncia ? * Unidade Gestora / Gestio ?
* Favorecido ? Domicilio Bancério Desting ?
Tipo Servigo | Crédito conta-comrente ~ * Tipo Ordemn Bancaria -
Documento Original ? MNota Empenho Original ?
Cédige Finalidade ~
* Observagdo N
L
o
n
Valor Tatal |
QUSRS - Eicrio jnscrigio ____[ossicacao E
%]
EZE -
o
uT

* Preenchimento obrigatorio

[contrmor B “timpor | “Aouie [ _rechor |

A “PP Devolugdo Banco” é utilizada para realizar o refazimento dos pagamentos que por

grado de Planejamento e Gest

ventura venham a ser rejeitados pelo banco. Essa funcionalidade é melhor descrita mais a
frente, no item 3.1.3.
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PP Devolugdo Banco

* Data Referéncia ( “' ) * Unidade Gestora / Gestdo ( 7 |
* Guia Recebimento | 2021GR [ '9' ) Walor
PP Devolvida Tipo Preparacio Pagamento
Tipo Servigo | Crédito conta-cormente - Tipo Ordem Bancaria
Favorecido

Pracurador/Cessienério
Domicilic Bancério Desting ( ‘3' )
Cédigo INSS @ Codigo IRRF @
Identificador INSS
Competéncia INSS w
Codigo Finalidade i

* Observagio

* Preenchimento obrigatdrio

[contirmar] “timpor | Asuda ] Fechor

Para todos os tipos de PP, o Tipo de Ordem Bancaria devera ser igual ao Tipo definido na
Ordem Bancéria.

Para acompanhar as PPs cadastradas no SIGEF, o usuéario pode utilizar a funcionalidade
“Listar Preparacdo Pagamento”.

Listar Preparagdo Pagamento

*UG / Gestdo @ Favarecido 2]
Nimere | 2021PP Transagdc (&)
Data Inicio ‘3 Data Término @
encimento Cédigo Barras Inicio ( ‘3' | Vencimento Cédigo Barras Término &2l
Tipo PP Geral o Situacio w
Tipo Servige v Cddigo Finalidade v
Fonte Recurso ( ‘? )
Nomero_________[DrdemBancaria______JFavorecido ______________[NotaEmpenho _____[FavorecidoNotaEmpenho | Valol |

* Preenchimento obrigatdrio

Essa transacdo permite listar as Preparacfes de Pagamentos cadastradas no sistema por
varios critérios. Preencha as informacdes solicitadas e pressione em Confirmar. O sistema ird
listar os respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando

em seguida, a impressao de relatorio, selecionando Imprimir.

Um cligue na coluna Numero permite o detalhamento da Preparagdo de Pagamento e um

cligue na coluna Ordem Bancéaria permite o detalhamento da mesma.
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Na funcionalidade “Listar Preparacdo Pagamento - Geral” o Orgdo Financeiro Central tem

a opcao de acompanhar as PPs cadastradas no SIGEF.

Listar Preparagdo Pagamento - Geral Governodo gmdﬂ de
UG/ Gestdo 7 Favorecide 7 &P
Nimero 2021PP Transagdo 7

Data Inicio 1 Data Térming 7
Vencimento Cédigo Barras Inicio 7 Wencimento Cadigo Barras Términe 7

Tipo PP | Geral ~ Tipo Ordem Bancaria ~

Situagdo - Tipo Servige ~
Codigo Finalidade - Fonte Recurso 7

Gestdo _ Nimero ______[orcem Bancaris ___Favorecido ________Nota Empenho____Favorecido Ne T

* Preenchimento obrigatdrio

Essa transagédo permite listar as Preparagfes de Pagamentos cadastradas no sistema por
varios critérios. Preencha as informag6es solicitadas e pressione em Confirmar. O sistema ira
listar os respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando
em seguida, a impresséo de relatério, selecionando Imprimir.

Um cligue na coluna Numero permite o detalhamento da Preparagdo de Pagamento e um

cligue na coluna Ordem Bancéria permite o detalhamento da mesma.

3.1.2 Ordem Bancéaria

ApOs a emissao de qualquer destas Preparacbes de Pagamento, a etapa seguinte é emitir a
Ordem Bancéria, esta possui todas as informacdes do ente pagador. A funcionalidade chama-

se “Manter Ordem Bancaria”.

12



Manter Ordem Bancdria

Nimero |20210B * Tipo A
* Data Referéncia ? Pagamento | Especifico A
* UG [ Gestéo ? Tipo Pagamento ?
* Domicilio Origem ? Walor Total
Pagamento Conselidade [ gim
* Obzervagdo
S /oo Nineo T o o oot | Vi

Situagdo Registro [ nativo
* Preenchimento obrigatorio

[Snctur ] erar ] Consitar | st ] timpar | s ] Fechar

Para os casos onde seja necessario consolidar varios pagamentos em uma Unica Ordem
Bancaria, o usuario deve identifica-la como “Pagamento Consolidado”, com isso todas suas
Preparacdes de Pagamento serdo agrupadas em um sé pagamento no momento de envio ao
Banco.

Para incluir uma Ordem Bancaria, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Dentro dela serdo inseridas no maximo trinta Preparacdes de Pagamentos, sendo necessario
gque a PP e OB possuam o mesmo tipo de ordem bancaria. Caso o pagamento seja
consolidado, podera haver PP’s com multiplas fontes de recurso dentro de uma mesma OB.

Para preencher a lista de Preparacdes de Pagamentos, use os botdes Adicionar e Remover
de acordo com a necessidade.

Adicionar Preparagdo Pagamento

Unidade Gestora / Gestéo ? Cadigo INSS ?
Transferéncia 2021 TR ? Identificador INSS
Parcela ~ Favorecido ?
Tipo Preparagao Pagamento - Fonte Recurso ?
e e L= e e
=
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Ao finalizar o cadastro de uma Ordem Bancéria, o0 sistema gera o documento OB.

Para que esta Ordem Bancéaria seja efetivamente paga, 0 usuario devera assinar este
documento digitalmente, através da funcionalidade “Assinar Ordem Bancaria”. No momento

da assinatura da OB, é gerado o documento NL, reservando a disponibilidade financeira.

Assinar Ordem Bancéria

* Unidade Gestora / Gestdo 9' Transagdo ‘V
Data Inicic Referéncia 0B [ “' | Data Término Referéncia 0B [ “' |
* Preenchimento obrigatdrio
N T

Preencha as informacgdes solicitadas e pressione em Pesquisar. O sistema ira listar os
respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em
seguida, a confirmac¢éo das informacg8es assinaladas, selecionando Confirmar. Um clique na

coluna Ordem Bancaria permite o detalhamento da mesma.

A partir desse momento a Ordem Bancaria esta habilitada para envio ao banco. Esse processo

segue dois possiveis caminhos:

i. Ordem Bancaria se enquadra no Calendario de Pagamentos;

ii. Ordem Bancaéria € liberada para envio pelo Orgdo Financeiro Central.

As Ordens Bancérias enquadradas no Calendario de Pagamento seguirdo o agendamento do
arquivo de envio ao Banco, cadastrado na funcionalidade “Manter Agendamento”. As OBs
liberadas “Arquivo Diario” também seguem o arquivo de envio que é disparado pelo

Agendamento.
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Manter Agendamento

Agendamento
* Mome

Descrigdo

* Tipo Tarefa | Abrir Bimestre Controle Interno - 2021 w

Periodicidade | Somente uma vez ~ *Intervalo
* Data Inicie [ “' ) * Data Término ( “' )
* Hora Inicio * Hora Términa

Executar em Feriados [ gim Dia Util por Poder | Todos A4
Opgao de Dias | Todos os dias w
Pardmetro
Situagdo Registre [ native
* Preenchimento obrigatorio

| _incluir_§ _atterar _J| concultar J§ _ Listar _§ Limpar J§ Ajuda J Fechar |

Além deste tipo de envio eletrdnico, existem dois tipos de liberacdo que podem ser efetuadas
pelo Orgao Central.

e Liberar Ordem Bancaria Arquivo Diario

Nesse processo, o Orgéo Financeiro Central libera as Ordens Bancarias a serem enviadas ao
banco como arquivo diario. As Ordens Bancarias que possuem a situacao igual a “Assinada
dois Ordenadores - AO” e “Liberada Pagamento Imediato - LI” podem ser encaminhadas a
instituicdo financeira via arquivo diario. Apds a confirmacéo da operacao, o sistema altera as

situagdes das Ordens Bancarias para “Liberada Arquivo Diario - LD”.

As Ordens Bancérias dos Demais Poderes néo precisardo de liberagao para envio a banco no

arquivo diario, bastando estar com situagao “Assinada Dois Ordenadores — AO” para isso.

Liberar Ordem Bancdria Arquivo Didrio

Unidade Gestora / Gestio [ '“' ) Recusar [ gim
Ordem Bancaria 202108 [ ‘“' ) Fonte Recurso PP ! 9' )
Data Inicio ( “' ] Data Término [ '9' ]
Situacéo 4 * Forma Exibigdo | Todos w
Mativo

[Contmar | “timpar | “asuda ] “Fechor |
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e Liberar Ordem Bancaria Pagamento Imediato

Nesse processo, o Orgéo Financeiro Central libera as Ordens Bancarias a serem enviadas ao
banco. As Ordens Bancarias que possuem a situagéo igual a “Assinada dois Ordenadores -
AQ” e “Liberada Arquivo Diario - LD” podem ser encaminhadas a instituicdo financeira via
arquivo imediato (Forma de Liberacdo: Arquivo Imediato) ou ainda podera ser liberada para
impressédo para que seja levada a banco para pagamento (Forma de Liberacdo: OB Impressa
Imediata). Apés a confirmacdo da operacdo, o sistema altera as situacdes das Ordens
Bancarias para “Liberada Arquivo mediato - LA” ou “Liberada Impressa Imediata — LI”, a
depender da forma de liberacdo escolhida.

Liberar Ordem Bancdria Pagamento Imediato

Unidade Gestora / Gestdo 2l Recusar [ sim

Ordermn Bancaria |20210B ( @' | Fonte Recurso PP ()

Data Inicio 2l Data Término
Situagao w | * Forma Exibigdo | Todes w
Forma Liberagao w
Maotivo

[ V6 /Gesda  osemimcins __bareiotro _ponobrraroen el
R T

As Ordens Bancarias enviadas ao banco devem possuir o tipo Centralizado, Descentralizado
ou Extra — Orgcamentaria, sua contabilizacdo ocorrerd apés o retorno do arquivo do banco,
onde sua situacgédo é alterada para “Confirmada Banco — CB” ou “Rejeitada Banco — RJ” quando
0 banco envia a informacao de que a mesma néo pdde ser confirmada. As Ordens Bancarias
enviadas ao banco via documento de impressdo para pagamento imediato, terdo sua
contabilizacdo realizada apo6s confirmagdo do pagamento utilizando a funcionalidade

“Confirmar Ordem Bancaria”.

Confirmar Ordem Bancdria

* Data Referéncia )
* |Unidade Gestora / Gestao ( ‘V |
* Ordern Bancaria | 202108 52

* Preenchimento cbrigatdrio

[T T T

Apbs confirmacdo, a situacdo da Ordem Bancéria € alterada para “Confirmada Manual — CM”.
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As Ordens podem ser confeccionadas apenas para registro contabil, neste caso ela devera
ser do tipo Débito Conta, ndo precisara ser assinada e sua contabilizagao ocorrera no mesmo
momento da sua confirmacgdo no sistema, possuindo o status igual a “Confirmada manual —
CM”.

A situacdo individual do pagamento deve ser acompanhada pela situacdo da Preparacdo

Pagamento, nela encontra-se a data pagamento ou cancelamento do registro.

Para acompanhar a situacdo das Ordens Bancarias cadastradas no sistema, o usuario deve

utilizar a tela “Listar Ordem Bancaria”.

Listar Ordemn Bancdria

*Unidade Gestora / Gestdo ? Situagio v m
Namers | 202108 Favorecide T QP
Data Inicio 7 Data Término 7
Pagamenio ~ Tipe Pagamenta 7
Tipa Ordem Bancaria ~ Fonte Recurso PP 7
Transagdo ? [ Repasse Recursos Federais
* Forma Exibicde | Todos +  Domicilic Bancdrio Origem 7
[Numero _______|Data Referéncia___|Domicilio BancérioQrigem | Vvalo| |

* Preenchimento obrigatorio

Essa transacgédo permite listar as Ordens Bancérias cadastradas no sistema por varios critérios.
Preencha as informagdes solicitadas e pressione em Confirmar. O sistema ira listar os
respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em
seguida, a impressao de relatério, selecionando Imprimir. Um cligue na coluna Numero

permite o detalhamento da Ordem Bancaria.

O Orgao Financeiro Central pode utilizar a funcionalidade “Listar Ordem Bancaria Geral”.

Governodo Estada de
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Listar Ordem Bancdria Geral

Unidade Gestora / Gestéo 7 Situagdo w
Nomers 202108 Favorecido i)
Data Inicio 7 Data Término 7
Pagamento - Tipe Pagamento 7
Tipe Ordem Bancaria 4 Fonte Recurso PP 7
Transagdo 7 [ Repasse Recursos Federais
* Forma Exibigdo | Todos « | Domicilio Bancario Origem 7
UG/ Gestdo ____Nimero______|Data Referéncia__[Domicilio Bancario Origem | Valbl |
[ 1mprimir | Limpar | Ajuda | Fechar |

Essa transacgéo permite listar as Ordens Bancérias cadastradas no sistema por varios critérios.

Preencha as informagfes solicitadas e pressione em Confirmar. O sistema ira listar os

respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em

seguida, a impressao de relatério, selecionando Imprimir. Um cligue na coluna Numero

permite o detalhamento da Ordem Bancaria.

Detalhamento das situa¢des da Ordem Bancéria:

Assinada dois Ordenadores
-AO

Ordem Bancéaria Assinada pelos Ordenadores,
aguardando envio de acordo com calendario de
pagamento.

Assinada Parcialmente - PA

Ordem Bancaria assinada parcialmente. Existe pendéncia
de saldo de disponibilidade para assinatura completa.

Cancelada-C

Cancelada pelo usuario, PPs desassociadas.

Confirmada Banco - CB

Banco confirmou o recebimento do arquivo eletrénico de
pagamento.

Confirmada Manual - CM

Confirmada Ordem bancéria de regularizacdo ou
transferéncia financeira sem necessidade de envio ao
banco.

Enviada Imediato - El

Ordem Bancéaria enviada ao banco em arquivo de
Pagamento Imediato, sem retorno recebido.

Enviada Normal - EN

Ordem Bancaria enviada ao banco em arquivo normal,
sem retorno recebido.

Impressa Pagamento
Imediato - Il

Ordem Bancéria impressa para envio em maos, ao banco,
para execucdo do pagamento.

Liberada Arquivo Diério - LD

Ordem Bancaria Liberada para ser associada ao préximo
arquivo do tipo diario que for enviado.

Liberada Arquivo Imediato -
LA

Ordem Bancaria Liberada para ser associada ao préximo
arquivo do tipo imediato que for enviado.

Liberada Impressa Imediata -
LI

Ordem Bancaria Liberada para ser
pagamento imediato.

impressa para

N&o Pagas - 9

Ordem Bancéria sem situacao.
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Rejeitada Banco - RJ

Ordem Bancaria rejeitada pelo banco. Todos os
Pagamentos Associados (PPs) nao serédo realizados.

Solicitada Arquivo Diério -
SD

Ordem bancéria com solicitacdo ao Tesouro de envio ao
banco em arquivo imediato.

Solicitada Arquivo Imediato -

SA

Ordem bancaria com solicitagdo ao Tesouro de envio ao
banco em arquivo imediato.

Solicitada Impressa Imediata

- S

Ordem bancéria com solicitagdo ao Tesouro de impressao
imediata da Ordem Bancéria.

Detalhamento das situacdes da Preparacdo Pagamento:

A Pagar

Preparacdo Pagamento Emitida sem associacdo em Ordem
Bancaria.

Cancelada-C

Preparacdo Pagamento Cancelada pelo usuario.

Cancelada Banco - PPRJ

Preparagcdo Pagamento cancelada pelo banco, motivo
cancelamento na GR.

Confirmada Pagamento
Banco - PPCB

Preparagcdo Pagamento com pagamento confirmado pelo
banco.

Nao Confirmada Banco -
PPNC

Preparacdo Pagamento sem retorno do banco confirmando
pagamento.

Resolvida por NE

Preparacdo Pagamento informada na transacdo Estorno de
Empenho Pago.

Resolvida por outra PP

Preparagdo Pagamento devolvida e pagamento refeito.

Governodo Estada de
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3.1.3 Refazer Pagamento Rejeitado Banco

Quando ocorrer rejeicdo do banco, o usuario deverd refazer estes pagamentos utilizando a

funcionalidade “PP Devolug¢ao Banco”.

PP Devolugdo Banco

* Data Referéncia 7 * Unidade Gestora / Gestio ?
* Guia Recebimento | 2021GR 7 Walor
PP Devolvida Tipo Preparagio Pagamento
Tipo Servigo | Crédito conta-comente ~ Tipo Ordem Bancaria
Favo o
Procurador/Cessionario
Domicilio Bancario Destino 7
Cdédigo INSS 7 Cddigo IRRF 7
Identificador INSS
Competéncia INSS v |/
Cadigo Finalidade ~
* Observagio
* Preenchimento obrigatcrio
S

Preencha os campos relativos a identificacdo da Preparacdo de Pagamento Devoluc¢ao Banco.
Para confirmar a operagao, pressione em Confirmar. Em seguida, sera apresentada umatela 19



de consolidagdo da entrada de dados. Caso alguma informacéo esteja incorreta, selecione a

opcéo Voltar. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a transacao.

Para que seja possivel utilizar esta funcionalidade, o arquivo de retorno do banco devera ter
sido recepcionado pelo sistema, que gerara automaticamente uma Guia de Recebimento -
GR (documento gerado sempre para uma entrada no SIGEF), a qual possuira as informacoes
necessarias para refazer este pagamento. Todas as GRs geradas a partir de uma rejeicao de
pagamento possuirdo fonte de recurso extra-orgamentaria, pois a légica geral destes casos
define que o pagamento orgcamentario ja ocorreu, restando apenas o financeiro a ser

regularizado.

A funcionalidade “Imprimir Pagamento Devolvido” exibe todos os pagamentos que foram
rejeitados pelo banco. Ao gerar tal relatério, sera possivel verificar as Ordens Bancarias
Devolvidas, as Guias de Recebimentos geradas e o motivo pelo qual estes pagamentos foram
devolvidos. Podendo desta forma, refazer o pagamento através da PP devolucdo banco,

selecionando a Guia de recebimento correspondente.

Imprimir Pagamento Devolvido

Unidade Gestora / Gestdo 7
Ordemn Bancéria | 202108 7
Preparagao Pagamento | 2021PP 7
Favorecido 7
Fonte 7
Transagdo 7
Data  Pagamento w
Situagdo | Pagamentos Devolvidos Pendentes v
* Data Inicio 7 * Data Término 7

* Preenchimento obrigatorio

Para imprimir, informe os atributos necessarios e pressione Imprimir. O sistema ira gerar o
relatério para impresséo, consolidando os registros que atendam integralmente ao critério
informado.

3.1.4 Cancelamento de Ordens Bancarias e Preparacfes de Pagamento

Quando é verificada alguma inconsisténcia na OB, existe uma funcionalidade que permite
alterar a situacdo do documento para o status imediatamente anterior, desde que a Ordem
Bancaria ainda ndo tenha sido enviada ao Banco eletronicamente. Em resumo, se a Ordem
Bancaria esta “AQ” ela ira para a situacdo apenas de emitida, mas se a Ordem Bancaria esta
“SD” ela ira para a situagédo “AQ”, assim o usuario devera cancelar a situacéo da OB, através

da tela “Cancelar Situagao Ordem Bancaria”.
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Cancelar Situagdo Ordem Bancéria
* Unidade Gestora / Gestdo 7 ]
Governodo Estada de

RONDONIA

* Preenchimento obrigatcrio

Essa transagéo permite o Cancelamento da Situagédo das Ordens Bancarias cadastradas no
sistema por Vvarios critérios. Preencha as informag@es solicitadas e pressione em Pesquisar.
O sistema ird listar os respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado,
possibilitando em  seguida, a confirmagdo das informagbes  assinaladas,
selecionando Confirmar. Um clique na coluna Ordem Bancaria permite o detalhamento da

mesma.

Situa¢Bes que podem ser canceladas:

SIGLA DESCRICAO DEFINICAO

Ordem Bancaria Assinada pelos Ordenadores, aguardando envio de

AO Assinada dois Ordenadores -
acordo com calendério de pagamento.

) ) Ordem Bancéria Assinada Parcialmente. Existe pendéncia de saldo de
PA Assinada Parcialmente ) o )
disponibilidade para assinatura completa.

) ) o Ordem Bancéria Liberada para ser associada ao proximo arquivo do tipo
LD Liberada Arquivo Diario o )
diario que for enviado.

) ) ) Ordem Bancéria Liberada para ser associada ao proximo arquivo do tipo
LA Liberada Arquivo Imediato o )
diario que for enviado.

LI Liberada Impressa Imediata | Ordem Bancaria Liberada para ser impressa para pagamento imediato.

o ) o Ordem Bancaria com solicitagdo ao Tesouro de envio ao banco em
SD Solicitada Arquivo Diério o )
arquivo imediato.

o ) ) Ordem Bancéria com solicitagdo ao Tesouro de envio ao banco em
SA Solicitada Arquivo Imediato o )
arquivo imediato.

o ) Ordem Bancéria com solicitacdo ao Tesouro de impressédo imediata da
] Solicitada Impressa Imediata »
Ordem Bancéria.

Atencdo: Apenas as situacdes AO e PA geram contabilizac6es no seu cancelamento.

Para o cancelamento da situacdo Ordens Bancaria com situagao Il — Impressa Imediata o

usuario devera acessar a transacao especifica “Alterar Status Ordem Bancaria”.

21



Alterar Status Ordem Bancdria

* Unidade Gestora / Gestio [ 7 ) Ndamero |202108 [ 7 )
Data Inicio 7 Data Término '?

¥ Preenchimento obrigatério

Na emissdo da Ordem Bancéria, o usuario informa as Prepara¢6es de Pagamento que fazem
parte do pagamento. O cancelamento da Ordem Bancéria consiste na desvincula¢éo das PP’s
da OB emitida, e deve ser utilizada a funcionalidade “Cancelar Ordem Bancaria”. Se for o
caso, essas mesmas PP’s podem ser aproveitadas em outra Ordem Bancéria ou também

podem ser canceladas individualmente.

Cancelar Ordem Bancdria

* Data Referéncia [ ‘? \
* Unidade Gestora / Gestdo ( 'i' ]
* Ordern Bancaria | 202108 6]

* Observacao

* Preenchimento obrigatorio

eontimor] Limper e ] Fecher |

O cancelamento de uma Preparagdo Pagamento efetuard os estornos dos langcamentos
contabeis realizados na inclusédo da Preparacdo Pagamento, para realizar o cancelamento a
tela utilizada é “Cancelar Preparacdo de Pagamento”. Sera gerada uma Nota Langcamento
— NL, onde contabilizard o retorno do saldo contabil das contas para a situacdo anterior a

emissao da PP.

Cancelar Preparagdo Pagamento

* Data Referéncia
* Unidade Gestora / Gestdo 7
* Preparacdo Pagamento | 2021PP "'

* Observagio

* Preenchimento obrigatério

[contrmar] “Limpar ] “puda ] “Fechar |

Preencha as informagdes necessarias e pressione em Confirmar, em seguida, sera
apresentada uma tela de consolidacdo da entrada de dados. Caso alguma informacao esteja
incorreta, selecione a opcao Voltar. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar

a transacao.
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