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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de Execucdo da Folha de

Pagamento nos Modulos de Execucdo Orcamentaria e Financeira do SIGEF, de suas ‘-,m.nrr,n“mm.:.
RONDONIA

funcionalidades, legislacao, funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacdo grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo os que seguem:

. o Indica uma dedsdo
------- Indica oinicio do processo pm s ——
Indica que asatividades
O ....... Indica ofimdo processo A mim e devem ser feitas em
patalelo
-]
m
4 ' ———
) Z
= Ihdica que esta aguardanda - .
]
- =) aocorréndadealgum | booa.y .ﬁtl\fld;de.d:sem;&ia
& ——. ara do sistema
-]
2
g
= 3
< )
Atividade desernohida no
------- Conectorentre processos RN sistema SICEF
Indica que umna athidade o
....... deverd retarnaraumporte | || Faz referéncia a outma
anterior no processo processo

Nos préximos topicos, logo apds a demonstracdo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades envolvidas, bem como a indicacao da

funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processo de Pagamento da Folha
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Pagamento

3.1 Empenho da Folha

A primeira etapa da Execucdo da Folha é a emissdo da Nota de Empenho, utilizando a
funcionalidade “Nota Empenho” do médulo de Execugdo Orgamentéria do SIGEF.

Nota Empenho
* Data Referéncia ? Modzlidade Empenho | Ordindrio
* Unidade Gestora / Gestdo ? Documento Copia 79
* Evento (&) *Valor
M® Descentralizagdo Crédito 20210C ? & I * Credor ? I
*|Inidade Orgamentaria ? Mota Empenho Original | 2021NE ? Pl
* Subagio ) Pré-Empenhe |2021PE 5r)
* Fonte Recurso ? I * Natureza Despesa I?
* Modalidade Licitagio 7 Instrumento ki)
* Referéncia Legal
Complemento el Centralizado [ 5im
Tipo Contrato | Outros v Contrato DIV 9 7
Objeto Execugdo QE ? Fel I" Domicilio Bancrio Qrigem ﬂ
Processo 7 2
* Histdrico ?

* Preenchimento obrigatério

eontimar] Cimpar | Atz ] Fecher

Abaixo algumas especificidades de acordo com os critérios dos tépicos.
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a) Administracao Indireta — Fonte Prépria

Para as unidades da Administracao Indireta que executam a folha com a Fonte Prépria, o
empenho dos Valores Brutos da Folha devera ser emitido informando o préprio CNPJ da UG

no campo Credor.

Ja o empenho do INSS Patronal o CNPJ a ser informado no campo Credor € o do INSS
(29.979.036/0012-01), e os demais Credores devem ser identificados conforme detalhado
abaixo:
= Valores Brutos da Folha — Credor: CNPJ Prépria Unidade;
= Valor Iperon Patronal — Credor: CNPJ Prépria Unidade ou CNPJ do IPERON (verificar
forma de pagamento);
= Valor INSS Patronal — Credor: 29.979.036/0012-01 (INSS - Instituto Nacional de

Seguridade Social);
= Valor FGTS — Credor: CNPJ do campo Inscri¢édo do boleto do FGTS.

No campo ‘Natureza Despesa’ para cada Subitem/Subelemento deve ser feita uma Nota

Empenho.

No campo ‘Domicilio Bancario Origem’, cada Unidade devera informar o domicilio pagador da
folha.

b) Administracéo Direta e Indireta — Fonte Controlada pelo Tesouro

Para as unidades da Administracdo Direta e Indireta que executam a folha com a Fonte

Controlada pelo Tesouro, o empenho devera ser emitido informando:

= Valores Brutos da Folha — Credor ADM DIRETA:
07.824.639/0001-30 - Superintendéncia Estadual de Gestéo de Pessoas;

= Valores Brutos da Folha — Credor ADM INDIRETA: CNPJ da Prépria Unidade;

= Valor Iperon Patronal — Credor: CNPJ Prépria Unidade ou CNPJ do IPERON (verificar
forma de pagamento);

= Valor INSS Patronal — Credor: 29.979.036/0012-01 - Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS;

= Valor FGTS — Credor: CNPJ do campo Inscri¢édo do boleto do FGTS.

No campo ‘Natureza Despesa’ para cada Subitem/Subelemento deve ser feita uma Nota

Empenho.

No campo ‘Domicilio Bancério Origem’, deve ser informado o Banco 001 Agéncia 2757-X
Conta 10.000-5.

Na aba Cronograma deve ser informado apenas o més de referéncia da folha de pagamento.
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Nota Empenho

Mé=s Valor Més Valo
O Janeiro O Fevereiro
I Margo | Abril
[} Maio O Junho
] Julho | Agosto
O Setembro O Outubro
- Novembro | Dezembro

B
Contmar ] timpar | mysia | rechar |

Preencha os campos relativos a identificacdo da Nota Empenho na pasta ldentificacdo e
informe os valores mensais na pasta Cronograma.

Para confirmar a operacgédo tecle em Confirmar. Em seguida, sera apresentada uma tela de
consolidacdo da entrada de dados. Caso alguma informacéo esteja incorreta, selecione a

opcao Voltar. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a operacéo.

3.2 Certificagcdo da Folha

No SIGEF para liquidar a folha, assim como as demais despesas, € necessario cadastrar uma
Certificacdo da Despesa através da funcionalidade “Manter Despesa Certificada” no médulo

Execucéo Financeira.

Manter Despesa Certificada
* Unidade Gestora / Gestéo ?
Despesa Certificada | 2021CE
I Tipo Documento | Processo VI * Ndmero Documento
Série Subsérie
Modelo | Sigla |
AIDF
I * Favorecido I ?
*Valor Documento * Data Aceite ?
* Data Emisséo ? * Data Apresentagdo ?
* Atestade de Recebimento (] 5ou responsével pelo atesto do material/serviga * Competéncia hd 2021
O outre responsavel Més Ang

* CPF Atestador

* Observacio

Situagio Registre [ |native
* Preenchimento obrigatorio

|_tncluir _J Atterar J consuitar § tistar _J timpar § juda [ rechar
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O tipo do documento selecionado deve ser ‘Processo’ ou ‘Outros’. Caso tenha sido informado

‘Processo’ no campo “Tipo Documento”, deve ser informado ‘RO’ no campo “Sigla”.
O campo “Favorecido” deve ser preenchido com o mesmo credor do Empenho.
Para incluir uma Despesa Certificada, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para consultar, informe o codigo da Despesa Certificada e escolha Consultar. O sistema ira
montar a tela com as informacgdes referentes a esse registro. Efetue as alterag8es necessarias

e tecle em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.3 Manter Grupo Consignacéao

A funcionalidade “Manter Grupo Consignacdo” permite o cadastro de Grupos de
Consignacdes como forma de facilitar os lancamentos de reteng&o do tipo consignacéo na
liquidacdo da folha de pagamento. Esta pode ser utilizada a qualquer momento antes da
Liquidag&o da Folha.

Para cada nova folha de pagamento, o usuario podera recuperar as informacgdes referentes ao
grupo utilizado em folhas de meses anteriores, utilizando-o como base para realizar os devidos

ajustes de modo que reflita a situagéo da respectiva folha do més.

Manter Grupo Censignagio
* Unidade Gestora / Gestdo 7
Grupo Consignagdo
* Nome
* Dhservacio
(ENEIE el [Codigo  [Consignagio | Valoj
Remover

Total Consignagdes
Situagdo Registre [ |nativo
* Preenchimento obrigatdrio

| _incluir_§ _atterar J Consultar | tistar _J Limpar J ajuda J Fechar |

Informe a Unidade Gestora / Gestédo, o nome do Grupo Consignacéo e seu objetivo no campo

“Observacao”.
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Para cada grupo sera possivel vincular uma ou varias retengdes do tipo “Liquidagdo” e imposto:

“Consignacgao”, para isto selecione o botdo Adicionar.

Adicionar Grupo Consignagio
* Cadigo ‘“'
* Nome Consignagdo
* Credor

*Walor Consignado

Informe os dados solicitados e tecle em Confirmar.

No campo “Total Consignagdes” o sistema exibe o Valor totalizado das consignag¢ées do Grupo

de Consignacéo da Folha de Pagamento.

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. O cddigo gerado para o cadastro

dos Grupos de Consignag¢des serd Unico por Unidade Gestora / Gestéao.

Para consultar, informe o cédigo e escolha Consultar. O sistema ira exibir a tela com as
informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessérias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.4 Liquidacgéo da Folha

Apé6s cadastrar a CE com as informacdes do Processo da Folha de Pagamento, o usuério
devera liquidar esta certificagcdo associando o empenho original do principal da folha, através

da funcionalidade “Liquidar Despesa Certificada” do médulo de Execucao Financeira.

Liquidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora / Gestdo €3]
I' Despesa Certificada | 2021CE “'l
Favorecido
Tipo Documento Mdmero Documento
Valor Data Aceite
Data Vencimento 63l
URSPARSNY Uridade Gestora / Gestao_Documenio | ValorBrutd ____Valor Liguidg

Saldo

* Preenchimento obrigatorio

Contimer] timpar | Ajuiz ] recher |

Informe a UG/Gestéo e cddigo da CE referente ao més que deseja liquidar a Folha e clique

em Pesquisar.
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Ao selecionar o botdo Adicionar da tabela de documentos, devera ser informado o Valor Bruto
e o Empenho original da Folha a qual havera a liquidagcdo, assim como as retencdes
relacionadas, de acordo com a legislacdo e a natureza da despesa, sendo gerados o0s

documentos chamados Retencédo — RT, com suas contabilizacdes especificas para cada tipo.

Liquidar Despesa Certificada

Identificagao
* Data Referéncia : 7)

Unidade Gestora
Gestdo

Despesa Certificada
Favorecido

Tipo Documento Numero Documento

* Nota Empenho [ "' ] Salde a Liguidar Matureza Despesa
*\alor Bruto

== o

I Retencoes I

Adicionar

Walor Liquido
Processo SGPe ! "' e

* Histérico

* Preenchimento Obrigatcrio

Ao selecionar o botédo Retencdes, o sistema inclui de forma automatica as retencdes sugeridas

para o subelemento de despesa da Nota Empenho informada.

Liguidar Despesa Certificada
Valor Bruto
EEOUEEl  [Retencio  [Evemto  [CredorRetengio _ [Valorlll [ Adicionar
|:| INSS 521040
-
Valor Liquide 21344 Dados Prestador Servige CMC/AIDF/CHAE/CFPS/CST
Dados GFIP:
Categoria w
Ocorréncia v
CBO GFIP “' Walor Retido INSS

As reteng8es deverao ser detalhadas na segunda aba Retenc¢des, através do botdo Editar.

A Liquidacgéo do principal da Folha deve conter todas as Retencfes e Consignagfes de acordo

com a minuta da Folha, com excec¢éo do IR que sera retido na PP Despesa Empenhada.
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Os demais Encargos deveréo ser retidos em seus tipos especificos: INSS, IPERON, etc.

Devem ser adicionadas outras retencdes que ndo foram inicialmente sugeridas, como as
Consignacdes da Folha. Para isso o usuéario devera selecionar a opgdo Adicionar na grid

“Retencgdes”. Essa opgéo so6 podera ser utilizada ap6s verificagdo das retencdes sugeridas.

Tipo Retencdo Liquidacio

Tmpostos [T
[Jiss

[ mss

[] Imposto 1
[ Imposte 2
[] Imposto 3
[] Imposto n
[] Imposto n

o

Tipo Retencdo Liquidacdo

* Grupo Consignacoes 9999 “'

Grups Consignagiies
Consignacdes [T
Consignacdo 1

Consignagdo 2
Consignagdo 3
Consignagdo 4
Consignacdo 5
Consignacdo n
Consignacdo n

[contrmar] “Feciar ]

Para selecionar uma retenc¢éo inicialmente ndo sugerida, o usuario tem a opg¢éo de escolher
dentre uma lista de reten¢des cadastradas podendo pesquisar pelo nome ou parte do nome
da retencao, ficando uma aba exclusiva para reten¢8es do tipo Consignagao. O usuario devera

escolher a Retencdo / Consignacéo / Grupo Consignacédo desejada e selecionar Confirmar.

O usuario tem a opcao de pesquisar as retencdes pelo Grupo Consignacdo, onde o sistema
exibe todas as retencfes relacionadas ao grupo informado, ficando opcional ao usuario

confirmar de forma total ou parcial os itens inicialmente selecionados pela pesquisa.

Ao selecionar retencdes através da aba “Grupo Consignagbes” serdo mantidos como valor da
retencdo, os valores informados no cadastro do Grupo Consignacédo, podendo ser editados

individualmente.
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Para cada nova folha de pagamento, o usuario podera recuperar as informacoes referentes ao
Grupo Consignagéo utilizado em folhas de meses anteriores, utilizando-o como base para
realizar os devidos ajustes de modo que reflita a situagdo da respectiva folha do més.

ApOs a inclusao de todas consignagfes devem ser incluidos os seus valores, um por um, na

aba “Retencdes”.

Adicionar Liquidacdo Despesa

l
Valor Bruto
e Retencao [Evento o [CredorRetengio o Valor
=
-
I Valor Retido I Dados Prestador Servico P
Valor Liquido
Dados GFIP:
Categoria
Ocorréncia
CBO GFIP ' ? Valor Retido INSS

O usudrio tem a opcédo de remover retencdes quando necessario, clicando no botdo Remover.

A aba Justificativa serd de preenchimento obrigatorio, quando houver alteracédo de retengfes
de ISS e INSS.

ApOs a inclusdo de todas as retengfes e consignacgdes, deve ser confirmada a incluséo da
Liquidag&o na Aba Confirmag&o.

Adicionar Liguidacdo Despesa

Data Referéncia
Unidade Gastora
Gestio
Despesa
Certificada
Favorecido
Tipo Documento MNimers Documento
- Natureza
MNota Empenho Salde a Liquidar Despesa
Valer Bruto
S Retcncio  [Evento ___[Credor Retencao T
Valor Retido Valor Liquido
=T Medicio SICOP
Processo SGP-e
Histdrico .
=
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Ao confirmar, o sistema executa as regras e gera uma NL — Nota Langamento.

Liquidar Despesa Certificada

*Unidade Gestora / Gestdo | 140001 00001 7

* Despesa Certificada |2021CE || ooooo1/(%
Favorecide |33.641.663/0001-44 FUNDACAD GETULIO VARGAS
Tipo Documente | Nota Fiscal MWamero Documento | 191989
Valor 4.295.453,80 Data Aceite | 26/01/2021
Data Vencimento |26/02/2021 7 :
GEITUELE  [Unidade Gestora / Gestdo _JDocumento | ValorBrutol ____ Valor Liuiol
|:| 140007 / 00001 2021NLODODZ2Y 4295453 80 4.295.453,80 m
-
Saldo 0,00

* Preenchimento obrigatdrio

[onfirmar | Limpar | juda | Fechar

Para retificar uma despesa liquidada, selecione o documento e utilize o botéao m

3.5 Solicitacdo de Repasse Financeiro

ApoOs a liquidac@o da despesa, nos casos de Fonte Controlada, para que seja possivel a
emissdo dos pagamentos, as Unidades Gestoras deverdo, através da funcionalidade
“Solicitar Repasse Financeiro”, realizar a solicitacdo da cota correspondente ao pagamento.

Neste momento € gerada uma Nota Lancamento — NL, com todas as informacdes desta
solicitacao, além de gerar a contabilizagdo correspondente tanto na Unidade solicitante quanto

no Orgéo Financeiro Central.

O Repasse Financeiro registra as liberacdes de recursos financeiros entre o Orgéo Financeiro
Central e as Unidades Gestoras que possuem fontes controladas e que precisam de liberagéo

de recursos, chamadas de cotas.

Somente as unidades que executam a folha de pagamento pela fonte tesouro deverédo solicitar
repasse financeiro. Para as unidades que executam com fonte prépria, devem realizar os

registros das arrecadacoes.
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Solicitar Repasse Financeiro

* Unidade Gestora / Gestdo Origem @ [C) apresentar Grupos sem Valor Definido

Grupo ? D Considerar Fontes ndo Controladas

Grupo_Jronte | _Autorizada-DCNC______Repassadd _Saldo Financeiro Empenhadd A Solicitar_____Solicitadolfi

Totais

* Preenchimento obrigatorio

Preencha as informacdes solicitadas e pressione em Pesquisar. O sistema ir4 todas as
liquidagdes emitidas por Grupo de Programacéo Financeira e Fonte de Recurso na coluna ‘A
Solicitar’.

Solicitar Repasse Financeiro

*Unidade Gestora / Gestdo Origem | 140001/ /00007 |(§) [0 Apresentar Grupos sem Valor Definida
Grupo @ [ considerar Fontes ndo Controladas

Grupo JFonte | AutorizadaDCNCl____ Repassadol _Saldo Financeiro Empenhadol A Solicitanl _____Salicitadoliy

00 0.3.00.000000 0,00 194.170.006,62 188.425.918,01 321.063,61 0,00
111 0.1.00.100000 63.376.848,00 33.236.77552 20.995.504,08 33.714.690,79 0,00 0,00
199 0.1.00.100000 9.625.342,00 3.209.782,68 164.937,20 3.209.782,68 0,00 0,00
308 0.1.00.100000 200,00 15381 153,81 153,81 0,00 0,00
314 0.1.00.100000 100.000,00 73.300,00 0,00 73.300,00 0,00 0,00
319 0.1.00.100000 31.166,00 2335410 2335410 23.35410 0,00 0,00
330 0.1.00.100000 178.754,00 73.565,37 11.048,57 125.099,21 0,00 0,00
333 0.1.00.100000 89.337,00

336 0.1.00.100000 163.624,00 49.366,50 0,00 109.338,40 0,00 0,00
339 01 00 100000 2 1A5 RAND TN RAG GRS 1R 251139493 1923 473R/1 1R 11468 non 7

Totais 78.132.74598 231.929.834,32|| 210.299.220,38 40.701.748,20 539.994,74 0,00

* Preenchimento obrigatorio

Um clique na coluna Grupo/Fonte de Recurso, permite o0 acesso da Solicitacdo de Repasse
Financeiro, mostrando o Grupo ou Fonte selecionada, e nas colunas Repassado, Saldo
Financeiro, A Solicitar e Solicitado, permite o detalhamento do Ficha Raz&o.
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Solicitar Repasse Financeiro

Unidade Gestora Origem | 140001 Secretaria de Estado de Finangas
Gestdo Origemn | 00007 Tesouro
Unidade Gestora Destino | 140099 Coordenadoria do Tesouro Estadual - COTES
Gestdo Destino | 00001 Tesouro
Evento | 540020

* Justificativa

wm_unun -

D08 0.3.00.000000 32106361 ) 000

111 0.1.00.100000 3371469079 000 » 000

199 0.1.00.100000 3.209.782,68 000 ) 0,00

308 0.1.00.100000 153,81 000 » 000

314 0.1.00.100000 73.300,00 000 ) 0,00 .
T T T Tomis 43.057.657,68 539.994.74 0,00

* Preenchimento obrigatorio

[contmar] “rechar

Informe os valores que deseja solicitar e no campo “Justificativa” deve ser discriminado o que
esta sendo solicitado, exemplo: “Solicitagdo de Repasse referente ao Valor Liquido da Folha

de Pagamento do més de Mar¢o/2021”. Ao finalizar clique em Confirmar.

Solicitar Repasse Financeiro

* Unidade Gestora / Gestdo Origem | 140001/ 00001 |(7) [ Apresentar Grupos sem Valor Definido
Grupo @ [ considerar Fontes ndo Controladas

Auorzacene N * Saldo Financeiro Empenhadol A Solicitanl _____Salicitadoliy

00 0.3.00.000000 194.170.006,62 188.425.918,01 321.063,61 0,00
111 0.1.00.100000 63.376. B48,CH] 33.236.77552 20.995.504,08 33.714.690,79 0,00 0,00
199 0.1.00.100000 9.625.342,00 3.209. 164.937,20 3.209.782,68 0,00 0,00
308 0.1.00.100000 200,00 153,81 153,81 0,00 0,00
314 0.1.00.100000 100.000,00 73 Ql:'E'I]III 0,00 73.300,00 0,00 0,00
319 0.1.00.100000 31.166,00 2335410 2335410 23.35410 0,00 0,00
330 0.1.00.100000 178.754,00 73.565,37 11.048,57 125.099,21 0,00 0,00
333 0.1.00.100000 89.337,00

336 0.1.00.100000 163.624,00 49.366,50 0,00 109.338,40 0,00 0,00
339 01 00 100000 2 1A5 RAND TN RAG GRS 1R 251139493 1923 473R/1 1R 11468 non 7

Totais 78.132.74598 231.929.834,32|| 210.299.220,38 40.701.748,20 539.994,74 0,00

* Preenchimento obrigatorio

Apos solicitacdo do repasse o valor é exibido na coluna ‘Solicitado’.

As autorizacgdes de repasse sao realizadas pelo Tesouro através da funcionalidade “Autorizar

Repasse Financeiro”.

Para acompanhar se a liberacao do repasse foi realizada, o usuario deve acessar o “Listar

Repasse Financeiro” e verificar o saldo na coluna “Saldo”.
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3.6 Pagamento da Folha

Governodo Estada de

Apbs os repasses autorizados (Fonte Tesouro) e arrecadacdes registradas (Fontes Proprias) UL

0s usudarios das unidades deverdo emitir a Preparacdo de Pagamento da Folha.

3.6.1 Preparacédo de Pagamento

A primeira etapa para iniciar o0 pagamento é o cadastro da Preparacdo de Pagamento, onde
deverdo constar as informacdes do credor/fornecedor. Para cada tipo de despesa, existe uma
tela de Preparacdo de Pagamento no SIGEF, e para qualquer uma que seja utilizada, o

documento gerado seréd a PP, contendo as contabilizacdes especificas da rotina.

3.6.1.1 PP Despesa Empenhada (Pagamento do Valor Principal/Bruto, IPERON Patronal
e FGTS)

e Administragéo Direta e Indireta — Fonte Tesouro

O Usuério devera utilizar a funcionalidade “PP Despesa Empenhada”, selecionando a Nota

Lancamento referente a liquidagdo do valor bruto, devendo preencher:

Tipo Ordem Bancéria: Descentralizada.

Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente.

Domicilio Bancario Destino:

Unidades da Administracdo Direta informar: Banco 001, Agéncia 2757-X, Conta 9857-4.

Unidades da Administragdo Indireta informar cada uma seu proprio domicilio destino da folha.

Nesta PP sé&o realizadas as retengbes, quando houver, de IRRF, Pensfes e Bloqueios

Judiciais.

¢ Administracao Indireta — Fonte Prépria

O Usudrio devera utilizar a funcionalidade “PP Despesa Empenhada”, selecionando a Nota

Lancamento referente a liquidagéo do valor bruto, devendo preencher:

Tipo Ordem Bancéria: Descentralizada (quando o pagamento da Folha é realizado na Prépria

Unidade Gestora). 14



Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente.

Domicilio Bancario Destino: Cada Unidade devera informar seu Domicilio Bancario Destino da
fOl ha @overnodo Estada de

ROND{NIA

Nesta PP sédo realizadas as retencdes, quando houver, de IRRF, Pensdes e Bloqueios

Judiciais.
PP Despesa Empenhada
* Data Referéncia | “' ] * Unidade Gestora / Gestdo | '9' ]
I * Mota Langamento | 202TNL 'WI * Tipo Ordemn Bancéria w
Despesa Certificada Tipo Servigo | Crédito conta-cormente hd
Favorecido
* Procurador/Cessionarie { “' | I Domicilic Bancério Desting 7 I
MNota Empenho Original Matureza Despesa
Walor Bruto Fonte Recurso
Adicionar
* Observagdo

* Preenchimento obrigatdrio

Preencha as informacdes solicitadas e cligue em Retencdes. O sistema ira apresentar
retencdes sugeridas, quando houver. Se necessario o usudrio podera Adicionar ou Remover

retenc¢@es utilizando os botbes correspondentes.

A aba Justificativa sera de preenchimento obrigatério, quando houver alteragéo de retencdes
de PIS/COFINS/CSLL ou IRRF.

LL
L
o
N
Ao final do preenchimento da PP, confirme a inclusdo na aba ‘Confirmacéo’. Ao cadastrar uma 7‘5
(&)
PP, o sistema gera um nimero sequencial por UG. £
(=]
o
(O]
9
]
3.6.1.2 PP INSS (Segurado) g
(4]
&
o
()
e Administracéo Direta e Indireta — Fonte Tesouro -
e]
O Usuério devera utilizar a funcionalidade “PP INSS”, selecionando a Retengéo realizada na %
liquidagao, devendo preencher o ‘Tipo Ordem Bancaria’ como Descentralizada e informacfes §
B2
sobre a que se refere o pagamento no campo ‘Observacao’. ‘1)5



e Administracdo Indireta — Fonte Prépria

O Usuario devera utilizar a funcionalidade “PP INSS”, selecionando a Retencao realizada na
liquidacdo, devendo preencher o ‘Tipo Ordem Bancaria’ como Descentralizada e informacdes

sobre a que se refere o pagamento no campo ‘Observagao’.

PP INSS
* Data Referéncia 7 * Unidade Gestora / Gestéo ?
I‘ Retengao T I I * Tipo Ordem Bancaria w I
Cadigo Pagamento dentificador
Mota Empenho Original Fonte Recurso
Favorecido | 29.979.036/0012-01 Competéncia (Més/Ang)
Valor Principal
Outras Entidades PP Qutras Entidades | 2021PP
Multa [ Juros PP Muhta / Juros | 2021PP

* Preenchimento obrigatorio

3.6.1.3 PP INSS Patronal

Quando houver INSS Patronal em uma liquidacdo de valor de principal da Folha de

Pagamento, o usuario devera utilizar a tela “PP INSS Patronal” para emitir o pagamento.

e Administracéo Direta e Indireta — Fonte Tesouro
O Usuario devera utilizar a funcionalidade “PP INSS Patronal”, selecionando a Nota
Langcamento, devendo preencher o ‘Tipo Ordem Bancéria’: Descentralizada.

e Administracéo Direta e Indireta — Fonte Prépria

O Usuério deverd utilizar a funcionalidade “PP INSS”, selecionando a Nota Langamento,

devendo preencher o ‘Tipo Ordem Bancéaria’: Descentralizada.

Para pagamentos de guia de INSS onde o valor total corresponde ao Empregado +
Empregador, o usuario deve inserir as duas PPs em uma Unica Ordem bancaria marcando a
flag Pagamento Consolidado, onde o cédigo do INSS, competéncia e identificador de ambas

as PPs sejam iguais.

Governodo Estada de
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PP INSS Patronal

* Data Referéncia ? * Unidade Gestora / Gestdo "’
I* Mota Langamento | 20271 NL T I Favaorecido
Mota Empenho Original Fonte Recurso
I" Codigo Pagamento ? I * Identificadeor

[ Tipo Ordem Bancaria |v I* Competéncia (Més/Ano) | Janeiro A I
Valor Principal
Outras Entidades PP Qutras Entidades | 2021PP ?
Muhta / Juros PP Multa / Juros | 2021PP ?

* Preenchimento obrigatorio

Contmer] Limoer | e

3.6.1.4 PP IRFF

O usuério devera utilizar a funcionalidade “PP IRFF”, devendo preencher:

e Administragéo Direta e Indireta — Fonte Tesouro

Valor Principal (PP Despesa Empenhada) pago pela Conta Unica (10.000-5), o IRRF é baixado
automaticamente e registrado como receita do Estado, ndo sendo necessario gerar a PP IRRF.

e Administracéo Direta e Indireta — Fonte Prépria

Ao pesquisar a retencdo de Imposto de Renda realizada, o sistema ir4 preencher
automaticamente os demais campos, inclusive o Domicilio Bancéario Destino que recebe os
recursos de IR do Estado (Banco 001 Agéncia 2757-X Conta 9132-4).

PP IRRF
* Data Referéncia ? * Tipo Ordem Bancaria | Centralizada W
* Unidade Gestara / Gestéo ? I * Retencdo 3] I
Codigo Pagamento Mota Empenho Original
Fonte Recurso Favorecido
Tipo Servigo | Crédito conta-comente w I Domicilio Bancario Destino ? I

Walor

* Observagdo

* Preenchimento obrigatorio

Contomar] Cmper | iz ] recher |
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3.6.1.5 PP Outras Retencdes

Para cada consignacao lancada na Liquidacdo, o usuario deve incluir uma “PP Outras Earﬁgémi

Retengoes”.

O Tesouro é responsavel pela emisséo das PPs e Obs emitidas com Fonte Controlada pelo
Tesouro.

e Administracéo Direta e Indireta — Fonte Tesouro

O Usuério devera utilizar a funcionalidade “PP Outras Retencdes”, selecionando a Retencao,

devendo preencher:

Tipo Ordem Bancéria: Descentralizada;

Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente;

Domicilio Bancario Destino:

Informar o domicilio bancério respectivo a consignagéo informada na liquidacao / grupo
consignacao.

¢ Administracdo Direta e Indireta — Fonte Prépria

O Usuério devera utilizar a funcionalidade “PP Outras Retencdes”, selecionando a Retencao,

devendo preencher:

Tipo Ordem Bancéria: Descentralizada;

Tipo Servigo: Crédito Conta Corrente;

Domicilio Bancario Destino:

Informar o domicilio bancério respectivo a consignagéo informada na liquidacao / grupo
consignacao.

18



PP Outras Retengdes

* Data Referéncia “' I*Ti:o Ordem Bancaria VI
* |Unidade Gestora / Gestédo T Tipo Retengdo ( “' )
I * Retengdo T I Mota Empenho Criginal
Fonte Recurso * Favorecido 7
I[:omic'lio Bancério Desting 7 I I Tipo Servigo | Crédito conta-cormente L |
Valor Principal D Depdsito
Multas PP Multas | 2021PP
Juros / Encargos PP Juros / Encargos | 2021PP
Codigo Finalidade w

* Observagao

* Preenchimento obrigatdrio

3.6.2 Ordem Bancéria

Apés a emissdo das PPs, a etapa seguinte é emitir a Ordem Bancaria, esta possui todas as
informacdes do ente pagador. A funcionalidade chama-se “Manter Ordem Bancaria”.

Dentro dela serdo inseridas no maximo trinta Preparacdes de Pagamentos, sendo necessario
que a PP e OB possuam a mesma fonte de recursos e 0 mesmo tipo de ordem bancaria. Ao

finalizar o cadastro de uma Ordem Bancéria, o sistema gera o documento OB.

As PPs sempre deverdo ser Descentralizadas e o Tesouro é responsavel pela emissao das
PPs e Obs emitidas com Fonte Controlada pelo Tesouro.

e Administragao Indireta — Fonte Prépria

Informar campo ‘Tipo’: Descentralizada;
Cada Unidade devera informar o seu Domicilio pagador da folha (0 mesmo associado a Nota
Empenho).

Informar campo ‘Pagamento’: Diversos.

e Administracdo Direta e Indireta — Fonte Tesouro

Informar campo ‘Tipo’: Descentralizada;
Domicilio Origem - Banco 001 Agéncia 2757-X Conta 10.000-5;

Informar campo ‘Pagamento’: Diversos;
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ROND{NIA

LL
0
o
%)

\

<

[S]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

= Sistema Integ

©



Manter Ordem Bancdria

Nimero |20210B |* Tipo v
* Data Referéncia ? IPagamento Diversos ~ e
- Governodo Estada de
* UG/ Gestdo 7 Tipo Pagamento k2 RONDﬁNIA
|" Domicilio Origem ?l Valor Tatal

Pagamento Consolidado [ gim

* Observagao

Situagdo Registro [ nativo
* Preenchimenta obrigatdrio

[ _incluir | Atterar || Consuttar | tistar _§ Limpar J Ajuda J Fechar

Ao selecionar o botdo Adicionar, o sistema exibe a tela abaixo:

Adicionar Preparagdo Pagamento

| Unidace Gestora / Gestéo @ Cédigo INSS @

Transferéncia | 2021 TR 7 Identificadar INSS
Parcela hd Favarecido ( ? )
Tipe Preparagdo Pagamento ~ I Fonte Recurso ?I

confrmar | recher [

Informe o coédigo da Unidade Gestora/Gestdo e Fonte Recurso obrigatoriamente e clique em ‘)
. . . . ISl
Pesquisar. Selecione as PPs a serem pagas e clique em Confirmar. 3
LL

Q

uT

Para que esta Ordem Bancéaria seja efetivamente paga, 0 usuario devera assinar este
documento digitalmente, através da funcionalidade “Assinar Ordem Bancaria”. No momento

da assinatura da OB, é gerado o documento NL, reservando a disponibilidade financeira.

grado de Planejamento e Gest

N Sistema Inte

o



Assinar Ordem Bancéria

*Unidade Gestora / Gestdo ? Tranzagio ?
Data Inicie Referéncia 0B ? Data Términe Referéncia OB ?

* Preenchimento obrigatério

(o I T I

Informe a Unidade Gestora/Gestéo e clique em Pesquisar. Selecione as Ordens Bancérias a
serem assinadas e clique em Confirmar.

A partir desse momento a Ordem Bancaria esta habilitada para envio ao banco e deve ser
liberada para envio pelo Orgdo Financeiro Central.
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