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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico do Processo de Pagamento de Conta

Garantiavia envio de arquivo Banco do Brasil, realizado no Médulo de Execucao Financeira  |rmmmm

ROND{NIA

do SIGEF, de suas funcionalidades, legislacéo, funcdes, competéncias, dimenséo e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreenséo pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreenséo, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagao utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:
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anterior no processo pracessa

Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades envolvidas, bem como a indicagdo da

funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos de Execucéo Financeira

O modulo de Execugéo Financeira (FIN) € um dos médulos responsaveis pelo gerenciamento
da utilizacdo de recursos financeiros, visando atender a realizacao efetiva dos gastos publicos
para a realizacdo dos projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orcamentéarias pelo

Orcamento.

O processo de pagamento refere-se ao terceiro estagio da Despesa, que consiste na entrega
do devido numerario ao credor pelo ente publico e sé pode ser efetuado apds o seu regular
processo de certificagdo e liquidacdo. E um processo que gerencia tanto a emissdo dos
documentos de Preparacdo Pagamento (PP), Ordem Bancaria (OB) e documentos relativos
as retencdes de tributos, quando for o caso, assim como a liberacdo, envio e processamento

de retorno referentes ao arquivo de integragdo com o banco.
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3.1 Processo de Pagamento de Conta Garantia

Conta Garantia € o pagamento de uma retencéo, feito por uma empresa prestadora de servigos
de pessoal ao estado, por meio de boleto gerado pelo Banco do Brasil.

E a garantia que, caso a empresa decrete faléncia, o estado terd recurso para pagar 0s

funcionarios desta.

3.1.1 PP Outras Retencoes

Para realizar o pagamento de Conta Garantia, o usuario da UG deve utilizar a funcionalidade

“PP Outras Retencdes”.

PP Qutras Retengdes

* Data Referdncia 7 * Tipo Ordemn Bancaria w
* Unidade Gestora / Gestao 7 Tipo Retengdo 7
* Retengao T Mota Empenho Original
Fonte Recurso * Favorecido 7
Domicilic Bancério Destino 7 Tipo Servigo | Pagto Quitagdo Eletronica w
Valor Principal D Depdsito
Muhas PP Multas  2021PP 7
Jures / Encargos PP Juros / Encargos | 2021PP 7
Cadigo Finalidade w

* Observagao

* Preenchimento obrigatorio

contemer] Cimper ] Awie ] recer |

Informe a Data de Referéncia do pagamento, o Tipo de Ordem Bancaria, a Unidade
Gestora/Gestéo responséavel, o Favorecido, o ID Depoésito e a Retengdo desta despesa.

Preencha os demais dados e para confirmar a operacéao, pressione em Confirmar.

Em seguida, sera apresentada uma tela de consolidagao da entrada de dados. Caso alguma
informacdo esteja incorreta, selecione a opc¢do Voltar. Caso tudo esteja correto,

selecione Incluir para confirmar a transacao.

Ao cadastrar uma PP, o sistema gera um namero sequencial por UG.
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3.1.2 PP Devolugéo Banco

Quando ocorrer rejeicdo do banco, o usuario devera refazer estes pagamentos utilizando a

funcionalidade “PP Devolug¢ao Banco”.

PP Devolugdo Banco

* Data Referéncia ‘“' * Unidade Gestora / Gestdo '“'
* Guia Recebimento | 2021GR [ “' ) Valor
PP Devolvida Tipo Preparacdo Pagamento
Tipo Servigo | Crédite conta-comrente w Tipo Ordem Bancaria w
Favorecido 7
Procurador/Cessionario ! ‘3' )
Domicilio Bancério Desting | '“'
Codigo INSS 52 Cédiga IRRF @
|dentificador INSS
Competéncia INSS / GRU L/ D Depdsito
Codigo GRU Depdsite Mamero Referéncia
Cédigo Pagamento/ Receita Periodo de Apuragdo 52l
Codigo Finalidade w Data Vencimento ‘“'
* Obzervagio

* Preenchimento obrigatorio

Contrmar] Cmpar | Avie | recher

Preencha os campos relativos a identificagdo da Preparacdo de Pagamento Devolugéo Banco.
Quando a Retencéo for do Tipo Conta Garantia informe o ID Deposito para comprovar o
Identificador de Depésito.

Para confirmar a operacéo, pressione em Confirmar. Em seguida, sera apresentada uma tela

de consolidagdo da entrada de dados. Caso alguma informacao esteja incorreta, selecione a
opcédo Voltar. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a transacao.

3.1.3 Listar Preparagdo Pagamento

Para acompanhar as PPs cadastradas no SIGEF, o usuério pode utilizar a funcionalidade
“Listar Preparacdo Pagamento”.
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Listar Preparagdo Pagamento

* UG/ Gestdo ( ‘? ) Favorecido ( ‘3' &

Nimero 2021PP Transacio &2
Data Inicio ( ‘? ) Data Término ( ‘V )
Vencimento Cédigo Barras Inicio ( " ) Vencimento Codigo Barras Término ( ‘3 )
Tipo PP | Geral w Situagio ~
Tipo Servigo W Codige Finalidade ~
Fonte Recurso ( ‘? )
jomero _______[Ordem Bancéria______Favorecido ______________[NotaEmpenho ______[FavorecidoNotaEmpenho | Valol |

¥ Preenchimento obrigatério

Essa transagéo permite listar as Preparagcfes de Pagamentos cadastradas no sistema por
vérios critérios. Preencha as informacdes solicitadas e pressione em Confirmar. O sistema ira
listar os respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando
em seguida, a impressao de relatério, selecionando Imprimir. Um cliqgue na coluna Nimero
permite o detalhamento da Preparacao de Pagamento e um cliqgue na coluna Ordem Bancéria

permite o detalhamento da mesma.

3.1.4 Listar Preparacdo Pagamento - Geral

A transacdo “Listar Preparacdo Pagamento — Geral” permite que o Org&do Central liste as

Preparacdes de Pagamentos cadastradas no sistema por varios critérios.

Listar Preparagdo Pagamento - Geral

UG / Gestdo ( "' ) Favorecido ( ‘\? el m

Nimere |2021PP Transagdo (&)
Data Inicio @ Data Término G
Vencimento Cédige Barras Inicio ( "' ) Vencimento Cadigo Barras Térming ( 'i' )
Tipo PP | Geral ~ Tipo Ordemn Bancaria ~
Sitwacio v Tipo Servigo v
Cadigo Finalidade w Fonte Recurso ( ‘i )
UG/ Gestao______[Nimero________[Ordem Bancaria___|Favorecido ___________[Nota Empenho ___JFavorecidoNE | Valol |

* Preenchimento cbrigatdric
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Preencha as informacdes solicitadas. Apés, pressione em Confirmar. O sistema ira listar os
respectivos atributos que atendam integralmente ao critério informado, possibilitando em

seguida, a impresséo de relatério, selecionando Imprimir. Um clique na coluna NUmero |
RONDONIA

permite o detalhamento da Preparacdo de Pagamento e um clique na coluna Ordem Bancéaria

permite o detalhamento da mesma.

Detalhamento das situacdes da Preparacdo Pagamento:

Preparacdo Pagamento Emitida sem associacdo em Ordem
Bancaria.

Cancelada Preparacdo Pagamento Cancelada pelo usuério.
Preparagcdo Pagamento cancelada pelo banco, motivo
cancelamento na GR.

Confirmada Pagamento Preparacdo Pagamento com pagamento confirmado pelo
Banco banco.

Preparacdo Pagamento sem retorno do banco confirmando
pagamento.

Preparacdo Pagamento informada na transacdo Estorno de
Empenho Pago.

Resolvida por outra PP Preparacdo Pagamento devolvida e pagamento refeito.

A Pagar

Cancelada Banco

Nao Confirmada Banco

Resolvida por NE




