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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de Certificacdo e Liquidacéo

realizados no Modulo de Execucgéo Financeira do SIGEF, de suas funcionalidades, legislacdo, |[mymmmmn

ROND{NIA

funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:

Indica oinicio do pracesso i ST
....... p exclusiva

Indica que asatividades

....... Indica o fim do processo - e devem ser feitas em
paralelo
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m
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= Indica que esta aguardando o .
[=]
: | & aocorténciadealgum | b Aftl\u'ld;de.dfser'ng;c;a
& . ara do sistema
-]
] N
3
| P |
s o
Atividade desermobida no
------- Conectorentre processaos P sistema SIGEF
 N——
Indica que uma athidade -
....... deverjretornaraumports | L) Faz referéncia a outro
anterior no progesso processa

Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracéo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos de Execucéo Financeira

O modulo de Execugéo Financeira esté totalmente relacionado ao de Execugdo Orgamentaria.
Assim, a execucao financeira, representa a utilizacédo de recursos financeiros, visando atender
a realizacdo dos projetos e/ou atividades atribuidas as Unidades Orcamentarias pelo
Orcamento. Quase todas as acdes executadas no SIGEF geram documentos e
contabilizacdes, além da explanacao dos processos e funcionalidades relacionadas, serédo
indicados os documentos gerados e algumas contabilizagbes basicas que ocorrem em

algumas delas.

3.1 Processo de Certificacado e Liquidacdo da Despesa

De acordo com a Lei 4.320/64 a Liquidacdo da Despesa consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo

crédito.

Assim, o estégio da liquidagdo da despesa envolve todos os atos de verificagdo e conferéncia,
desde a entrada do bem ou a prestacdo do servico e o recebimento do documento

comprobatério até o reconhecimento da despesa.
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3.1.1 Manter Receita/Despesa Orcamentaria

Neste estagio da despesa, assim como os demais estagios, ocorrem diversas contabilizacdes,
porém uma das mais relevantes esta relacionada a Variagéo Patrimonial Diminutiva - VPD,
gue podera ter seu momento de contabilizagao identificado como: Prévio, Concomitante ou
Posterior. Essa contabilizacdo é definida no Empenho, e se for Prévio, a contabilizacdo da
VPD ja ocorre na NE.

O sistema buscara esta informacdo no cadastro da despesa orcamentaria, que devera ser
realizado pelo Orgdo Central de Contabilidade, através da funcionalidade “Manter
Receita/Despesa Orcamentéria”. Este cadastro deverd ser realizado antes da emissdo do
empenho, e o Momento VPD Liquidacdo que se encontra na aba Despesa, devera estar

cadastrado corretamente para que a contabilizacdo da Liquidacdo seja efetuada corretamente.

Manter Receita/Despesa Orcamentdria

Momento VPD Liguidagdo v

Pazsivo Permanente Macional

Prévio

Passivo Permanente Esrangeire | copcomitante

Passivo Financeirs Nacional | Pesterior

Passivo Financeiro Estrangeiro
Ativo sem Prestagio Contas
Variagdo Patrimonial Diminutiva

Passivo Financeiro Anterior Nacional

wxd| (ond) (ond] (end) (+nd)

Passivo Financeiro Anterior Estrangeiro

BT T T T T T T

Nesta mesma funcionalidade, na aba Retencdes, o usuario tem a opcao de identificar os tipos
de reteng¢8es que serdo sugeridas no momento da liquidagdo ou pagamento para cada cAdigo
de despesa orgcamentaria e em relagdo a legislacao vigente.

Manter Receita/Despesa Orcamentdria

Possui Retencido INSS P
Possui Retengdo INSS PF
Possui Retenco IRRF PJ
Possui Retengao IRRF PF

Percentual IRRF PJ

Possui Retengao 155

oooooo

Possui Informagbes GFIF

| incluir_§_aterar J concultar | Listar _J Limpar J ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Para alterar, informe o cédigo da
Receita/Despesa Orcamentaria e escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as
informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
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3.1.2 Manter Despesa Certificada

Governodo Estada de

Iniciando o processo da liquidacdo, o usuario deverd cadastrar o reconhecimento do  [ROLIIYIY

documento de comprovacao do recebimento do material ou prestacado do servico, podendo ser
notas fiscais, faturas, processos, etc. Para o cadastro deste documento, sera utilizada a
funcionalidade “Manter Despesa Certificada”, neste momento é gerado um documento, sem
contabiliza¢bes, denominado Certificacdo da Despesa — CE.

Manter Despesa Certificada
* Unidade Gestora / Gestéo ?
Despesa Certificada | 2021CE
Tipo Documente | Aviso Débito Banco b4 * Ndmero Documento
Série Subsérie
Modelo Sigla
AlDF
* Favorecido 9
*Valor Documento * Data Aceite ?
* Data Emisséo ? * Data Apresentacdo ?
* Atestado de Recebimento (] oy responsével pelo atesto do material/servigo * Competéncia A 2021
D Outro responsével Més Ano )
* CPF Atestador (%)

* Observacdo

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimenta obrigatdrio

z

Caso se trate da certificacdo de uma despesa utilizando cddigo de barras, € necessario
preencher a aba “Cédigo de Barras”.

Manter Despesa Certificada

Leitura Codigo Barras (@ |
Convénic

Compensagdc

|_incluir ] atterar | consuttar | istar _J timpar | ajude J rechor |

U1 Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal — SIGEF



Para incluir uma Despesa Certificada, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para consultar, informe o codigo da Despesa Certificada e escolha Consultar. O sistema ira
montar a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias
e tecle em Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.3 Definir Credor Codigo Barras

Para realizar a inclusdo do cédigo de barras na certificacdo da despesa, o credor e o tipo de
documento devem estar associados ao codigo de barras. A funcionalidade “Definir Credor
Cédigo Barras” permite definir a associagdo do Credor, Funcionalidade e Tipo Documento

com a obrigatoriedade ou opcionalidade de informar o Cédigo Barras.

Definir Credor Cédigo Barras

e

I e T
Remover

[“vimoar [~ njuda | rechar |

Para adicionar uma definicdo de Credor Cédigo Barras, escolha Adicionar. O sistema exibe a
tela abaixo:
Adicionar Credor Codigo Barras

* Credor 6]

* Funcionalidade | Certificar Autorizacio Despesa/ AF W

|_[Tpo Documento |

[] Mota Fiscal

[ Nota Fiscal Avulsa
[ Mota Fiscal Servigo
[ Nota Fiscal Produtor
] Diam/Orc. FRM

[ Awiso Débito Banco
[ Fatura

[ Bloquete

[] Contrato A
Obrigatérie Codige Barras [ gim

* Tipo Codigo Barras w

* Preenchimento obrigatério

Contmar]recter
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Credor Identificador do Credor.
Funcionalidade Funcionalidades, valores possiveis:

Certificar Autorizacdo Despesa/AF;
Certificar/Estornar Despesa DIV,
Manter Despesa Certificada;

Manter Ordem Bancéria;

PP Despesa Empenhada;

PP Devolugdo Banco;

PP Extra Orgam. SEM Controle Credor;
PP Extra Orgam. COM Controle Credor;
PP IRRF;

PP ISS;

PP Outras Retencgbes;

PP PIS/COFINS/CSLL;

PP Restituicdo SAT.

Tipo Documento Tipo de Documento, valores possiveis:

Nota Fiscal;

Nota Fiscal Avulsa;
Nota Fiscal Servico;
Nota Fiscal Produtor;
Nota Fiscal Eletrénica;
Diam/ORC.FRM;
Aviso Débito Banco;
Fatura;

Bloquete;

Contrato;

Processo;

C.l1 / Oficio;

Cupom Fiscal,
DARE;

GRU;

DARF;

Outros

Obrigatério Cédigo Barras  Marcar como "Sim" se a associacdo do Credor,
Funcionalidade e Tipo Documento exige o preenchimento de

Cédigo Barras.

Tipo Cédigo Barras Tipo de Cdédigo Barras, valores possiveis:
. Convénio;
. Compensacao;
. Ambos.

Preencha os campos da tela e escolha Confirmar. O sistema ira exibir as informa¢des

adicionadas na tela principal para visualizagédo e conferéncia das informacdes.

Para incluir definitivamente as informacdes escolha Confirmar na tela principal. Para editar
uma definicdo de Credor Codigo Barras, escolha Editar. Para remover uma definicdo de

Credor Caodigo Barras, escolha Remover.

Governodo Estada de
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3.1.4 Manter Retencao

Funcionalidade responséavel por atualizar as informagdes referentes as Retencdes.

Manter Retengdo
Cadigo
Imposto | INSS w
Nome Abreviado
Tipo | Liquidagda w
* Evento \ ‘3' )
Dia Vencimento
Situagio Registro [ nativo

* Preenchimento obrigatorio

m m Iiﬂiﬂ Lislar lm mu Fei:har

Manter Retengdo

* Evento Valor Principal | | 'P

* Conta Contabil Retencao por Credor

* Preenchimento obrigatorio

|_tncluic_J _Atterar J Consuitar | tistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

Para incluir uma Retencéo, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o

Cddigo da Retencéo, pois 0 mesmo sera gerado automaticamente pelo sistema.

Para consultar, informe o c4digo da Retencao e escolha Consultar. O sistema ird montar a tela
com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes necessarias e tecle

em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

3.1.5 Nomear e Exonerar Liquidante

Para conseguir realizar a liquidacao desta despesa que ja foi certificada, o usuario devera estar
cadastrado como “Liquidante” em sua Unidade Gestora de origem, este cadastro é realizado

através da tela “Nomear Liquidante”.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
L
0
%))
|
<
[S]
2
LL
(=]
S
[%]
(]
O]
(O]
Q
<
(O]
£
8
(4]
C
ke
o
()
©
o
e]
©
<
(@]
Q
g
=
©
=
Q
g
52
n




Nomear Liquidante

“Unidade Gestora w
* CPF Nove Liguidante 52
* Data Momeagio 'ﬂ'

* Preenchimento Obrigatorio

[contirmer] “Cimoor ] “Asude ] Fecher |

Caso seja necessaria a exclusao de liquidantes de determinada Unidade Gestora, devera ser

utilizada a tela “Exonerar Liquidante”.

Exonerar Liquidante

* Unidade Gestora Ical * CPF Liquidante 3l

Mome Liguidante

Data Momeagao

* Data Exoneragéo ( ‘? )

* Preenchimento obrigatorio

T T

3.1.6 Liquidar Despesa Certificada

Na funcionalidade “Liquidar Despesa Certificada”, o usuario poderé realizar a liquidacao da
despesa propriamente dita, gerando desta forma o documento Nota Lan¢gamento — NL e toda
a sua contabilizacao, inclusive o saldo de Cota de Repasse Financeiro a Solicitar que sera
descrito no préoximo topico, o qual permitird que a unidade consiga seguir para o ultimo estagio
da despesa publica: o pagamento.

Liguidar Despesa Certificada
* Unidade Gestora / Gestdo ( ‘3' )
* Despesa Certificada | 2021CE ‘3'
Favorecido
Tipe Documento Mimero Documento
Walor Data Aceite
Data Vencimento )
RS 1 iade Gesiora / Gestao  Documento | ValorBruioValor Liquidd
==
-
Salde

* Preenchimento obrigatorio

Contmer] timpar | Az ] Fecher |

Ao selecionar a opgao “Adicionar” no grid de documentos, devera ser informado o Empenho
ao qual havera a liquidacdo assim como as retencdes relacionadas, de acordo com a
legislacdo e a natureza da despesa, sendo gerados os documentos chamados Retencéo —

RT, com suas contabilizagbes especificas para cada tipo.
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Liquidar Despesa Certificada
* Data Referéncia | Ji 7
Unidade Gestora
Gestdo
Despesa Certificada
Favorecido

Tipo Documents Numero Documenta

* Nota Empenho 'P Saldo a Liguidar Matureza Despesa
* Valor Bruto
et Retenio  ugerica N Retncies
Adicionar
Valor Liguido

* Histdrico

* Preenchimento Obrigatorio

Ao selecionar a op¢ao “Retengdes” no grid “Retengdes”, o sistema incluira de forma automatica
as retencdes sugeridas para o subelemento da despesa da Nota Empenho informada,
conforme cadastro da Receita/Despesa. As Reten¢des sugeridas de ISS e INSS nédo serdo
obrigatorias ao documento de liquidacdo, mas caso sejam removidas, 0 usuario devera
justificar o motivo para 0 mesmo. Também poderao ser adicionadas outras reten¢des que nao
foram inicialmente sugeridas, Ex. Descontos Judiciais, Consignacdes da Folha, Outros
Consignatérios. Para isso o0 usudrio devera selecionar a opgao “Adicionar” no grid “Retengbes”.

Essa opcédo sé podera ser utilizada apos verificagao das reten¢des sugeridas.

Tipo Retengao Liquidagao

impostos =N
[T] Apresemagio RO
] INSS
[ 1ss

[] Corretagem BESCOR

= =

Para selecionar uma retencgéo inicialmente ndo sugerida, o usudrio terd a opgéo de escolher
dentre uma lista de retengfes cadastradas. O usuario devera escolher a retengéo/consignacao

desejada e selecionar a op¢édo Confirmar.
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Adicionar Liguidacdo Despesa
Valor Bruto
(RSl Retencio  |bvento [Credor Retensio

O m Governoddo Estada de
0 RONDONIA
0
U
0
|
1
Valor Ligquido
Dades GFIP:
Categoria

Ocorréncia
CBO GFIP 7 Valor Retide INSS

Adicionar Liquidacdo Despesa

Justificativa IS5

Justificativa INSS

Adicionar Liguidacdo Despesa

Data Referéncia

Unidade Gestora b

Gestdo 9

Despesa Certificada Ul)

Favorecido I

Tipo Documento Himero Documento 8

Nota Empenho Saldo a Liguidar Natureza Despesa ic

Valor Bruto 18
el " =tencio  [Evento _________[Credor Retencdo | Valor

Valor Liquido
Contrate SICOP Medigdo SICOP

Histdrico .

grado de Planejamento e Gest

e =

Ao confirmar, o sistema executa as regras e gera uma NL — Nota Langamento.

= Sistema Inte
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Liguidar Despesa Certificada

* Unidade Gestora / Gestdo

3l
* Despesa Certificada | 2021CE ‘3'

Favorecido
Tipe Documento Nimero Documente Governodo Estada de
Valor ] Data Aceite RUNDﬁNIA
Data Vencimenio 7
ASPAWAR | niciade Gestora / Gestao  Documenio | ValorBruid ___Valor Liguido
==
4
Salde

* Preenchimento obrigatorio

Contmer] timpar | Az ] Fecher |

Para retificar uma despesa liquidada, selecione o documento e utilize o botéo m

Retificar Despesa Liquidada

Identificacao

Data Referéncia Anterior Data Referéncia Nova | “' )

Unidade Gestora
Gestdo
Despesa Certificada Anterior
Favorecido Anterior

Tipo Decumento Anterior N* Documento Anterior

Despesa Certificada Nova i I '9' )

Favorecido Novo

Tipo Documento Nove N° Documento Nove

Nota Empenho 1 Saldo a Liguidar
Natureza Despesa

Walor Bruto Amerior Valor Bruto Novo
Valor Liguido Anterior

Histdrico

* Preenchimento Obrigatorio

Para editar uma liquidacgéo, utilize o bot&o retificar e edite os registros a serem alterados. Na

Fiscal — SIGEF

retificacéo serd gerada uma NL de estorno, com os dados anteriores, e uma nova NL, com 0s

ao

dados j& alterados.

3.1.7 Manter Motivo Cancelamento

grado de Planejamento e Gest

Caso seja necessério realizar o estorno de liquidacdo, este ndo podera ter pagamento
associado, e sera realizado na funcionalidade “Cancelar Liquidagdo Despesa Certificada”,
justificando no campo observacdo e selecionando um dos motivos cancelamento pré-
cadastrados através da funcionalidade “Manter Motivo Cancelamento”.

= Sistema Inte

N



Manter Motivo Cancelamento

Cadigo

* Descrigio

* Apdio

Situagdo Registro || Inativo

* Preenchimento obrigatorio

[Snctur ] erar ] Consitar | st ] timpar | s ] Fechar

Manter Motivo Cancelamento

* Transagdes Associadas Transacdes Existentes

Acompanhamento Restos a Pagar

Acompanhar Prazos Prestagdo Contas & Andlize

Ajustar Acréscimo

Ajustar Alvarg

Ajustar Contratos Restos Cancelados

Ajustar Cronograma Passivo Permanents

Ajustar Empenho

Ajustar Parcela Passivo Permanente

Ajustar Parcela Passivo Permanente em Lote 7
* Preenchimento obrigatario

|_ncluir | Atterar § Consuitar | tiztar J timpar J Ajuda ] Fechar

Utilize as setas e movimente os registros conforme for a necessidade e tecle em Incluir.

Legenda:

m Encaminha todos os registros da coluna da direita para a coluna da esquerda.
n Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da direita para a coluna da esquerda.
m Encaminha todos os registros da coluna da esquerda para a coluna da direita.

u Encaminha, apenas o registro selecionado, da coluna da esquerda para a coluna da direita.

3.1.8 Cancelar Liquidacéo Despesa Certificada

A funcionalidade “Cancelar Liquidag&do Despesa Certificada” é responsavel por realizar o

estorno de uma liquidacao e s é permitida caso ainda ndo tenham pagamentos associados.
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Cancelar Liquidagdo Despesa Certificada

*Unidade Gestora / Gestéo ?
* Despesa Certificada | 2021CE ?
Favorecido
Tipo Documento Mimero Documento
Walor Data Aceite

Data Vencimento

GIETAENSEl  Unidade Gestora / Gestéio Valor Liquidofi

Salde

* Preenchimento obrigatorio

[contrmar] “timpar ] “Avwdo ] Fechor ]

Preencha a Unidade Gestora / Gestdo, o numero da Despesa Certificada e pressione
em Pesquisar. O sistema ird listar o nome e o identificador do Favorecido, o Tipo de

Documento, o Nimero do Documento, o Valor, a Data de Aceite e a Data de Vencimento.

Cancelar Despesa Liquidada
* Data Referéncia (gl |7

Unidade Gestora | 430091 Fundo Estadual de Sadde
Gestdo | 48091 Funds Estadual de Salide
Favorecide | 05.531.725/0001-20 SOMA/SC PRODUTOS HOSPITALARES LTDA

Documento original | 2020MLO04952 Mota Empenhe Original | 2019MED29523
* Mative Cancelamente T
Agdo

* Dhservagio

Langamentos & SyS
1 511001E  2020NLO02952 0.2.69.000000 230,00
2 S1T1006E 017960 2.1.3.1.1.01.03.00 0.2.69.000000 25000
3 31007 E 33903009 1.1.5.6.1.01.00.00 0.2.69.000000 250,00
4 521001E  2020NLO04952 25000
5 S51T014E  2019NE029523 23000

* Preenchiments chrigatéric

Para cancelar uma liquidacao, selecione o documento e pressione em Confirmar.

Informe a justificativa no campo ‘Observacéo’ e selecione um dos motivos de cancelamento

pré-cadastrados no campo ‘Manter Cancelamento.

ApoOs a confirmacéo do cancelamento, a liquidagdo tera sua contabilizagéo estornada, através
de uma NL.
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3.1.9 Retificar Dados Retencéao

Para editar uma retencao realizada, onde o pagamento do valor liquido ja foi realizado, deve-
se utilizar a transacdo “Retificar Dados Retengado”, onde, apés confirmacdo, tera sua

contabilizacdo ajustada através de uma NL.

Retificar Dados Retengdes

*UG / Gestdo ) *Imposto Retido | 2021| RT )
* Tipo Retencdo €3] Codigo INSS @
Codigo IRRF i “' ] ldentificador INSS
Més Competéncia INSS w Anc Competéncia INSS
Credor ‘V @ Valor retido
* Observagdo

Detsinsmennos N N N N T

* Preenchimento obrigatorio
contirmar | impar | “ajuda ] rechar |

Preencha os campos relativos a identificacdo do documento a ser retificado. Para preencher a
lista de detalhamentos, use os botdes Adicionar e Remover de acordo com a necessidade.

Para confirmar a operacgéo, pressione em Confirmar.
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