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1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos realizados no Médulo de Avisos

do SIGEF, de suas funcionalidades, legislagéo, fun¢des, competéncias, dimenséo e interfaces. = | ———"

ROND{NIA

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreenséo pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacgdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo sdo 0s que seguem:
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------- Conectorentre processos RN sistema SICEF
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Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracao do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades envolvidas, bem como a indicacao da

funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processos Sistémicos

Um conjunto de processos que ndo sdo relacionados a nenhuma area de negécio séo
realizados no SIGEF. Tais processos, administrativos e sistémicos, sdo necessarios para a
execucao de acdes e/ou atividades relacionadas ao sistema propriamente dito e ndo processos
de negocio que o SIGEF automatiza.

3.1 Processo de Gestéo de Informativos — Avisos (AVI)

O Mddulo de Publicacéo de Avisos é a parte do SIGEF responséavel pela comunicagéo interna
no Sistema. O Sistema permite a publicacdo de mensagens com destino aos diversos Usuarios

que utilizam o SIGEF.
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Como Publicar um Aviso?

A publicacéo de um Aviso decorre de duas atividades: o cadastramento propriamente dito do
Aviso (com os destinatarios) e a liberacdo do mesmo para os Usudarios, isto significa que o
Aviso mesmo cadastrado, s6 estara disponivel para que os outros Usuarios possam tomar

ciéncia ap0s o seu Envio.

Governodo Estada de

ROND{NIA




3.1.1 Manter Aviso

Governodo Estada de

Funcionalidade responsavel pelo cadastramento de um Aviso no Sistema. E definido aqui para RONDGNIA

guais Usuarios o mesmo estara disponivel apos a sua liberagcdo. Enquanto o Aviso nédo for
liberado o mesmo podera ser alterado livremente. Apds o seu Envio, ou seja, publicacéo, ndo
mais podera ser alterado.

Manter Aviso
Identificacio
*Unidade Gestora ?
MNumero Aviso
* Assunto
* pestinararios N
Todos

Situacdo Registo [ |native

* Preenchimento obrigatorio

B T (T T T T

Unidade Gestora Identificador da Unidade Gestora emitente do Aviso.
Numero Aviso Cadigo do Aviso.

Assunto Assunto do Aviso.

Destinatéarios Lista com os Usuarios Destinatarios do Aviso.

CPF Identificador do Usuario.

Nome Usuario Nome Completo do Usuério.

Situag&o Registro Assinalado para o registro inativo.

Manter Aviso

* Texto

* Preenchimento obrigatorio

| _inciuir | Atterar_§ Consuitar § _tistar ] Limpar J§ Ajuda J Fechar |

Texto Texto do Aviso.

b Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal — SIGEF



Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir. Ndo preencha o Nimero do Aviso,
pois 0 mesmo sera gerado pelo sistema. Para preencher os Destinatarios, utilize os botdes
Adicionar e Remover. Para consultar, informe o Nimero do Aviso e escolha Consultar. O
sistema ird montar a tela com as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracdes
necessarias e tecle em Alterar. A opgdo Listar permite que o usudrio selecione o registro

desejado por meio de lista auxiliar.

Para preencher os Destinatarios, utilize os botdes Adicionar e Remover.

Associar Destinatdrio

*Mome [gdministrador |
I
l:l 012.345.678-90 ADMINISTRADOR SIGEF

* Preenchimento obrigatdrio

Confrmar Selecionados | recher |

3.1.2 Enviar Aviso

Funcionalidade responséavel por realizar a publicagdo do Aviso, disponibilizando para os

Usuarios cadastrados como Destinatarios.

Enviar Aviso
* Unidade Gestora '9'
* Aviso '9'
* Preenchimento obrigatorio
confirmar | vimpar | “Auda ] rechar |
Unidade Gestora Unidade Gestora emitente do Aviso.
Aviso NuUmero do Aviso.

Esta transacao permite enviar um Aviso previamente cadastrado no SIGEF. Informe a Unidade
Gestora emitente e o nimero do Aviso. Apés, cligue em Confirmar. O Aviso se tornara

disponivel para leitura no portal, para todos os Usuérios associados ao mesmo.
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Relatérios Assincronos

No SIGEF, a execugéo de um relatorio assincrono também gera aviso ao usuario solicitante,

relatando-o do sucesso ou insucesso de sua solicitacdo. Esta atividade € feita

automaticamente pelo sistema.

Como visualizar os Avisos destinados ao meu Usuario?

Uma vez publicado o Aviso, 0 mesmo torna-se disponivel para leitura dos Usuarios definidos
como destinatarios. O SIGEF possui uma estrutura onde sempre que um Aviso se tornar
disponivel para um Usuério, sera disponibilizada uma interface para leitura dos Avisos

Recebidos.

Para acesso rapido aos avisos recebidos, basta clicar no canto superior direito da tela.

SIGEF = Pesquisar funcionalidades do sistema. Q

Fernanda
Médulos

* &

D Acompanhamente Fisico / Financeiro Ll Divida Piiblica *, Precatorios

W Administragio

o Aviso

& Biblioteca
 Captagio Recursos
[ Conciiagio Banciria

Contabilidade

L]

& Coniratos/Ata

$ Execuciio Financeira

O Execugdo Orgamentdria

T FIN-FLH - Folha Pagamento

[ FIN-PGF - Prog Financeira

@ FIN - SAT - Arrecadacao

T Grupo Gestor Governo

O Instrumento Nao Financeiro

ma  Programa Ajuste Fiscal

& Projetos

[ Restos Pagar

& Seguranga

D) SIGEF Explorer

[ Situagio Credor

= Transferéncias

[ Controle Interno [ Lei Diretrizes Orgamentaria [ Transferéncias Registro
O Custos [ Lei Orgamentéria Anual
= Demanda 9 Planos Plurianuais

Ao clicar em cima do aviso, o sistema disponibiliza o seu contetdo.

SIGEF

Médulos

@ Acompanhamento Fisico / Financeiro

@ Administragio

= Pesquisar funcionalidades do sistema

Q

Lista de Avisos

£ Ler Avisos Recebidos - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Planejamento & Gestdo Fiscal - Google Chrome

A N3o seguro | 10.48.1.35/SIGEF2021/AVI/AVILerAvisoRecebido.aspx?aviso=148ug=5200998&TituloTransaca

Ler Aviso

= o x Manutenc#o do Sistema

SIGEF - Relatdrio Concluido -

Imprimir Execugio
Orcamentaria

& Aviso Data [10/02/2021 Unidade Gestora | 520099 Diretoria do Tesouro Estadual (Setorial Financeira)

Assunto [ Manutengio do Sistema _
& Biblioteca Texto | 0 sistema estard em manutengio no préximo domingo das D8:00 &s 12:00,
o Caplagio Recursos
© Conciiagio Bancaria
4 Contabilidade

[ aviso Lico

@ Conlratos/Ata Emitido por | Langado em 10/02/2021 s 10:31 por 671 642.425-34 Fernanda Aratijo Maia Gomes

a8

Controle Intermna

a5

Custos

£ Demanda
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Avisos ja lidos podem ser recuperados através da funcionalidade “Listar Avisos Lidos” que sera
apresentada no item 3.1.5.

3.1.3 Ler Avisos Recebidos

Funcionalidade que permite que o usuario realize a leitura dos Avisos pendentes.

Ler Avisos Recebidos

10/02/2021 Manutencio do Sistema

09/02/2021 SIGEF - Relatério Concluido - Imprimir Execugdo Orgamentaria

Data Publicacdo Assunto Data de publicacdo do Aviso.
Assunto Assunto do Aviso.

Selecione um dos Avisos apresentados teclando sobre a coluna Assunto correspondente. O
sistema ira apresentar uma tela com a data de Publicacdo, o Assunto, a Unidade Gestora
Emitente, o Texto e os dados de quem emitiu 0 Aviso.

Ler Aviso

Data | 10/02/2021 Unidade Gestora | 520099 Diretoria do Tesouro Estadual {Setorial Financeira)
Assunto | Manutengde do Sistema

Texto | 0 sistema estard em manutangéo no préximo domingo das 08:00 s 12:00.

Emitido por | Langado em 10/02/2021 as 10:31 por 671.642.425-34 Fernanda Aradjo Maia Gomes

Ao final do texto sera apresentado uma caixa de selecdo que ao ser assinalada ira liberar os
botdes Imprimir e Aviso Lido. Para gerar um relatério com o texto do aviso tecle
em Imprimir. Confirme a leitura do aviso teclando em Aviso Lido. Apds a confirmacao, o

Aviso ndo serd mais apresentado na listagem.
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3.1.4 Listar Avisos

Funcionalidade que permite listar os Avisos cadastrados no Sistema, enviados ou néo.

Listar Avisos

* Unidade Gestora '9' Confi
N :ﬂ - D Somente Avizos Enviados
umen
Nimero  |Data Publicagéo [Assupto | |
* Preenchimento obrigatdrio
[ 1rprimir | [ e |
Unidade Gestora Unidade Gestora emitente do Aviso.
Ndmero Ndmero do Aviso.
Data Publicacao Data de Publicagdo do Aviso.
Assunto Assunto do Aviso.

Essa transacdo permite listar os Avisos por Nimero, Data Publicacéo e Assunto. Clique sobre
a pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apds, clique em Confirmar e o sistema
ir4 listar Numero, Data Publicacdo e Assunto dos Avisos. Para as pesquisas por Data de
Publicacdo e Assunto, o sistema verificara os registros que atenderam integralmente ao critério
informado. Um clique na coluna Numero permite o detalhamento do Aviso.

3.1.5 Listar Avisos Lidos

Funcionalidade que permite listar todos os avisos j& lidos pelo usuario.

Listar Avisos Lidos

Namero ()
Nomero—Data Publicagao
| tmprimir [ timpar [ Ajuda |
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NUmero Ndmero do Aviso.

Data Publicacdo Data de Publicag&o do Aviso.
Assunto Assunto do Aviso.

Unidade Gestora Unidade Gestora emitente do Aviso.
Data Recebimento Data Recebimento do Aviso.

Essa transacdo permite listar os Avisos por Numero, Data Publicacdo, Assunto e Unidade
Gestora emitente. Clique sobre a pasta desejada e preencha a informacéo solicitada. Apds,
cligue em Confirmar e o sistema ira listar Nimero, Data Publicacdo, Assunto, Unidade
Gestora e a Data de Recebimento dos Avisos. Para as pesquisas por Data de Publicagéo,
Assunto e Unidade Gestora o sistema verificara os registros que atenderam integralmente ao

critério informado. Um clique na coluna Numero permite o detalhamento do Aviso.
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