’1. Governo do Estadode

~7~A RONDONIA

AN

4 indra

SIGEF/RO - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal do

Estado de Rondbnia

MANUAL DE
PROCEDIMENTO DO
USUARIO

Modulo da Lei Orcamentaria Anual —
LOA

Porto Velho, Dezembro/2020




Sumario

Introdu;éo-.-.-.-.-.-.-.-.-.-------------------------------------------------------------------- 3 Governodo Estada de
RONDONIA

Lo [ ToXe [\ o] - Tor- 1o 0O 3

Processo de Elaboragao da Lei Orgamentaria Anual - LOA ..............4

3.1 FASE INICIAL ... e 5
3.1.1 Associar Receita FONte de RECUISO .....cceeerieieiiiiiiii et 5
3.1.2 TranSTErir LDO ..ceeieieiieeiiee ettt ettt sttt et e e st e st e sbbe e sbeeesaree s 7
3.1.3 Alterar Fase Proposta Orgamento......c.ueeeecvieeeeciieeeecieeeeeciree e eeciiee e e eivee e e 7

3.2 Fase Unidade OrGamentaria........c.ccocerererierienieieieenesesie s sie e e eeessessesse s 8
321 Gerar Séries Histdricas RECEITA .....eevueeriiriieiieeeeeeeee e 10
3.2.2 Manter Previsdo Receita (Fontes do TeSOUI0).......cceeevvveeceeeercieeeciieesiee e 12
3.2.3 Manter Previsdo Receita (ReCUrso Proprio) .....cccccceeecveeecveescveeeireesieescveeennes 14
3.24 Manter Previsdo Receita Investimento........ccceevviiieiiiiieee e 15
3.2.5 Distribuir Cota Orgamentaria.......ccueeeeecieeeieiieee e e et e e et e e e ebre e e e e enreeeeenes 17
3.2.6 Manter Percentual Previsdo ReCeita.....ccoceriiriiriiieiieneeseesteneeeeee e 20
3.2.7 Distribuir Previsdo RECEITA ....c..uirviriieieeiiecieee et 21
3.2.8 Gerar Séries HistOricas DESPESA....ccuveeeecuiiieeriiieeeeiiree e e e e ssire e e e sereeessaaeeeens 22
3.2.9 Manter FIXaga0 DESPESA ...uuuviiiiiiiiiriiiiiieeeeeeririireeee e e s s sssiireeeeeessesssnrsaeeeesssnnas 24
3.2.10  LIiSTAr QDD....ueiiieeiieeieeee ettt sttt ettt sttt b e b saee st e e s 29
3.2.11  Alinhamento e Validacdo da Proposta Orcamentaria........cccccccueeeeevveeeeinnennn. 30
3.2.12  Finaliza Proposta de Orgamento ........cccccueeeeeciieeeeiiieeeecieeeeecreeeeesreeeessnaeeeeas 30
3.2.13  Altera a Fase de Elaboragdo do Instrumento......cccccueeevciveeeciiieeeciiee e, 31

3.3 Fas@ Orgao CENIIAL.......covuveeeeeeeeeeeeeeeeee e eses s sse s senassanenns 32
331 Ajusta as Propostas e Encaminha Projeto e Lei para Assembleia.................... 32
3.3.2 GErar PLOA ..ttt 33
3.3.3 Alterar Fase Proposta Or¢amento.......cccceeeeeeciuiiieeeee et ee e eeenveeee e e e 34

3.4 FaSE ASSEMDIEIA .......coueieeeieecee s 35
34.1 Ajusta as Propostas Incorporando Emendas.........cccoecveeeeeiieeeeciieeeceieee e, 35
3.4.2 Encaminha LOA para GOVEIrNAOr .....ccccuuiieieiieeeieiieeeceiieeeeeveeeeesreeeeessveneaeenes 36
343 Alterar Fase Proposta Orgamento......cccceevcvieeecciieecceiiee e 36

3.5 FASE GOVEIMAUON .......couieeieieiieieeieeteeteee ettt 37
3.5.1 Ajusta a Proposta e Emite Relatdrios Legais ......cceeeeeveeeeeciieeecciee e, 37



3.5.2 FINGHIZA @ LOA ..ottt ettt et et s be e e s be e sbe e e nate e sbaeeans 37
3.5.3 Alterar Fase Proposta Orgamento......cceeeceveeeeecieee e et e e evee e e 38
3.54 Associar Receita Fonte Recurso EXECUGA0 .......uvvveeeeiiiiiiiiiiieeeeeeeeeieeeee e e 38

Governodo Estada de

RONDONIA

N Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal — SIGEF



1 Introducéao

Este documento apresenta um estudo analitico dos processos de elaboracdo da Lei

Orcamentéaria Anual — LOA, realizados no Médulo de Lei Or¢camentéaria Anual do SIGEF, de Gwnndgmm
RONDONIA

suas funcionalidades, legislacao, funcdes, competéncias, dimensao e interfaces.

2 Padrao de Notacao

Os padrdes de notacéo referenciam eventos significativos para a representacao grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreensao pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreensao, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notagdo utilizados nos fluxos do processo séo 0s que seguem:

: - Indica uma dedsio
------- Indica oinicio do pracessa AR Rl
Indica que asatividades
....... Indica o fim do processo - e devem ser feitas em
paralelo
-]
m
7 ( \
= Indica que esta aguardando o .
[=]
: | & aocorténciadealgum | b Aftl\u'ld;de.dfser'ng;c;a
& . ara do sistema
-]
] N
3
| P |
s o
Atividade desermobida no
------- Conectorentre processaos P sistema SIGEF
 N——
Indica que uma athidade -
....... deverjretornaraumports | L) Faz referéncia a outro
anterior no progesso processa

Nos préximos tépicos, logo apos a demonstracédo do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades administrativas envolvidas, bem como a

indicacdo da funcionalidade que os automatizam no SIGEF.



3 Processo de Elaboracao da Lei Orcamentaria Anual - LOA

A LOA tem como principais objetivos estimar a receita e fixar a programacgéo das despesas
para o exercicio financeiro.

O moddulo de elaboracédo da Lei Orcamentaria Anual (LOA) é a parte do SIGEF responsavel
pelo cadastramento de receitas e despesas previstas para um exercicio considerado. Este
modulo permite a geracdo das informacdes para a montagem dos relatérios necessarios a

confecgdo da Lei Orgamentéaria Anual.

A responsabilidade na elaboracdo da LOA — Lei Orgamentaria Anual é dividida entre a
Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG (Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestéo) e as Unidades Orcamentarias. O processo se desenvolve na sequéncia

das macroatividades a seguir:

v' Fase Inicial

Fase Unidade Orcamentéria
Fase Org&o Central

Fase Assembleia Legislativa

Fase Governador

AN N N

Fase Aprovada
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3.1 Fase Inicial

Toda a base de dados do SIGEF é desmembrada por exercicio financeiro. Diante disto, esta

fase é preparatoria para o inicio do processo em determinado exercicio e tem como objetivo a Eﬁrﬁﬁf‘jﬁii

atualizacao das tabelas basicas e associagdo das Receitas com as Fontes de Recurso.

Fase Inicial >

L

=]

)

<

i x)

zﬁ_ gnnAssucmr gﬁ;] L=k terar Fase
= Receita Fonte Transferir LOO Proposta
E] Recurso Orcamento
L]

fre}

Fase Unidade
Orgamentaria

Inicio
Fase: Unidade
Orcamentaria

Gerégncia de Planejamento Governamental da SEPOG

3.1.1 Associar Receita Fonte de Recurso

A Geréncia de Planejamento Governamental, por meio da funcionalidade “Associar Receita

Fonte Recurso”, deve atualizar as associacdes das Fontes de Recurso as Receitas.

A associagdo da receita consiste em informar, por Natureza da Receita, o percentual dos

recursos arrecadados direcionados para cada Fonte de Recursos.

O responsavel seleciona a Natureza da Receita, informa a Fonte de Recurso que deseja
associar e o Percentual de Destinacdo. O sistema permite a associa¢do de mais de uma Fonte
de Recurso contanto que a soma do percentual seja igual a 100%. A associagdo podera ser
especifica para uma Unidade Orcamentaria, bastando preencher o campo Unidade
Orcamentéria. Caso o0 sistema encontre uma associacdo especifica, ele fara a distribuicdo
baseado neste cadastro, caso contrario, utilizara o cadastro padrdo buscando apenas pela
Natureza de Receita.



Associar Receita Fonte Recurso

Unidade Orgamentaria “'
* Matureza Receita '9'
QUCEIE | FonteRecurso | % Destinacio |
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio
[confirmor | “timpar | “Aiuda ] Fechar |
Unidade Or¢camentaria Cddigo da Unidade Orgcamentéria.
Natureza Receita Cébdigo da Natureza da Receita.
Destinagao Quadro com a lista de Fontes de Recurso que estéo

vinculadas a Natureza de Receita com indica¢do de quanto,
percentualmente, estar4 sendo direcionado da arrecadagédo
da Receita Or¢camentéria para aguela Fonte de Recurso.

Informe a Natureza de Receita e selecione Pesquisar. O sistema ira montar a lista com as
Fontes de Recurso ja associadas a Natureza da Receita informada.

Para preencher a lista de detalhamento use as op¢bes de Adicionar, Editar e Remover
conforme a necessidade.

Adicionar Destinagdo

* Forte Recurso [ “' )
* Preenchimento obrigatorio

[Contmar] “rechor ]

Selecione Confirmar e aguarde mensagem confirmando o término normal.

Para auxiliar esta atividade, o usuéario tem a opcdo de consultar o relatério “Listar Receita
Fonte Recurso”.

Listar Receita Fonte Recurso

Matureza Receita | “' )
[ tmprimic | timpar [} Ajuda_|
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Clique na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apés, tecle em Confirmar. O
sistema ira listar o Cédigo e nome da Natureza da Receita, o cédigo e nome da Fonte de

Recurso e percentual da Destinacéo do Recurso.

3.1.2 Transferir LDO

A Geréncia de Planejamento Governamental tem a opcao de transferir as informacdes da Lei
de Diretrizes Orcamentéarias (LDO) para Lei Orgamentaria Anual (LOA) em elaboracéo

utilizando a funcionalidade “Transferir LDO”.

Permite a transferéncia dos dados da LDO para LOA somente quando a Fase Proposta

Orcamento for igual a ‘Inicial’.

Transferir LDO

AnoLDO 2021 Ano LOA 2021

*Transferir [ pespesas

) Receitas

Deseja Gerar a LOA a partir da LDO7 | 5im
* Preenchimento obrigatorio

[Confmar] Cimpar | Ajuiz ] Fechor

Configure da forma desejada e confirme a operacao.

3.1.3 Alterar Fase Proposta Orcamento

Ao final da associacdo das Receitas com as Fontes de Recurso, a fase de elaboracdo do
instrumento deve ser alterada para “Unidade Orgamentaria” para dar inicio a elaboragéo das

Propostas Orgamentéarias das unidades.

Esta atividade é realizada pela Geréncia de Planejamento Governamental, por meio da

funcionalidade: “Alterar Fase Proposta Orgamento”.
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Alterar Fase Proposta Orgamento

Fase Awal Unidade Orgamentaria =
Orgéo Central
Azzembléia Legizlativa
Governader
Aprovada

Para alternar para a proxima Fase, escolha Confirmar. O sistema marca a nova Fase atual ou
entdo, mostra outra tela com as Previsdes de Receita, Cotas Orcamentarias, Fixacfes de
Despesa, Metas Financeiras e PriorizagBes de Subacdes, com as divergéncias encontradas

nas propostas de orcamento de todas as Unidades Orcamentarias.

Para auxiliar esta atividade, o usudrio tem a opcao de consultar o relatério “Listar Validagao
Fase” que tem o objetivo de emitir a listagem das validagcbes realizadas para permitir a

mudanca de fase.

Listar Validagao Fase

Unidade Orgamentéria 7 Fonte Recurso 7

Tipo Consuta (] |istar Somente Diferencas

Informe o cddigo da Unidade Orgamentaria e a Fonte de Recurso. O ‘Tipo Consulta’ marcado
informa se a listagem deve ser somente das diferengas encontradas ou de todas as

informacdes. Para gerar o relatério selecione a opgao Imprimir.

3.2 Fase Unidade Orcamentaria

Fase destinada a elaboracdo da Proposta de Lei pelas Unidades Or¢camentarias, onde séo
estimadas as Receitas, realizadas a distribuicdo das Cotas Orcamentarias e as Fixa¢cbes da

Despesa.
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3.2.1 Gerar Séries Historicas Receita

Através da funcionalidade “Gerar Séries Histéricas — Receitas”, o Orgdo Central e as
Unidades Orgamentarias tem a opgao de consultar as informacgdes consolidadas das receitas
previstas e realizadas dos exercicios anteriores, para auxiliar a Previsdo da Receita para o

proximo exercicio.

Tais informac®es podem ser consultadas por:

Ano - O sistema exibe os valores das receitas realizadas no Ultimo exercicio para a Unidade
Orcamentéria, Id Uso e Fonte de Recurso informada;

Més - O sistema exibe os valores mensais das receitas realizadas para o Més, a Unidade

Orcamentaria, Id Uso e Fonte de Recurso informada;

Mésx12 - O sistema exibe os valores das receitas realizadas no ultimo més, multiplicando o

valor por 12 para a Unidade Orgamentaria, Id Uso e Fonte de Recurso informada.

Gerar Séries Histdricas - Receitas

Unidade Orgamentaria i “' | Natureza Receita ( “' | Esfera b Pesquisar
Més Inicio | Janeiro L' Ano Inicio | 2009 o Tipo Série Historica | Mésx 12 ~
Més Termino | Janeiro L4 Ano Término | 2009 o Tipo Demostragdo | Receita Prevista Ajuste
Somente Rec. Bruta [ sim Grupo * | IndMetas Fiscais | Todas Receitas
Programagio Gerada (| sim Relatério Complets [ gjm Ordenacdo Lista | Fonte Recurso A
Agrup. Mensal [ gim Tipo Nat. Receita hd

Dados a Partir de 2009

e o o

Fase: Orgiio Central

[confirmar [l tmprimic J timpar | Ajuda | Fechar

Unidade Orgamentaria Cddigo da Unidade Orcamentaria.
Natureza Receita Cddigo da Natureza da Receita.
Esfera Esfera da Receita, podendo ser:

=  Fiscal

= Seguridade
Més Inicio Més de inicio da consulta.
Ano Inicio Anos de exercicios disponiveis para a consulta.
Tipo Série Historica Tipos de consultas que podem ser realizadas, podendo ser:

= Mésx12
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Més Término
Ano Término

Tipo Demonstrac¢éo

Somente Rec. Bruta

Grupo

Ind Metas Fiscais

Programacéo Gerada

Relatério Completo

Ordenacdo Lista

Agrup. Mensal

Tipo Nat. Receita

=  Periodo Mensal
= Periodo Anual

Més de término da consulta.
Ano de exercicios disponiveis para a consulta.

Tipo da Demonstracdo, podendo ser: Receita Prevista ou
Receita Realizada.

Se estiver marcado, indica que sera recuperado somente as
Células de Receitas que ndo sejam de dedugéo de receita.

Grupo da Receita.

Indicador de Metas Fiscais, podendo ser: Todas Receitas,
Receitas Primarias, Receitas Nao Primarias.

Se tiver marcado, indica que serd recuperado somente as
Células de Receitas que j& foram previstas na LOA em
processo de elaboragéo.

Se estiver marcado, indica que serd recuperado todas as
Células de Receitas, independente de ja terem sido gerados
ou ndo no orgcamento em elaboracéo.

Aplica a ordenagé&o selecionada na exibi¢cdo da listagem das
Séries Historicas:

= Fonte Recurso

= Nat. Receita

= U. Orgamentaria

Se estiver marcado, indica que as informagfes exibidas no
relatério possuirdo agrupamento por més.

Tipo da Natureza de Receita, podendo ser: Receita ou

Deducéo.

Esta transacao permite listar as Células de Receitas que foram previstas e/ou realizadas em

anos anteriores ao exercicio da LOA, para que possam ser utilizadas como referéncia na

inclusdo das Previsdes de Receitas do Estado.

Informe opcionalmente a Unidade Orgamentaria, a Natureza da Receita e a Esfera da Previséo

de Receita. Defina o periodo da consulta, o tipo de Série Histérica e os demais campos. As

opcdes Somente Rec. Bruta, Agrupamento Mensal e Relatério Completo servem para refinar

a lista. Apos, tecle em Pesquisar.

O sistema ira listar as Células de Receitas que foram previstas e realizadas no periodo

informado, com os seus valores consolidados.

ApoOs a aplicagdo dos fatores de ajuste das Células de Receita que estéo previstas na LOA,

um clique no botdo Confirmar exibe uma tela com todas as Células de Receitas selecionadas.

Governodo Estada de
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Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema inicia o processo de inclusdo das Previsbes de
Receitas, retornando uma mensagem de sucesso ou ndo. Para indicar as Fontes de Recurso,

cligue no botdo Fonte e selecione as Fontes de Recurso necessarias. Um clique no botdo [y
RONDONIA

Ajuste permite informar os percentuais de ajuste para as Unidades Orgamentérias.

3.2.2 Manter Previsdo Receita (Fontes do Tesouro)

A previsdo da receita é realizada visando determinar, para o préximo exercicio financeiro, o
volume de recursos a ser arrecadado, possibilitando uma programac¢do or¢camentaria

equilibrada.

A Geréncia de Planejamento Governamental deve realizar o cadastramento da previsdo das
receitas bésicas e de pessoal e encargos por Unidade Orcamentaria e Natureza da Receita.

Esta atividade é realizada por meio da funcionalidade “Manter Previsdao Receita”.

As previsBes de Receitas que forem do tipo RLD — Receita Liquida Disponivel somente
poderdo ser cadastradas pelo Orgédo Central. O valor atribuido a esta Previsdo pode ser
corrigido pela aplicagdo de uma Memoria de Calculo, selecionando os indices através da tela
“Aplicar indice Econémico”. Calculado o valor correspondente & Previs&o, sdo demonstrados
os valores distribuidos nos percentuais cadastrados das Fontes de Recurso associadas a
Receita informada.

Manter Previsdo Receita

*Unidade Orgamentéria 7
* Matureza Receita 7
* Tipo Natureza Receita w

Tipo Distribuigdo
Esfera | Fiscal ~
*Valor Base
Meméria Calculo )
% Memédria Calculo
% Ajuste
Valor Ajustado

Detalnamente

Situagdo Registro [ |nativo
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatéric

|_ancluir | Aterar J Consuitar J tiztar § uimpar J Ajuda ] rechar

Unidade Orgcamentaria Cédigo da Unidade Orcamentaria.

Natureza Receita Cddigo da Natureza da Receita. 12



Tipo Natureza Receita Tipo da Natureza de Receita, podendo ser: Receita ou
Deducéo.

Tipo Distribuicao Tipo de Distribuicdo, podendo ser: Municipal, FUNDEB,
Estadual ou Outros.

Governodo Estada de

Esfera Esfe.ra da Receita, podendo ser: RONDONIA
=  Fiscal
= Seguridade

Valor Base Valor base da Previsédo da Receita.

Memoria Calculo Cédigo da Memoaria de Calculo.

% Memoria Célculo Percentual da Memoria de Calculo.

% Ajuste Valor percentual do ajuste.

Valor Ajustado Valor base com os indices de memdéria de célculo e ajuste
aplicados.

Detalhamento Tabela de destinagdo da Receita nas Fontes de Recurso
associadas respeitando seu percentual de distribuicdo.

Fonte Recurso Cédigos das Fontes de Recursos de destinacéo.

% Destinacao Percentuais de Destinacao.

Valor Valores da Receita relativos a destinagéo.

Situacéo Registro Assinalado para o registro inativo.

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentéria, Natureza da Receita e Esfera e escolha
Consultar. O sistema ira montar a tela com as informaces referentes a esse registro. Efetue
as alteracfes necessarias e tecle em Alterar.

A opgdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
O preenchimento da lista de detalhamento sera feito automaticamente quando solicitado o
célculo do Valor Ajustado.

Para auxiliar esta atividade, o usuéario tem a opc¢éo de consultar o relatério “Listar Previsdo
Receita”.

Listar Previsdo Receita

* Unidade Orgamentéria ? Fase | Inicial w m
MWatureza Receita ?) Tipo Distribuigio
Fa<r: Aprovada

culn

* Preenchimento obrigatério

Preencha a Unidade Or¢camentéria e tecle em Confirmar.

13



O usuério tem a opcao de filtrar o relatério por: Fase (Inicial, Unidade Orcamentaria, Orgéo
Central, Assembleia Legislativa, Ajuste de QDD, Aprovada), Natureza da Receita e Tipo
Distribuicdo (Municipal, FUNDEB, Estadual, Outros).

Governodo Estada de

O sistema ira listar o cédigo e nome da Natureza da Receita, Esfera, Valor Base, codigo e  [:{i]\[s]s] ¥}

percentual da Memoria de Calculo, Ajuste e Valor Ajustado.

3.2.3 Manter Previséo Receita (Recurso Proprio)

A Unidades Orgcamentérias que que possuirem Fontes de Recurso proprias devem langar suas

previsbes de Receitas, utilizando a funcionalidade “Manter Previsdo Receita”.
O cadastro deve ser realizado por Natureza da Receita e o valor atribuido a esta previsao pode
ser corrigido pela aplicagdo de uma Meméria de Calculo, selecionando os indices através da

tela “Aplicar indice Econdmico”.

Manter Previsdo Receita

* Unidade Orgamentaria 7
* Matureza Receita 7
* Tipo Natureza Receita w

Tipo Distribuigao
Esfera | Fiscal ~
*Valer Base
Meméria Calculo )
% Meméria Calcule
% Ajuste
Valor Ajustado

Detalhamento Valo

Situagdo Registro [ |nativa
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatdrio

| _incluir_§ _atterar J Consultar | tistar _J Limpar J ajuda J Fechar |

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentdria, Natureza da Receita e Esfera e escolha
Consultar. O sistema ira montar a tela com as informac8es referentes a esse registro. Efetue
as alteracfes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
O preenchimento da lista de detalhamento sera feito automaticamente quando solicitado o
célculo do Valor Ajustado.

Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a opcao de consultar o relatério “Listar Previsao
Receita”.
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Listar Previsdo Receita

* Unidade Orgamentéria '9' Fase | Inicial b

Matureza Receita ( ? ) Tipa Distribuigéo
Fase Aprovada

Iculn

* Preenchimento obrigatdrio

Preencha a Unidade Or¢gamentéria e tecle em Confirmar.

O usuério tem a opcao de filtrar o relatério por: Fase (Inicial, Unidade Orcamentaria, Orgéo
Central, Assembleia Legislativa, Ajuste de QDD, Aprovada), Natureza da Receita e Tipo
Distribuicdo (Municipal, FUNDEB, Estadual, Outros).

O sistema ira listar o cédigo e nome da Natureza da Receita, Esfera, Valor Base, cédigo e
percentual da Memoria de Calculo, Ajuste e Valor Ajustado.

3.2.4 Manter Previsdo Receita Investimento

Quando necessério, as Unidades Orgcamentérias podem realizar o cadastramento de Previsao
de Receita Investimento por Fonte de Recurso, por meio da funcionalidade “Manter Previsdao
Receita Investimento”. O atribuido a esta Previsdo pode ter seu valor corrigido pela aplicagéo
de uma Memoéria de Calculo, selecionando os indices através da tela “Aplicar indice

Econbmico”.

Manter Previsdo Receita Investimento

* Unidade Orgamentaria
* Fonte Recurso (&

Esfera | Investimentos

*Valor Base

Memégria Calculo [ '“' )
% Meméria Calcula
% Ajuste

Valor Ajustado E
Situagdo Registio [ |nativo
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatdrio

|_tncluic_J _Atterar J Consuitar | tistar _J timpar J Ajuda [ Fechar

Unidade Orcamentaria Cédigo da Unidade Orgcamentéria.
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Fonte Recurso Cédigo da Fonte de Recurso.

Esfera Esfera da Receita, neste caso podendo ser apenas
Investimento.

Valor Base Valor base da Previséo da Receita.

Meméria Calculo Cédigo da Memdria de Calculo.

% Memoria Célculo Percentual da Memoria de Célculo.

% Ajuste Valor percentual do ajuste.

Valor Ajustado Valor base com os indices de memdria de célculo e ajuste
aplicados.

Situacéo Registro Assinalado para o registro inativo.

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentéria, Natureza da Receita e Esfera e escolha
Consultar. O sistema ira montar a tela com as informaces referentes a esse registro. Efetue
as alteracfes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a opcao de consultar o relatério “Listar Previséo
Receita Investimento”.

Listar Previsdo Receita Investimento

* Unidade Orgamentéria 7 Fase | Inicial w m
Fonte Recurso 7
Fase: Aprovada
Meméria Calculol ________Ajuste _Valor Ajustado] |
* Preenchimento abrigatdrio
[ tmprimic J Limpar J Ajuda_|

Preencha a informacéo solicitada e tecle em Confirmar. O sistema ir4 listar o c6digo e nome
da Fonte de Recurso, Esfera, Valor Base, cédigo e percentual da Memaria de Calculo, Ajuste,

Valor Ajustado e Situacao.

Governodo Estada de
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3.2.5 Distribuir Cota Orcamentaria

Uma vez estimadas as receitas devem ser definidas as cotas setoriais, considerando as
necessidades de recursos para atender as despesas obrigatérias, com pessoal, custeio e
divida, em conformidade com as prioridades estabelecidas na LDO.

A Distribuicdo de Cotas Orcamentarias € o processo pelo qual a Geréncia de Planejamento
Governamental define quantitativos, dentro das Fontes de Recurso disponiveis, dos valores
de Previsdo de Receita para as Unidades Orcamentéarias e deve ser realizada por meio da
funcionalidade “Distribuir Cota Orgamentaria”.

Os valores distribuidos de Cotas Orgamentarias serdo os valores maximos dentro de cada
Fonte de Recurso na Unidade Orcamentaria para a atividade de Fixacdo de Despesa.

Distribuir Cota Orgamentdria

* Fonte Recurso ! ‘3' )

Total Previsto Valor Distribuido Saldo
GOt | Unidade Orcamentéria % Distribuidol MM adicionar

Editar

Fase:

Informe a Fonte de Recurso desejada e cligue em Pesquisar. O sistema ird montar a tela com

as informacdes referentes a receita disponivel e ird recuperar as Cotas que ja foram

previamente informadas.

Distribuir Cota Orgamentdria

* Fonte Recurso 0 1.00 “'

Total Pravisto 5.308.659.081 Valor Distribuida 0 Saldo 5.308.659.081

(EEEl | Unidade Orgamentaria % Distribuidal | Adicionar

[} Qo000 0 0,00 Editar

Fase: Aprovada

I T

Total Previsto Valor Total da Receita Disponivel.

Valor Distribuido Valor da Receita que ja foi distribuida.
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Saldo Valor da Receita a ser distribuida.

Cotas Representa as Cotas referentes a cada Orgéo.

Unidade Orgamentaria Cédigo da Unidade Orcamentaria. p——
Fonte Recurso Codigo da Fonte de Recurso. RONDONIA
Valor Cota Valor da Cota.

% Distribuido Percentual que esta cota representa na Receita.

Para atualizar a distribuicdo das Cotas Orcamentarias utilize os botdes Adicionar e Editar
conforme a necessidade.

Adicionar Cota Orgamentaria

* Unidade Orgamentaria k2
Walor Cota
% Distribuida
Situacdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatorio

Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a op¢éo de consultar alguns relatérios.

O “Listar Cota Fonte Recurso” tem o objetivo de exibir a Cota Orcamentaria para as
respectivas Unidades Orgcamentarias, a partir da Fonte de Recursos.

Listar Cota Fonte Recurso

* Fonte Recurso "'
Fase: Aprovada
Valor cote] ]
LL
L
Qo
n
|
©
(&)
* Preenchimento obrigatério £
gat i
8
U

Preencha a Fonte de Recurso desejada e em seguida tecle em Confirmar.

O sistema ird listar o c6digo e nome da Unidade Or¢amentéria, o Valor da Cota e uma coluna
sem titulo que informa o status do registro.

grado de Planejamento e Gest

O “Listar Cota Orcamentaria” tem o objetivo de listar as Cotas Orcamentarias de uma
Unidade Orgcamentaria.
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Listar Cota Orgamentdria

Unidade Orcamentaria ?
Fonte Recurso ?
Faze: Aprovada
VelorFixado  Saldd |
[ tmprimic J Limpar J Ajuda_|

Preencha as informac6es solicitadas e tecle em Confirmar.

O sistema ird listar o cédigo e nome da Unidade Orcamentaria, a Fonte de Recurso, o Valor
da Cota, o Valor Fixado e o Saldo.

O “Listar Histérico Cota” tem o objetivo de listar as Cotas Orcamentarias referentes ao

intervalo de anos informado para as respectivas Unidades Orcamentarias.

Listar Histdrico Cota

* Ano Térming

Unidade Oreamentaria L S R o

* Preenchimento obrigatgrio

Preencha as informac6es solicitadas e tecle em Confirmar.

O sistema ir4 listar o c6digo e nome da Unidade Orcamentéria, Ano, percentual da Receita
Liquida Disponivel e Valor.

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
]
o
%)
|

©
[S]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

= Sistema Inte

©



3.2.6 Manter Percentual Previsdo Receita

A transacdo “Manter Percentual Previsdo Receita” permite informar os percentuais de
determinada natureza de receita que sera destinado ao FUNDEB - Fundo de Manutencéo e

Desenvolvimento da Educacéo Basica e/ou percentual municipal de uma receita estadual.

Manter Percentual Previsdo Receita

* Natureza de Receita “'
Percentual FUNDEB
Percentual Municipal
Matureza Receita Municipal Associada | ‘“' )
Situagio Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatéric

[ _inclur_J _atterar || Consuttar § _Listar _J umpar J Ajuda J Fechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para alterar, informe a Natureza Receita e escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com

as informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragdes necessérias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

Para listar os percentuais de previséo da receita cadastrados, o usuério tem a opgéo de utilizar
o “Listar Percentual Previsdo Receita”.

Listar Percentual Previsdo Receita

Natureza de Receita [ “' )
[Codigo ~ |Nome Nat. de Receita Percentual FUNDEB  |Percentual Municipal  [Natureza Associada | |
[ 1mprimic J) Limpar | Ajuda

Preencha a informacéo solicitada e selecione Confirmar. O sistema ird listar os dados

referentes aos critérios informados.
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3.2.7 Distribuir Previsao Receita

A funcionalidade “Distribuir Previsdo Receita” permite distribuir as receitas previstas para o
FUNDEB - Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e/ou cotas
municipais de receitas estaduais.

Distribuir Previsdo Receita

* Unidade Orgamentéria ‘ﬂ'

* Matureza de Receita “' ]

*Valor Total da Receita E
Walor Receita Estadual
Valor Receita Municipal
Valor Dedugao Municipal
Valor Dedugdo FUNDEB

Esfera | Fiscal e

Meméria Célculo - ‘ﬂ' )
% Meméria Célculo
% Ajuste

Valor Total Ajustado E
Walor Receita Estadual Ajustado
Valor Receita Municipal Ajustado
‘Valor Dedugdo Municipal Ajustado
Valor Dedugao FUNDER Ajustado
Detalhamento Valo
-
Situacdo Registro [ jnativa
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

[ incluir | Alterar J| Consukar J tistar J Limpar J§ Ajuda J Fechar

Para incluir, preencha os campos da tela e escolha Incluir.

Para alterar, informe a Unidade Orcamentéaria, Natureza Receita e Esfera e
escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as informacgdes referentes a esse registro.

Efetue as alteracBes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
O preenchimento da lista de detalhamento sera feito automaticamente quando solicitado o

célculo do Valor Ajustado.

Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a opc¢éo de consultar o relatério “Listar Previsdo
Receita Distribuida”.
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Listar Previsdo Receita Distribuida

* Unidade Orgamentaria ? Matureza Receita ? m Governodn Extadade

RONDONIA

Valor Total Distribuide

* Preenchimento obrigatorio

[ xmprinic J timpar | Ajude J Fechar |

Preencha a informacéo solicitada e selecione Confirmar. O sistema ird listar os dados

referentes aos critérios informados.

3.2.8 Gerar Séries Historicas Despesa

Através da funcionalidade “Gerar Séries Historicas — Despesas”, o Orgéo Central e as
Unidades Orcamentarias tem a opcao de consultar informagdes consolidadas de
movimentacdes or¢camentdrias e financeiras de exercicios anteriores ao exercicio corrente,

para auxiliar na carga inicial das FixacBes de Despesas do exercicio que se inicia.

Tais informagdes podem ser consultadas por:

Ano - O sistema exibe os valores das despesas realizadas no Ultimo exercicio para a

Unidade Orgcamentaria, Id Uso e Fonte de Recurso informada;

Més - O sistema exibe os valores mensais das despesas realizadas para o Més, a Unidade

Orcamentéria, Id Uso e Fonte de Recurso informada;

Mésx12 - O sistema exibe os valores das despesas realizadas no Ultimo més, multiplicando

o valor por 12 para a Unidade Orgcamentdria, Id Uso e Fonte de Recurso informada.

Mésx13 - O sistema exibe os valores das despesas realizadas no ultimo més, multiplicando

o valor por 13 para a Unidade Orgcamentéria, Id Uso e Fonte de Recurso informada.

22



Unidade Orgamentaria :ﬂ ‘I' )

Més Inicio | Janeiro ~
Més Término | Janeiro ~

Programacdo Gerada [ sim

&lula Despesa Dotagao Inicial Dotagio Valor| Valor Liguidado Valor Pago Ind. Metas]
Atualizada Empenhado Fiscais|

Fase: Orgdo Central

Gerar Séries Histdricas - Despesas

Subagdo

Ano Inicic | 2009

Caracterizagio | Pessoal e Encargos

Pesquisar

Tipo Série Histarica | Mésx 12

Ano Término | 2009 Tipo Demostragdo | Dotagdo Inicial Ajuste

< ¢ b
< ¢ <

Grupo Ind Metas Fiscais | Todas Despesas

Dados a Partir de 2009

Unidade Or¢camentaria
Subacéo

Caracterizagéo

Més Inicio
Ano Inicio

Tipo Série Historica

Més Término
Ano Término

Tipo Demonstracéo

Programagéo Gerada

Grupo

Cddigo da Unidade Orgcamentéria.
Cddigo da Subacéo.

Caracterizagdo da Subacéo, podendo ser:
= Pessoal e Encargos

= Despesas Basicas

=  Demais Despesas

Més de inicio da consulta.
Anos de exercicios disponiveis para a consulta.

Tipos de consultas que podem ser realizadas, podendo ser:
= Mésx12

= Mésx13

= Periodo Mensal

= Periodo Anual

Més de término da consulta.
Més de exercicios disponiveis para a consulta.

Tipo da Demonstracdo, podendo ser:
= Dotacgdo Inicial

= Dotagdo Atualizada

= Valor Empenhado

= Valor Liquidado

= Valor Pago

Como regra, o sistema ndo recupera as Despesas que ja
tenham sido Fixadas anteriormente na LOA do exercicio
corrente. Se marcada esta opcgdo, a atualizacdo da
programacao gerada serd realizada, substituindo a fixagao ja
feita.

Grupo da Despesa. Podendo ser:

= Pessoal e Encargos Sociais
= Juros e Encargos da Divida
= Qutras Despesas Correntes
= Investimentos

= Inversdes Financeiras

= Amortizacdo da Divida

= Reserva de Contingéncia
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Ind Metas Fiscais Indicador de Metas Fiscais, podendo ser: Todas Despesas,
Despesas Primaérias, Despesas Nao Primarias.

Esta transacdo permite listar as Células de Despesa que foram ou estdo em execucao
orcamentaria e financeira, para que possam ser utilizadas como referéncia na inclusao das

Fixacdes de Despesa do Estado.

Informe opcionalmente a Unidade Orcamentéaria e a Subacéo, escolha a Caracterizagao da
Subagédo através do campo Caracterizacdo, defina o periodo da consulta, o tipo de Série

Histoérica e os demais campos. Apés, tecle em Pesquisar.

O sistema ira listar as Células de Despesa que realizaram movimentacdes orcamentéarias e/ou

financeiras no periodo informado, com os seus valores consolidados.

Ap6és a aplicacdo dos fatores de ajuste das Células de Despesa que serdo fixadas na LOA, um

cligue no botdo Confirmar exibe uma tela com todas as Células de Despesas selecionadas.

Ao clicar no botdo Confirmar, o sistema inicia o processo de inclusdo das Fixacdes de
Despesa, retornando uma mensagem de sucesso ou ndo. Para indicar as Fontes de Recurso,
cligue no botéo Fonte e selecione as Fontes de Recurso necesséarias. Um clique no botéo

Ajuste permite informar os percentuais de ajuste para as Unidades Orcamentarias.

O usuario tem também a opg¢éo de solicitar & empresa responséavel pelo SIGEF, que as sérias
histéricas, tanto da Receita quanto da Despesa, sejam realizadas via Script de Banco de

Dados.

3.2.9 Manter Fixacédo Despesa

A fixacdo da despesa orcamentéria compreende a adoc¢do de medidas em dire¢cdo a uma
situagdo idealizada, tendo em vista os recursos disponiveis e observando as diretrizes e

prioridades tracadas.

Nesta atividade sao detalhados, por Subacéo, a Fonte de Recurso, a Natureza da Despesa, 0
Valor Base e, quando necessario, pode ter seu valor corrigido pela aplicagdo de uma Memoria

de Célculo.

A Fixacdo de Despesa pode ser de trés tipos:

a) Fixacdo de Despesa Centralizada

Governodo Estada de

ROND{NIA
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A Fixacdo da Despesa Centralizada, realizada pela Geréncia de Planejamento
Governamental, para as Subacdes caracterizadas como Orcamento Centralizado (Pessoal e
Encargos e Despesas Basicas), deve ser cadastrada utilizando a funcionalidade “Manter

Fixacdo Despesas Or¢camento Centralizado”.

Manter Fixag8o Despesas Orgamento Centralizado

* Detalhamento Fonte Natureza Valor Basel Memoria Calculo Ajuste Valol
Recurso Despesa
Situagdo Registro [ |nativa
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

T T T T T T

Subacéao Cédigo da Subacéo.

Detalhamento Detalhamento das Despesas. Lista que possibilita a selecao
de um detalhamento.

Fonte Recurso Cdbdigo da Fonte de Recurso.
Natureza Despesa Cédigo da Natureza da Despesa.
Valor Base Valor Base da Despesa.

Meméria Calculo Percentual da Memoria de Calculo.
Ajuste Percentual de Ajuste.

Valor Valor da Despesa.

Para pesquisar Fixac6es de Despesa ja cadastradas, informe a Subacéo e escolha Pesquisar.

Manter Fixacdo Despesas Orcamento Centralizado

* Subacio &3

[ Detainar cota |
Ba il | Fonte Recurso [Natureza Despesal ____ ValorBase] ____Localidade | Memoria Cilculo |_Ajuste | Valor}
O 9.9.98 99.99.99 999.999.999.999 XXOOOOOOOO0O00000XK.  999,99%  999,99% 999.999.599 [P
| 9.9.99 99.99.99  999.999.999.999 XXOCOOCOOO0OO00000X(  999,99%  999,99% 999.999.999
O 9.9.99 99.99.99 999.999.999.999 X0OCOOCCOOCOO0000OK.  999,99%  999,99% FEERLERLS] Remover

Situacio Registro [ rnative

OO0 * Preenchimento obrigatdrio

[ _anciue [ atterar ] consutar | uistar ] uimpor | awuda | rechar |

Para alterar, informe a Subacéo e escolha Consultar. O sistema ira montar a tela com as
informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteracbes necessarias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A opcdo Detalhar Cota permite que o usuario consulte o Detalhamento da Cota para a

Unidade Orgamentaria da Subacao informada.
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Para incluir uma nova Fixacdo da Despesa, preencha o campo da Subacdo, efetue os

detalhnamentos e ao final, escolha Incluir.

Para preencher a lista de detalhamento use as op¢des Adicionar, Editar e Remover de

acordo com a necessidade.

b) Fixacdo de Despesa para as Subacdes de Investimento

A Fixagéo da Despesa para as Subacdes da Esfera Investimento e com tipo de Natureza de
Despesa igual a utilizada para Fixacdo de Despesa Investimento, seu cadastramento deve ser
efetuado por meio da funcionalidade “Manter Fixagdo Despesa Investimento”.

Manter Fixagdo Despesa Investimento

* Subagdo ‘V
Recurso Despesa
:

Situagdo Registro [ |nativo

Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatdric

m m Iiﬂiﬂ Lislar lm mu Fei:har

Subacao Cddigo da Subacéo.

Detalhamento Detalhamento das Despesas. Lista que possibilita a selecdo
de um detalhamento.

Fonte Recurso Cédigo da Fonte de Recurso.

Natureza Despesa Cédigo da Natureza da Despesa.

Valor Base Valor Base da Despesa.

Localidade Regionalizagédo da Subacéo.

Memoria Calculo Percentual da Memaria de Calculo.

Ajuste Percentual de Ajuste.

Valor Valor da Despesa.

Para pesquisar Fixagdes de Despesa ja cadastradas, informe a Subacéo e escolha Pesquisar.

Para alterar, informe a Subacéo e escolha Consultar. O sistema ira montar a tela com as

informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragfes necessarias e tecle em Alterar.

A opcdo Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.
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A opcédo Detalhar Cota permite que o usuario consulte o Detalhamento da Cota para a

Unidade Orcamentaria da Subacao informada.

Para incluir uma nova Fixacdo da Despesa, preencha o campo da Subacdo, efetue os
detalhamentos e ao final, escolha Incluir.

Manter Fixacdo Despesa Investimento

* Subacio €3l

* Detalh k
e - rtodles | o= |
ecurso Despesa

9.9.99 99.99,99 999.999,999,999 XOOOCOOCOOCTOOCCOX 99,99% 999,99999%
D 9.9.99 99.95.99 999.999,999.999 MHOOO0OOCOOCCOO000MH 99,99% 999,99999%
O 9.9.99 95.99.99 959.999.999.999 XOCOCOOOCO0CCO0COMH 99,9%% 999,99999%

situacio Registro [ | rnative
Fase: KK DGO * Preenchimenta obrigatério

ot e ] consuter T ttor —J “linper ] i ] “recr |

Para preencher a lista de detalhamento use as op¢des Adicionar, Editar e Remover de
acordo com a necessidade.

C) Fixacdo de Despesa para as demais Subacdes

A Fixacdo da Despesa para as demais Subag¢fes (Caracterizadas como Demais Despesas)
gue ndo sejam de Investimento, o cadastramento deve ser efetuado por meio da
funcionalidade “Manter Fixagdo Despesa’.

A Fixacao de Despesa baseada nas Cotas Orcamentarias distribuidas pelo Orgdo Central deve
obedecer aos limites impostos no item “Definir Cota Orgamentaria”. As Fontes de Recursos
disponiveis para a Fixa¢do da Despesa sao aquelas definidas na Subacao, ndo sendo possivel
a adi¢do de novas Fontes de Recurso.

Manter Fixagdo Despesa
e R S S IS S ..,
Recurso
Al‘llcmnar

Situagda Registro [ native
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

v e comsitor | titar— ] Gimoor | e ] rechor

Subacéo Cédigo da Subacéo.

Detalhamento Detalhamento das Despesas. Lista que possibilita a selecdo
de um detalhamento.

Fonte Recurso Cédigo da Fonte de Recurso.
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Natureza Despesa Cdédigo da Natureza da Despesa.

Valor Base Valor Base da Despesa.
Localidade Regionaliza¢édo da Subacéo.
Memoéria Calculo Percentual da Memoria de Calculo.
Ajuste Percentual de Ajuste.

Valor Valor da Despesa.

Para pesquisar Fixacoes de Despesa ja cadastradas, informe a Subacéo e escolha Pesquisar.
Para alterar, informe a Subac&o e escolha Consultar. O sistema ird montar a tela com as

informacdes referentes a esse registro. Efetue as alteragfes necessarias e tecle em Alterar.

A opcao Listar permite que o usuario selecione o registro desejado por meio de lista auxiliar.

A opcdo Detalhar Cota permite que o usuério consulte o Detalhamento da Cota para a

Unidade Orgcamentaria da Subagéo informada.

Para incluir uma nova Fixacdo da Despesa, preencha o campo da Subacdo, efetue os
detalhamentos e ao final, escolha Incluir.

Manter Fixacdo Despesa

* Subagiio @
* Datalh: 1
e T T T
5.9.99 99.99.99  999.999.999.999 XOOOUOOGOOOOOGMOOCK  93,99%  99.999.999,99..% 599,399,590 M
|:| 9.9.99 09.99.99  999.099,999.993 XNOCOOCCOOCOG0O00KK  99,99%  99.999.999,95..%  999.399.999
0 9999 99.99.99  999.999,599.993 0OCOOCOO0COGCOG0.  99,99%  99.999.999,95..%  999.399.399

Situagdo Registro | | rnative
Fase: XOOOOCOOOGION00K * Preenchimento obrigatério

[ _anctur J_atterar ] consuttar §Listar ] timpar | ajuda ] Fechar |

Para preencher a lista de detalhamento use as opg¢des Adicionar, Editar e Remover de
acordo com a necessidade.
Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a opcao de consultar os relatérios:

“Listar Fixacdo Despesa”

Listar Fixagdo Despesa

* Unidade Orgamentaria ‘V

Subagao ( ‘V )
v Fase: Aprovada
e[ FomeRecuso | NewrezaDespess | Valor |

* Preenchimento obrigatdrio
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Clique na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apos, tecle em Confirmar. O
sistema ird listar o Cédigo e nome da Subacédo, o codigo da Fonte de Recurso, o cédigo da
Natureza da Despesa, o0 Valor e a Situacgéo.

“Listar Fixacdo Despesa Orcamento Centralizado”:

Listar Fixag@o Despesas Orgamento Centralizado

m Fase: Aprovada
NaturezaDespesa | Valol |
* Preenchimento obrigatorio

== | Ajuda | Fechar |

Clique na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apés, tecle em Confirmar. O
sistema ira listar o Cédigo e nome da Unidade Orcamentéria, o cédigo da Subacéo, o cédigo

da Fonte de Recurso, o codigo da Natureza da Despesa, o Valor e a Situagao.

3.2.10 Listar QDD

Ao concluir a elaborac¢@o da proposta orgcamentaria, o técnico da UO deve gerar o relatério

“Listar Quadro Detalhamento Despesa” para ser analisado.

As divergéncias encontradas devem ser ajustadas e, ao corrigir todas as inconsisténcias, a
proposta esta pronta para ser analisada pela Geréncia de Planejamento Governamental da
SEPOG.

Listar Quadro Detalhamento Despesa

Fase | Inicial w
* Unidade Orgamentaria (@ Togas
O someme 7
O Intervalo de (3) aré [

* Preenchimento obrigatorio
[ tmorimir | [ Ay |

Governodo Estada de

ROND{NIA

LL
0
o
%)
\

<
[S]
2
LL

ao

grado de Planejamento e Gest

N Sistema Inte

©



Selecione a Fase desejada e uma opcao de filtro para a Unidade Orgcamentaria, preenchendo

0s campos complementares quando necessario. Para gerar o relatério selecione a opg¢ao

| m p I’i m | r. Governodo Estada de

ROND{NIA

O relatério exibe as informacdes referentes aos valores agrupados por Subacéo, Modalidade

e Fonte de Recurso.

3.2.11 Alinhamento e Validacao da Proposta Or¢camentéria

Durante o processo de elaboracdo das Propostas Orcamentérias, a Geréncia de Planejamento
Governamental da SEPOG deve acompanhar os lancamentos de todas as Unidades e tem a

permisséo para editar qualquer atributo.

3.2.12 Finaliza Proposta de Orgcamento

Apés a conclusdo do processo de Fixacdo das Despesas, a Geréncia de Planejamento
Governamental, por meio da funcionalidade “Finalizar Proposta de Orgamento” deve

finalizar a Proposta de Orgcamento por Unidade Or¢camentéria.

O sistema verifica os valores da Receita e Despesa, as Subacdes priorizadas, as Metas
Financeiras da Despesa e as Cotas. Caso haja divergéncias o Orgéo Central deve corrigir as

inconsisténcias encontradas e repetir a finalizagao.

Finalizar Proposta Orgamento

* Unidade Orgamentaria ?
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio

Unidade Orgcamentaria Cdédigo da Unidade Orgcamentaria

Informe o cddigo da Unidade Or¢camentéria e selecione Confirmar para finalizar a Proposta

de Orcamento desta Unidade.

O sistema finaliza a proposta ou mostra uma outra tela com as Previsdes de Receita, Cotas
Orcamentérias, Fixacdes de Despesa, Metas Financeiras e Priorizagbes de Subacgbes, com

a(s) divergéncia(s) encontrada(s) na Proposta de Or¢camento da Unidade Orgamentaria.
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3.2.13 Altera a Fase de Elaboracé&o do Instrumento

Ao finalizar todas as Propostas de Orcamento das Unidades Orgcamentarias, a fase de

elaboragado do instrumento deve ser alterada para “Orgéo Central”.

Esta atividade é realizada pela Geréncia de Planejamento Governamental, por meio da

funcionalidade: “Alterar Fase Proposta Orgamento”.

Alterar Fase Proposta Orgamento

Fase Atual Unidade Orgamentdria =
Orgo Central
Assemblia Legislativa
Governader
Aprovada

Fase Atual Lista das Fases. A fase atual esta marcada.

Para alternar para a proxima Fase, escolha Confirmar. O sistema marca a nova Fase atual ou
entdo, mostra outra tela com as Previsdes de Receita, Cotas Orcamentérias, Fixacbes de
Despesa, Metas Financeiras e PriorizagBes de Subacdes, com as divergéncias encontradas
nas propostas de orcamento de todas as Unidades Orcamentarias.

Para auxiliar esta atividade, o usuério tem a op¢ao de consultar o relatério “Listar Validagao
Fase” que tem o0 objetivo de emitir a listagem das validac8es realizadas para permitir a

mudanca de fase.

Listar Validagao Fase

Unidade Orcamentaria 7 Fonte Recurso 7

Tipo Consulta | Listar Somente Diferencas

Informe o codigo da Unidade Orgamentaria e a Fonte de Recurso. O ‘Tipo Consulta’ marcado
informa se a listagem deve ser somente das diferengas encontradas ou de todas as

informacdes. Para gerar o relatério selecione a opgao Imprimir.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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3.3 Fase Orgéo Central

Governodo Estada de

Fase destinada aos ajustes necessarios ap6s a finalizacdo da Proposta de Orgamento pelas ~ [uLLty I

Unidades Orcamentarias. Nesta fase somente a Geréncia de Planejamento Governamental da
SEPOG ira utilizar as funcionalidades da elaboracéo da Lei.

Fase Orgdo Central

[
PLOA

=3 .
3 o
= &A'usta as & Encaminha ﬁIﬂera 3 Fase de
2 @ PrJD e Gera PLOA Proposta para a Elaboragdo do @
Z ? Assembléia Instrumenta
5 - F
2 Fase Unidade - . as;l .
= Orgamentaria B ssembleia
- R Leqgislativa

D Fase: Assembléia

Legislativa

Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG

Projeto de Lei
LOA

3.3.1 Ajusta as Propostas e Encaminha Projeto e Lei para Assembleia

Momento em que a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG analisa a
programacéo de forma integral, avaliando eventuais lacunas e, conforme o caso, resolvendo

pendéncias para a sua finalizacao.

Nesta fase também séo elaborados todos os textos, relatorios, tabelas e tomadas outras
providéncias para a formatacdo do Projeto de Lei, bem como cumprido o protocolo para a
preparacdo da Mensagem e Minuta do Texto de Lei da LOA, com a tomada da assinatura do

Governador e o agendamento da entrega do Projeto de Lei na Assembleia Legislativa.

A Geréncia de Planejamento Governamental, sob a delegacdo do Governador, no prazo
constitucional de até 30 de setembro, deve encaminhar o Projeto de Lei Orgamentaria para a

Assembleia Legislativa do Estado de Rondbnia.
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3.3.2 Gerar PLOA

Ao finalizar os ajustes, a Geréncia de Planejamento Governamental gera os Relatdrios Legais
da LOA utilizando as funcionalidades “Relatérios — Orcamento Investimentos Orgédo —
Unidade Orgamentéaria”, “Relatérios — Orcamentos Fiscal Seguridade Orgdo — Unidade
Orcamentéria”, “Relatérios — Quadros Consolidados Orgamento Investimentos” e
“Relatérios — Quadros Consolidados Orgcamentos Fiscal Seguridade”.

Relatérios - Orgamento Investimentos Orgdo - Unidade Orgamentéria

| |Nome Relatério

@ Consolidado dos Quadros Sinteses

(") Detalhamenta da Crédito Orgamentarie

() Quadro Sintess por Fontes de Financiamentos por Orgdo & Unidade Orgamentéria
() Quadro Sintese por Fungdo,/Subfungdo,/Programa - Grgao

(") Quadro Sintese por Funcio,/Subfungio/Programa - Orgdo/Unidade

() Quadro Sintese por Unidades Orgamentarias & por Fontes de Financiamentos

Relatdrios - Orgamentos Fiscal Seguridade Orgdo - Unidade Orgamentéria
___|Nome Relatic |

@ Consaolidado dos Quadros Sinteses

(") Detalhamento do Crédite Orgamentarie

(7) Quadro Sintese por Fontes e Grupos da Despesa - Orgao/Unidade

O Quadro Sintese por Fungdo/Subfungdo/Programa - ()rgSD

() Quadre Sintese por Fungdo/Subfungdo/Programa - Orgdo/Unidade

() Quadro Sintese por Unidade Orgamentaria, por Fontes e Grupos da Despesa - Orgdo

Relatérios - Quadros Consolidados Orgamento Investimentos

| |Nome Relatério

@ Conzolidagdo das Fontes de Financiamenta dos Investimentos

O Consolidagdo dos Investimentes por Fungdo, Subfungdo, Fungdo detalhada por Subfungdo e por Programa
O Consolidagdo dos Investimentos por 0 rgi3o/Empresa Estatal

O Demenstrativo dos Investimentos das Empresas

O Detalhamento das Fontes de Financiamento dos Investimentos das Empresas
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Relatérios - Quadros Consolidados Orgamentos Fiscal Seguridade

™ ome Reimono R oo o
(@ Consolidagdo das Fontes de Recursos RUNDﬁNIA

Demenstrativo da Aplicagdo da Receita com Impostos na Manutengde e Desenvelvimento do Sistema de Ensino
Demonstrativo da Aplicacdo da Receita com Impostos nas Agbes e Servicos Plblicos de Saude
Demonstrativo da Despesa dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social por Poder e érgéo
Demonstrativo da Receita

Demonstrativo da Receita Corrente Liquida - Recursos de Todas as Fontes

Demonstrativo da Receita dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social por Fonte
Demeonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas

Demonstrativo da Receita Liguida Disponivel

Demonstrativo das Despesas por Categoria Econdmica e Grupo de Despesa

Demonstrativo das Emendas Parlamentares

Demonstrativo das Fontes de Recursos por Grupo de Despesa - Recursos de Todas as Fontes

OO00000000000

Demonstrativo das Receitas Diretamente Arrecadadas por f)rgéo - Unidade Orgamentaria hd

Cirmprimir | s ] Fechor

Relatdrios - Quadros Consclidados Orgamentos Fiscal Seguridade

Lemonstrativo das Uespesas por Categona Economica e Grupo de Uespesa
Demonstrativo das Emendas Parlamentares
Demonstrativo das Fontes de Recursos por Grupo de Despesa - Recursos de Todas as Fontes

IRV IDISIeIPIeIeIel ][:Z

Demonstrativo das Receitas Diretamente Arrecadadas por f)rgéo - Unidade Orgamentaria
Desdobramento da Receita

Despesa dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social por Funcédo

Despesa dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social por Programa

Despesa dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social por Subfungdo

Despesa dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social segundo a Fungéo detalhada por Subfungéo
Despesa por f)rgéo - Recursos de Todas as Fontes

Evolugdo Despesa

Evolugdo Receita

Sumério Geral da Despesa por sua Natureza

Sumério Geral da Receita dos Orgamemtos Fiscal & da Seguridade Social -

Selecione o relatério desejado e tecle em Imprimir. O sistema ir4 consolidar os dados e exibir

o relatorio para impressao.

3.3.3 Alterar Fase Proposta Orgamento

Encaminhada a Lei para a Assembleia Legislativa, a Geréncia de Planejamento
Governamental, por meio da funcionalidade “Alterar Fase Proposta Orgamento” deve alterar

a fase de elaboragéo para “Assembleia Legislativa”.

Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal — SIGEF
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3.4 Fase Assembleia

Governodo Estada de

ROND{NIA

Fase destinada aos ajustes necessarios apos analise da Assembleia Legislativa e
incorporagdo das emendas. Nesta fase somente a Geréncia de Planejamento Governamental

da SEPOG tem permisséo de acesso as funcionalidades.

Fase Assembleia Legislativa

Fase Ajuste
de QDD

Fase Crgdo
Central

s N 0

= o (=0

3 Ajusta Proposta it Encaminha Altera a Fase de
2 LOA Incarporando Gera LOA LOA para Elaboragdo do
":3' Emendas Governador Instrumento
2

=

(™)

Fase: Gowvernador

LOA

Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG

3.4.1 Ajusta as Propostas Incorporando Emendas

Realizada a mudanca de fase do processo, a Geréncia de Planejamento Governamental ajusta

a Proposta incorporando as emendas sugeridas pela Assembleia Legislativa.
A incorporacdo de Emendas corresponde a alteracdo de toda e qualquer informacao

componente do Projeto de Lei, conforme definido ou determinado nas Emendas Parlamentares

aprovadas, que devera ser realizado na funcionalidade “Manter Emenda Parlamentar — LOA”.
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Manter Emenda Parlamentar - LOA

* Numero

* Dbjetive
oSl | U0 | Subagio | Fome | NaturezaDespesa | Vol
Situagio Registre [ |native Valor Total Atual 0,00

* Preenchimento obrigatdrio

| _incluirJ _Atterar§ Concuitar | tistar _J timpar J juda [ rechar

Devem ser informados o numero da emenda, o objetivo, as despesas correspondentes e o
responsavel previamente cadastrado. Ao realizar a carga orcamentaria, as despesas

cadastradas nas emendas ja ficam bloqueadas na execucéo.

Uma vez realizadas as alterag8es, os relatorios, graficos ou tabelas impactados deveréo ser
reelaborados e analisados pela equipe técnica da Geréncia de Planejamento Governamental
da SEPOG.

Para verificar as Emendas cadastradas, o usuério tem a opcao de utilizar o relatério “Imprimir

Demonstrativo Emendas Parlamentares”.

3.4.2 Encaminha LOA para Governador

Ap6és ajustes necessarios, a Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG deve gerar
a Lei Orcamentaria Anual e seus anexos, e encaminha-los ao Gabinete do Governador

seguindo o devido protocolo.

3.4.3 Alterar Fase Proposta Orcamento

Encaminhada a Lei para o Gabinete do Governador, a Geréncia de Planejamento
Governamental, por meio da funcionalidade “Alterar Fase Proposta Or¢gamento” deve alterar
a fase de elaboracéo para “Governador”.

Governodo Estada de
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3 . 5 FaS e G OV e r n ad O r Guvnrnnd Estada de
RONDONIA

Fase final do processo onde sao realizados os procedimentos de formatacéo da Lei com seus
anexos para a publicacdo no Diario Oficial do Estado, publicacdo no Portal do Governo do

Estado de Rondobnia e impresséo grafica para distribuicdo.

Fase Governador

: &
&,] Registra Altera a Fase de
Mimero e data Elaboragdo do
do Ato Legal Instrumento

Fim

- - -
&_ & & . Governadar
Ajusta a LOA Geraa LOA Finaliza a LOA N .
sanciona a Lei
Fase Aguarda

Assembléia Publicagdo do

Legislativa B Instrumento Fase: Aprovada

LOA

Elaboragio da LOA
Geréncia de Planejamento Governamental da SEPOG

3.5.1 Ajusta a Proposta e Emite Relatérios Legais

Caso seja necessaria alguma alteracdo apds andlise do Governador, a Geréncia de
Planejamento Governamental deve ajustar a Proposta e, uma vez realizadas as alteracdes,

gerar os relatérios legais e anexos da LOA, disponiveis no menu “Lei Or¢amentéria Anual”.

3.5.2 Finaliza a LOA

A partir da Lei aprovada e publicada no Diario Oficial do Estado, a Geréncia de Planejamento
Governamental providencia a formatacao e publicacéo dos seus Anexos em Caderno Especial
do Diario Oficial, a editoragéo para impresséao e encadernagdo em gréafica da Lei Orgamentaria

Anual completa, bem como disponibilizagdo Portal do Governo do Estado de Rondénia.
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3.5.3 Alterar Fase Proposta Orcamento

Encaminhada a Lei para o Gabinete do Governador, a Geréncia de Planejamento
Governamental, por meio da funcionalidade “Alterar Fase Proposta Or¢gamento” deve alterar

a fase de elaboragéo para “Aprovada”.

3.5.4 Associar Receita Fonte Recurso Execucgéo

Durante a fase de Execuc¢do do Or¢gamento, apds a aprovacdo da LOA, caso a Geréncia de
Planejamento Governamental tenha a necessidade de associar outra fonte de recurso a
natureza da receita, deve ser utilizada a funcionalidade “Associar Receita Fonte Recurso

Execucdo”.

A associagdo da receita consiste em informar, por Natureza da Receita, o percentual dos
recursos arrecadados direcionados para cada Fonte de Recursos.

O responsavel seleciona a Natureza da Receita, informa a Fonte de Recurso que deseja
associar e o Percentual de Destinacdo. O sistema permite a associa¢do de mais de uma Fonte
de Recurso contanto que a soma do percentual seja igual a 100%.

Associar Receita Fonte Recurso Execugdo

* Matureza Receita 7
JUEN Rl [FonteRecurso | % Destinagio |
Fase: Aprovada * Preenchimento obrigatorio
Natureza Receita Cdbdigo da Natureza da Receita.
Destinacgéo Quadro com a lista de Fontes de Recurso que estdo vinculadas a

Natureza de Receita com indicagdo de quanto, percentualmente,
estara sendo direcionado da arrecadacao da Receita Orgcamentéria
para aquela Fonte de Recurso.

Informe a Natureza de Receita e selecione Pesquisar. O sistema ira montar a lista com as

Fontes de Recurso j& associadas a Natureza da Receita informada.

Governodo Estada de

ROND{NIA
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Para preencher a lista de detalhamento use as op¢des de Adicionar, Editar e Remover

conforme a necessidade.

Adicionar Destinagio

Governodo Estada de

* Fonte Recurso ? RONDﬁNIA

* Preenchimento obrigatdric
o

Selecione Confirmar e aguarde mensagem confirmando o término normal.

Para auxiliar esta atividade, o usuario tem a opgéo de consultar o relatério “Listar Receita
Fonte Recurso”.

Listar Receita Fonte Recurso

Matureza Receita ?
[ tmprimic J Limpar J Ajuda_|

Clique na pasta desejada e preencha a informacao solicitada. Apds, tecle em Confirmar. O
sistema ira listar o Cédigo e nome da Natureza da Receita, o c6digo e nome da Fonte de

Recurso e percentual da Destinacéo do Recurso.
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