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1 Introducéao

Este documento tem por finalidade detalhar os procedimentos que serdo realizados no
SIGEF/RO para Encerramento e Abertura do Exercicio Corrente e Posteriores,
respectivamente. Para fins ilustrativos € utilizada nesse documento a seguinte conversao:
SIGEF CORRENTE para tratar de procedimentos relativos ao exercicio que esta sendo
encerrado e SIGEF SEGUINTE para tratar de procedimentos relativos ao exercicio que esta

sendo aberto.

2 Padrao de Notacao

Os padrfes de notacdo referenciam eventos significativos para a representagéo grafica do
fluxo de um processo, possibilitando a compreenséo pelo publico interessado do sincronismo
das atividades desenvolvidas, dos recursos humanos, materiais mobilizados e, principalmente,

das informacdes produzidas e disponibilizadas.

Para a correta compreenséo, o fluxo do processo deve ser lido no sentido da esquerda para a
direita e de cima para baixo, seguindo-se a direcdo das setas que ligam os eventos ali

representados.

Os Padrdes de Notacdao utilizados nos fluxos do processo séo os que seguem:

; o Indica uma dedsdo
------- Indica oinicio do processo -, -
Indica que as atividades
O ....... Indica o fim do processa L mm peeeaaas devemn ser feitas em
paralelo
-]
mm
7 ( )
= Ihdica que estd aguardando . .
]
O =) O aocoréndadealgun | booa.y .ﬁtlwd:dgd:sem;&c::a
& o ara do sistema
-]
il — S
®
= 3
= & . ;
Atividade desernohida no
------- Conectorentre processos RN sistema SIGEF
N —
Ihdica que uma athidade i
....... deverdretarnaraumponte | L] Faz referéncia a outm
anterior na processa processo
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Nos préximos topicos, logo apés a demonstracao do fluxo de cada processo, serdo descritos
os procedimentos, seus aspectos técnicos, unidades envolvidas, bem como a indicagéo da
funcionalidade que os automatizam no SIGEF.
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3 Procedimentos Pré-Encerramento

Os Procedimentos de Encerramento e Abertura do exercicio corrente e do exercicio seguinte
séo registrados nos Meses 12, 13 e 14 do SIGEF CORRENTE e 00 do SIGEF SEGUINTE. Os
mesmos sao executados pelos usuarios da Execucdo Orgcamentaria e Financeira, Contadores
das Unidades Gestoras e o Contador Central, aqui denominados todos de Usuarios SIGEF.

Além desses, alguns procedimentos automaticos sao realizados pela aplicacdo SIGEF.
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Procedi
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(Programagaa
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Analisar saldo de contas
contabeis

Encerramento
Contabil

Para que seja possivel a realizagdo dos procedimentos contabeis para o encerramento do
exercicio, deve-se verificar o atendimento de alguns requisitos até a data limite definida em
Decreto, bem como algumas validagbes e execucgdes.

Os proximos tépicos tratam destes procedimentos de preparacdo para o encerramento do

exercicio.

4 (Mésl12) Anulacao de Liquidagbes, Empenhos e Pré-

Empenhos



Esse procedimento tem por finalidade anular as Liquidagbes e os Empenhos que néo serdo
inscritos em Restos Processados ou Nédo Processados e os Pré-Empenhos que néo serédo
empenhados. Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos
Usuarios SIGEF.

Assim, os empenhos de despesa que cumprirem 0s requisitos descritos acima deverdo ser
anulados até a data limite definida pelo Estado. Caso o empenho tenha sido liquidado
indevidamente, deve-se estornar primeiramente a liquidacdo para depois proceder ao
cancelamento do empenho. Cada estorno deve seguir o seu procedimento adequado.

» Pré-Empenho:

Para anular os pré-empenhos realizados no Mddulo Orgcamentario, o usuario devera utilizar a

funcionalidade “Pré-Empenho” (médulo Execugdo Orcamentaria).

Pré-Empenho

* Data Referéncia
* Unidade Gestora / Gestéo 7 * Valor
Pré-Empenho Qriginal | 2021PE ? 9
N® Descentralizagio Crédito 20Z21DC el

* Unidade Orgamentéria
* Subagao
* Fonte Recurso

* Natureza Despesa 7 nstrumento 7 &

Complemento 7 &2
* Processo Data Previsdo 7

* Observagio

* Preenchimento obrigatoric

» Nota Empenho:

Para anular empenhos realizados no Modulo Orcamentério, o usuario devera utilizar a

funcionalidade “Nota Empenho” (médulo Execugdo Orgamentaria).
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Nota Empenho

Identificagdo

* Data Referéncia ? Meodalidade Empenho | Ordindric w
* Unidade Gestora / Gest3o ? el Documento Copia ? &9
M® Descentralizagao Crédito 2021DC ? ) * Credor 7 Eurﬁlgﬁﬁii
* Unidade Orgamentaria ? Mota Empenho Original | 2021NE ‘? Pl 0
* Subagio @ Pré-Empenho | 2021PE 7@
* Fonte Recurso ‘? * Matureza Despesa ‘?
* Modalidade Licitagéo ? Instrumento ‘? Pl
* Referéncia Legal | Lei B666/93
Complemento ‘? Pl Centralizade [ gim
Tipe Contratc | Inexistente w Contrato DIV ‘? Pl
Objeto Execugdo 0E ? el * Domicilio Bancario Origem ?
* Processo -
* Historico ?

* Preenchimento obrigatorio

» Liquidacéo da Despesa

Para anular as liquidagdes da despesa, o usuario devera utilizar a funcionalidade “Cancelar
Liguidacdo Despesa Certificada” (mddulo Execugao Financeira).

Cancelar Liquidag8o Despesa Certificada

*Unidade Gestara / Gestao ?
* Despesa Certificada | 2021CE ?
Favorecido
Tipo Documento MWamero Documento
Valor Data Aceite
Data Vencimento
CEENGE SRl [Unidade Gestora / Gestdo [Documento [ ValorBruid ____Valor Liquidolt
-
Saldo

* Preenchimento obrigatori

5 (Mésl12) Analise das Despesas Certificadas e Nao
Liquidadas

As Despesas Certificadas (CEs) nao liquidadas devem ser analisadas para verificar a
ocorréncia de dados digitados incorretamente ou em duplicidade, a fim de evitar a migragao
de dados incorretos para o Exercicio Seguinte.

o Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal — SIGEF



Caso se verifique CEs incorretas e N&o Liquidadas as mesmas devem ser inativadas. Caso
tenham sido Parcialmente Liquidadas ou Parcialmente Inscritas, deve-se cancelar o saldo que
ndo sera liquidado. Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos

USUéI’IOS S I G EF . Guunrnnd Estada de
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Para que uma CE nédo seja migrada e o saldo seja cancelado, o usuario devera utilizar a
funcionalidade “Cancelar Saldo Despesa Certificada” (médulo Execugéo Financeira), e
‘Pesquisar’ a CE desejada:

Cancelar Saldo Despesa Certificada

* Unidade Gestora [ Gestdo [ “' )
* Despesa Certificada 2p018cE ( Iw |
Tipo Documento Nimero Documento
Favorecido
Valor Documento Situwacdo

Valor Tetal Liquidado
Situacio Registro I:l Inativo

* Preenchimento obrigatdrio

[confirmar | Limpar | Ajuda ] Fechar |
. Situagao “Nao Liquidada”: Deve-se “Inativar’ e “Confirmar”;
. Situagao “Parcialmente Liquidada” ou “Parcialmente Inscrita”. Deve-se “Confirmar” a

operacdo para anulacdo do saldo.

6 (Mésl12) Cancelamento de PPs e OBs Emitidas e ndo

Pagas

Para a correta apuracéo das disponibilidades financeiras, todas as PPs e OBs emitidas que
nao serdo transmitidas para o Banco devem ser canceladas. Trata-se de um procedimento
administrativo que devera ser realizado pelos Usuarios SIGEF. O cancelamento das PPs e
OBs, deve seguir as orientacdes abaixo:

Cancelar Situagio Ordem Bancdria
* Unidade Gestora / Gestdo E ( 7 |
e e I

* Preenchimento obrigatario

[oontomer] Limper ] e ] Fecher |

~ Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal — SIGEF



. Cancelar Situagdo da Ordem Bancéria (médulo Execucgéo Financeira): caso a OB esteja
com status Assinada Dois Ordenadores - AO, Liberada Arquivo Diario — LD e Liberada

Arquivo Imediato — LI. Caso a situacdo da OB seja LD ou LI para retornar a situagao

para “Branco” sera necessario cancelar a situagdo da OB duas vezes. Gaver no da Estada de
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Cancelar Ordem Bancdria

* Data Referéncia

* Unidade Gestora / Gestdo

* Ordem Bancaria | 202108 “'
* Obzervagdo
* Preenchimenta obrigatoric
. Cancelar Ordem Bancéria (modulo Execucao Financeira): somente quando o status da

OB estiver em branco.

Cancelar Preparago Pagamento

* Data Referéncia el
* Unidade Gestora / Gestdo el
* Preparacdo Pagamento | 2021PP i -w )\
* Observagdo
* Preenchimento obrigatéri
I T
. Cancelar Preparacé@o de Pagamento (modulo Execucdo Financeira): apenas quando a

OB ja estiver com o status Cancelada - C, ou PP ndo associada a OB.

Se a OB estiver com status Il - Impressa Pagamento Imediato e a OB tenha sido paga, o
pagamento deve ser confirmado até o fechamento do exercicio pela funcionalidade “Confirmar
Ordem Bancaria”. Por outro lado, se a OB estiver com status Il, mas ndo tenha sido paga,
deve-se utilizar a funcionalidade “Alterar Status Ordem Bancaria”, alterando o status para AO,
para em seguida cancelar a OB e a PP.

Confirmar Ordem Bancéria

* Data Referéncia c 2]
* Unidade Gestora / Gestao 7

* Ordem Bancaria | 20210B

(o3 (end) (end)

* Preenchimento obrigatdrio

Contmer] Cmper ] vvae ] Fecor |

o “Confirmar Ordem Bancaria”: Para confirmar o pagamento das OB Impressa Pagamento

Imediato.



Alterar Status Ordem Bancdaria

* Unidade Gestora / Gestdo [ ‘? ) Numero | 20210B [ “' )
Data Inicio &) Data Térming @
I e e

* Preenchimento obrigatério

eontrmor] Cimper | e ] Fecher

. Alterar Status Ordem bancéria (médulo Execucédo Financeira): somente quando o status

da OB estiver em Impresso Pagamento Imediato - 1.

7 (Més12) Devolucéao dos Saldos Or¢camentéarios oriundos de
DC/NC

Os saldos orgamentarios decorrentes de créditos orgamentéarios descentralizados devem ser
devolvidos pelas UG’s recebedoras para as UG’s descentralizadoras. Trata-se de um
procedimento administrativo que devera ser realizado pelos Usuarios SIGEF através da tela
“Nota Descentralizagdo Crédito” e “Nota Crédito Individual” para as UG’s Administrativas

(mdédulo Execugao Orgamentaria) escolhendo a opgao ‘Anulacao’.

Nota Descentralizagdo Crédito

* Unidade Orgamentaria / Gestdo ( ‘3' | &P

* Data Referéncia [ 'P )

*Unidade Gestora / Gestdo Favorecida

Tipo | Anulagdo W Nota Descentralizagdo Crédito Original | 2021DC ‘V Fel

* Unidade Or¢amentaria { “' |
* Subagdo [ “' )
* Fonte Recurso i 9 |
* Matureza Despesa | '9' | * N* Processo
*Valor Data Vencimento ! “' )

* Justificativa

* Preenchimento obrigatoric

[Contmer] timpor | Aywis ] Fechor
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Mota Crédito Individual

* Data Referéncia 63l

* Unidade Gestora / Gestdo 32}
* Unidade Gestora / Gestdo Favorecida ( ‘I' | Governodn Estada de

Tipe | Anulagio v RUNDﬁNIA

* Unidade Orgcamentaria (7

* Subagdo 3l
* Fonte Recurso 3l
* Natureza Despesa c2)]

* Valor

* Observagao

* Preenchimento obrigatoric

[contirmar] Lmper | Ayuie ] Fecher |

8 (Més12) Cancelamento das Notas Orgcamentarias

Os saldos orcamentarios bloqueados decorrentes de Nota Orcamentéria devem ser
cancelados pelo Orgdo Central de planejamento e orcamento. Trata-se de um procedimento
administrativo que devera ser realizado pelos Usuarios SIGEF através da tela “Cancelar Nota
Orgamentaria”.

Cancelar Nota Orcamentdria

* Unidade Orgamentaria 53
* Mota Orgamentaria | 2021NQ “'

* Justificativa

* Preenchimento obrigatdrii

[contmer] Compar | Ajuiz | recher

9 (Més 12) Lancamentos das Guias de Recebimento (GR)

Todos o0s ingressos de recursos nas contas bancérias referentes ao ano corrente deverao ser
registrados por meio de GR para o correto registro das receitas orgamentarias e da apuragao
do superavit financeiro. Através da funcionalidade “Guia de Recebimento” (médulo FIN — SAT

— Arrecadacao).

grado de Planejamento e Gestdo Fiscal — SIGEF

= Sistema Inte

o



Guia Recebimento

* Data Referéncia cal *Unidade Gestora / Gestdo 3l
* Domicilio Origem €3] *\alor
Recolhedor ( 'i' ) Nimero Processo
Documente Original ( ‘ﬂ' ) Mota Empenho Qriginal | 2021NE ( '9' ) Caneck Errhchs
* Observacio RONDONIA
QRGeS  N° [Evento  Jnscrigho  [Classificagio _[FonteRecurso | Valoj
* Preenchimento obrigatorit
confirmar ] timpar § Ajuda_|

10 (Més12) Cancelamento de Restos a Pagar

Os saldos de Restos a Pagar Processados e de Restos a Pagar Nao Processados liquidados,
relativos a execugdo orcamentaria do SIGEF CORRENTE, deverdo ser quitados, anulados ou

transferidos para o exercicio seguinte.

Caso os restos ndo processados tenham sido liquidados erroneamente dentro do exercicio
deve-se estornar primeiramente a liquidacao para depois proceder ao cancelamento de restos.
O cancelamento dos Restos deve ser realizado pela funcionalidade “Cancelar Restos a Pagar”
(médulo Restos Pagar). Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado
pelos Usuérios SIGEF.

Cancelar Restos a Pagar

Unidade Gestora / Gestio ) Poder v
Mota Empenho MNE Tipe -
e N S s =
L
Q
(9]
|
s
(&)
k2]
LL
Q
]
@
Q
O
()
o
£
(O]
=
i
(O]
[ impar | ajuda ] rechar S
o
S
Apos o cancelamento dos restos a pagar, os usuarios podem conferir o total cancelado nas = g
g
contas contabeis relacionadas abaixo: 2
o
©
5
e 6.3.1.9.9.00.00.00 (Outros Cancelamentos de RPNP) @
n
e 6.3.2.9.1.00.00.00 (RPP Cancelados — Por Valores e/ou inscri¢des indevidas) 11



11 (Més12) Verificagcdo Retencdes/Consignacdes de

Pagamento

Governodn Estada de

Esse procedimento tem por finalidade verificar a existéncia de saldos de consignacéo a pagar, = il

registrados nas contas da familia Valores Restituiveis (2.1.8.8.X.XX.XX.XX) para fins de
recolhimento dos mesmos. Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser

realizado pelos Usuarios SIGEF.

12 (Més12) Conferéncia Devolucao de PP Rejeitada Banco e
Controle de GR

Deve ser efetuada a conferéncia das contas 8.9.8.1.3.01.00.00 - Guia de Recebimento Emitida
- A Utilizar e conta 2.1.8.8.1.04.99.10 — PP Devolvida Pelo Banco, as quais deverdo
demonstrar somente os valores das GRs referentes as Preparacfes de Pagamento
Devolvidas, que ndo foram regularizadas no Exercicio Corrente.

A conta 2.1.8.8.1.04.99.10 — PP Devolvida Pelo Banco deve estar de acordo com os valores
constantes do Relatério “Imprimir Pagamento Devolvido” (médulo Execug¢do Financeira).

Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos Usuarios SIGEF.

Imprimir Pagamento Devolvido

Unidade Gestora / Gestao 7
Ordem Bancéria 202108 7
Preparagdo Pagamento | 2021PP 7
Favorecido 7
Fonte 7
Transagio ?
Data | Pagamento v
Situagdo | Pagamentos Devolvidos Pendentes o
* Data inicio 7 * Data Término 7

* Preenchimento obrigatdric

13 (Més12) Reducao da Programacéo Financeira

Faz-se necessério que no final do exercicio o setor responsével pela programacéo financeira
realize a reducdo da programacéo financeira e da pré-programacéo para todos os grupos de
todas as UGs que possuem 8.2.2.2.1.04.00.00 — Cota de Despesa a Empenhar e
8.2.2.2.1.13.00.00 — Cota de Despesa a Empenhar Pré-Programacao.

12



Este procedimento devera ser realizado pelo Usuarios do SIGEF na transagédo “Definir
Programacao Financeira - Geral” (modulo FIN — PGF — Prog. Financeira): reduzir todos os

valores que constem na coluna Saldo A Empenhar.

Definir Programagdo Financeira - Geral

Unidade Gestora / Gest3o :] ?

* Tipa Programagao £

UG,/ Gestio

Governodn Estada de
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Fixada (LOA Lig. Pré-Empenhol __ Saldo A Empenha

Totais

14 (Més12) Verificacdo dos Saldos de Contas

A seguir elencam-se algumas conferéncias que devem ser efetuadas no balancete. Porém,

ressalta-se que todos os saldos contabeis, detalhados por conta corrente contabil, devem ser

objeto de verificacdo da sua integridade, para que se obtenha a confiabilidade, que € um dos

atributos indispensaveis da informacédo contabil. Trata-se de um procedimento administrativo

gue deverd ser realizado pelos Usuarios SIGEF.

. Devem ter saldo ZERO:

Conta Contabil Descricao
1.1.1.1.2.40.01.02 Limite de Saque - Bloqueado

1.1.1.1.2.40.01.04 Limite de Saque Tesouro -
Bloqueado/Comprometido

2.1.8.8.1.04.99.11 GR Valores em Transito para Estorno da
Despesa

8.2.1.9.1.04.00.00 A Disponibilidade por Fonte de Recursos a
Transferir por Descentralizagédo

8.2.1.9.1.05.00.00 Disponibilidade por Fonte de Recursos a
Devolver Tesouro

8.2.1.9.1.06.00.00 = Disponibilidade por Fonte de Recursos
Bloqueada

8.2.1.9.2.02.00.00 Disponibilidade por Fonte OB Emitida -
Controle por Domicilio Bancéario

Situacéao

Cancelar Situacdo
Ordem Bancéria
Cancelar Situacéo
Ordem Bancéria

Estorno de Empenho
Pago

Autorizar
Descentralizacao

Devolver
Descentralizacao

Cancelar Preparacao
Pagamento

Cancelar Situacao

Ordem Bancaria
13



8.2.1.9.4.02.00.00

8.9.8.1.1.03.00.00

8.9.8.1.2.02.00.00

8.9.8.1.3.02.00.00

8.9.8.1.4.02.00.00

8.9.8.2.3.02.00.00

Disponibilidade por Fonte OB Emitida -
Controle por Detalhamento de Fonte

Valores Liquidados Bloqueados pela PP
Retencbes Comprometidas a Pagar

Guia de Recebimento - Blogueada pela PP
Retencbes Comprometidas a Pagar

Controle de Credor da PP Extra
Orcamentaria - Bloqueada PP

. Devem Ter uma Atencao Especial pelos Usuarios:

Conta Contabil
1.1.3.1.1.02.00.00
1.1.3.1.1.03.00.00

1.1.3.4.1.01.04.00

1.1.5.6.0.00.00.00

1.2.2.1.1.01.01.00
1.2.2.1.2.01.06.00

1.2.3.1.0.00.00.00

1.2.3.2.0.00.00.00

2.2.2.1.1.02.98.02
2.2.2.2.1.02.02.00

15 Procedimentos de Encerramento Contabil

Descricao
Suprimento de Fundos

Adiantamento de Transferéncias
Voluntérias

Créditos a Receber de Servidores Nao
Recolhidos no Prazo Legal

Almoxarifado

Participacdes em Sociedades Controladas

Adiantamento para Futuro Aumento de
Capital

Bens Moéveis
Bens Imoveis

Outros Contratos - empréstimos Internos
Empréstimos Externos - Em Contratos

Cancelar Situacdo
Ordem Bancéria

Cancelar Preparacéo
Pagamento
Cancelar Preparacéo
Pagamento
Cancelar Preparacéo
Pagamento
Cancelar Preparacéo
Pagamento
Cancelar Preparacao
Pagamento

Governodn Estada de
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Observacéao

Todas as contas do
grupo

Todas as contas do
grupo
Todas as contas do
grupo

Ap6s os procedimentos de preparacao, validagéo e ajustes finais, o processo de encerramento

propriamente dito se inicia.

Os préximos itens detalham cada etapa necessaria para realizar o encerramento contabil e

abertura do préximo exercicio.
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Inscrever Restos a
Pagar

r"Ig:\]t:ﬁnir Migragio Encerrar
Dacumentos exercicio

Bloguear Natureza
Despesa Restos a Pagar

C?C . &‘ Autorizar UG
O—)[ Fechar Més H Inscrigio RP

2 2

Devolver Repasses Analisar Limite de
Financeiras Saque
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- Apuracio do
Resultada

Encerramento Contabil

Envolve processos
além de encerramento
de VPA e VPD

16 (Mésl12) Fechamento Contabil Mensal

A primeira etapa a ser executada é o fechamento mensal do Més 12. Trata-se de um
procedimento administrativo que devera ser realizado pelos Usuérios SIGEF (Contador
Responsavel pela UG). A funcionalidade utilizada é chamada “Fechar Més” (mddulo
Contabilidade). Nesta funcionalidade somente é possivel realizar o fechamento mensal para
todas as Unidades, de forma geral.

Fechar Més

Més Situac3o Més Situacao
Abertura/Janeiro Aberto Fevereiro Aberto
Marco Aberto Abnl Aberto
Maio Aberto Junho Aberto
Julho Aberto Agosto Aberto
Setembro Aberto CQutubro Aberto
Novembro Aberto Dezembro Aberto
Encerramento Aberto
Més IAhenL ra/Jansire [ |

Tipo Fechamento IFecharrerbD Contador UG ~

[contirmar] “Cimpar ] Auda ] Fechar

Havendo necessidade pode-se realizar o fechamento mensal por Unidade Gestora, utilizando
a tela “Fechar Més UG/Gestdo” (moddulo Contabilidade). Entretanto, utilizando deste
procedimento, ndo mais é possivel utilizar a funcionalidade Fechar Més geral, pois o sistema
somente permite fechar geral, se todas as Unidades estiverem com mesmo nivel de
fechamento.

= Sistema Inte

(6]



Fechar Més UG /Gestio

* Unidade Gestora / Gestio “'

Ultime Més Fechado

Més a Fechar

* Justificativa I

[contmar ] “Ayuiz ] rechar

Para reabrir um més por Unidade, o usuario devera utilizar a funcionalidade “Abrir Més
UG/Gestéo.

Abrir Més UG/Gestdo

* Unidade Gestora / Gestio ( “' )
Oltimo Més Fechado
Més a Abrir

* Justificativa I

[eontmar] yuie ] recr |

E possivel também acompanhar o histérico de alterages de fechamento e abertura dos meses
por Unidade Gestora, através da tela “Listar Histérico Fechamento/Abertura Més Contabil”
(modulo Contabilidade).

Listar Historico Fechamento/Abertura Més Contabil

* Unidade Gestora / Gestdo 2l
usudrio ] acdo ____Dwstbicativa ]

99/99/9999 999.399.993-99 YOCOOCOOOOMK MEs Aberts  XOONNOCGANONOCOOCA0000CO0CNNNOCGO0O00ONCGA0000CO0COO000CONNNNNNCO00000O0CO0000C.

99/99/9999 999.999.999-99 YCOOUOGONM Més Fechada X0000000000000CO00000C0C0O000GONN0CO0CGO0000C00CG000000000COOCOO000CO0CGO0000000CN

99/99/9999 999.999.993-99 YHCOOCGOOOOM Més Fechadn Y00000CGO00O00O0CG0000000000000GO000000CGO00000O0CO0000CONCNNO0CO0000000CO0000C0C

99/99/9999 999.999.999-95 JOCOOUOGONM Més Fechado X0000000000000CO00000C000O000GON0CO0CGO0000CO0CG000000000C00CGO00000CGO0000000CN

99/99/9999 999.999.999-99 HOOOOCOOOOM Més Fechada Y000000GO0000C00CG0000000000000GO0000000CO000000CO0000CONC0NO0CO0000000CO000000C

[14] |ETEN]> [IEEES

17 (Més13) Inscricdo de Restos a Pagar

Ap6s 0 més fechado, o usuario poderé realizar a inscricdo de Restos a Pagar, que pode ser
feita por Unidade Gestora. Para possibilitar quais Unidades poderédo inscrever seus Restos a
Pagar, a contabilidade geral deverd liberar através da funcionalidade “Autorizar Unidade
Gestora Inscricdo Restos A Pagar” (modulo Restos a Pagar), desta forma, somente as
Unidades Gestoras autorizadas nesta funcionalidade poder&o definir sua prépria inscricdo em
Restos a Pagar. Caso o usuario esteja associado ao perfil Contador SEF ou Contador Geral,
ele poderd realizar a inscricdo para todas as Unidades de uma vez ou por Unidade sem a
necessidade de autorizar a inscri¢cdo
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Autorizar Unidade Gestora Inscricdo Restos a Pagar

Autorizada Unidade Gestora

F99999 JOOO0COOCOCOOOOOOCCOOCOOCOOOGONOOO00NNK
999999 XOCOOOD00OCCOC0COOOOCOCOCO0000O0O000NN
SO989G HOOOOOOC OO OO0
F99999 JOOOOOOO0CCOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOO00NK
S99599 HOCOOOOO0OCCOCOONOOOCOCOCO0O0OCOOC00NK
S99590 HOCOOODOCCOOOO OO0
S99559 KOO OO R R0
999999 XOCOOOD00OCCOC0COOOOCOCOCO0000O0O000NN
S99855 MOCOOODOC OO OO0
S99999 HOOOOCOOCCCOOC KOO0
9999 HOOOOC OO OO0
S99555 HOCOOODOCOOCOCOONO OO0
SO0SSG KOO OO X X R0

99999 200000000000
99999 XOOCOO0OCOO0000
99990 JO0COO0O0CO000
99999 2000000000000
99999 MOOOOO0OCCO000!
99990 MOOOOO0OCOD000
D959 200000000
99999 XOOCOO0OCOO0000
99590 MOOOOOOOCCOO00
99599 2O0COO0OCOO000C
99999 2000000000
99990 MOOCOOCOCOO000!
Q999G 2O0COOCOCCOO0C

Situacio

OO OO0
OO OO0
ORS00,
OO R OO0,
OO NSO 000
OO OO OO0
R R O,
OO OO0
SO NSO
ORI R RO,
ORI RO
OO OO0
O X R XN,

10000000 OORIO

L

e L e T

L

[Contrmar] Tmprimir ] Limper | A

Apo6s autorizacdo das Unidades, a Inscricdo de RP devera ocorrer através da funcionalidade
“Inscrever Restos a Pagar’ (médulo Restos Pagar). Para possibilitar a inscricdo dos Restos a
Pagar, o més de dezembro deve estar fechado no minimo com o tipo ‘Fechamento Contador
uUG.

Cada vez que o usudrio confirma a operacgdo de inscricdo, o sistema gera automaticamente
um agendamento chamado “Processar Gerar Restos a Pagar”. A inscricdo somente podera
ser realizada por completo dentro da Unidade, ou seja, ndo podera ser inscrito parte dos
Restos, apenas em sua totalidade. Neste momento, apenas as contabilizagBes s&o
registradas, a migracdo dos documentos ocorrerd em etapa posterior (Definir Migragédo
Documento). O saldo dos Restos a Pagar Nao Processados serdo gerados no momento da
Inscricdo. Para os Restos a Pagar Processados e Retencdes a Pagar, o Tesouro do Estado
devera realizar os Repasses Financeiros nas funcionalidades correspondentes (Autorizar
Repasse Financeiro).

Inscrever Restos a Pagar
Unidade Gestora / Gestdo ( 'B' | Tipo w

Fonte Recurso @ Credor &2l &2
UG/ Gestao [Nots Empenho _[Nota Langamento FomeRecurso [Credor | Valoilipo |

Total

[Contrmar | tmprime | “Limpar ] “ia—§ Fechar
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Caso existam naturezas de despesas que ndo possam ter execucdo inscritas em Restos a
Pagar, o usuario podera proceder com o bloqueio destas, através da funcionalidade “Bloquear

Natureza Despesa Restos a Pagar” (médulo Restos Pagar).

Governodn Estada de

RONDONIA

Bloquear Natureza Despesa Restos a Pagar

Maturezas Despesa Blogueadas Maturezas Despesa Disponiveis

31.90.01.01 PROVENTOS - PESS0AL CIVIL
31.90.01.02 VANTAGENS INCORPORADAS
31.90.01.03 GRATIFICAGAQD DE FUNGAQ
31.90.07.04 ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO
31.90.071.05 SALARIO PESSOAL REGIDO CLT
31.90.01.06 ADICIONAL DE INATIVIDADE -PESS
31.90.01.08 GRATIFICAGAQ DE REPRESENTAGAD
31.90.01.09 13 SALARIO - INATIVO CIVIL
31.90.01.10 ADICIONAL DE PERICULOSIDADE

MEDOR

17.1 (Més13) Inscri¢cdo de Restos a Pagar Nao Processados

Esse procedimento tem por finalidade inscrever as despesas Empenhadas e ndo Liquidadas
em Restos a Pagar Nao Processados. A rotina de Inscricdo de Restos a Pagar € responsavel
pela realizacdo de tal procedimento. Segue abaixo detalhamento do processo realizado pelo
SIGEF:

v" Célculo dos Valores a Inscrever: Saldo das Conta Contabeis
“6.2.2.9.2.01.01.00 - Empenhos a Liquidar’ e “6.2.2.9.2.01.02.00 -
Empenhos em Liquidagao” até o Més 13;

v' Registro Contabil: Diante do saldo calculado no item anterior, sera
realizado o registro contabil, a partir da geracdo automatica de Notas de
Lancamento pela Rotina Agendada Gerar Restos a Pagar. As NLs
geradas no SIGEF CORRENTE langam o evento “54.1.310 - Inscricdo de
Restos a Pagar N&o Processados no Exercicio” e “54.1.311 - Inscri¢édo
de Restos a Pagar Nao Processados no Exercicio - Em Liquidagao”,

ambos contabilizados no Més 13.

17.2 (Més13) Inscricao de Restos a Pagar Processados

Esse procedimento tem por finalidade inscrever as despesas Empenhadas, Liquidadas e ndo

Pagas em Restos a Pagar Processados. A rotina de Inscricao de Restos a Pagar é responsavel

18



pela realizag&o de tal procedimento. Segue abaixo descrigédo detalhada do processo realizado
pelo SIGEF:

Governodn Estada de

v Célculo dos Valores a Inscrever: Utiliza-se como referéncia o Saldo da RO
Conta Contabil “6.2.2.9.2.01.03.01 - Empenhos Liquidados a Pagar —

Liquido a Pagar”, até o Més 13;

v" Registro Contabil: Diante do saldo calculado no item anterior, sera
realizado o registro contdbil abaixo, a partir da geracdo automatica de
Notas de Lancamento pela Rotina Agendada Gerar Restos a Pagar. As
NLs geradas no SIGEF CORRENTE langam o evento “54.1.307 - Inscrigdo

de Restos a Pagar Processados no Exercicio”.

Apos iniciar a Inscricdo dos “Restos a Pagar Nao Processados” e dos “Restos A Pagar
Processados” €& possivel aos usuarios acompanhar o andamento do processo pela
funcionalidade “Imprimir Log Restos a Pagar” (mdédulo Restos a Pagar) e emitir o relatério de
resultado do processamento da Rotina Agendada de Geracao de Restos a Pagar Processados

e Nao Processados.

Imprimir Log Restos a Pagar

Unidade Gestora / Gestéo [ 7 Tipo -

Meota Empenho | 2021ME ?

18 (Més12) Devolucéo de Repasses e Transferéncias

Financeiras

Os valores de repasses recebidos pelas Unidades Gestoras deverdo permanecer nas mesmas
no mesmo montante dos Restos a Pagar Processados que serdo inscritos e Retencdes a
Pagar (saldo da conta contabil 2.1.8.8.X.XX.XX.XX). Caso os valores disponiveis na Unidade
sejam superiores a este montante, deverdo ser devolvidos as UG’s de Origem. Trata-se de
um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos Usuérios SIGEF.

18.1Devolucéo de Recursos Recebidos no Exercicio Corrente

19



Possui Quem Quem ; ; e
Fonte Funcionalidade Contas Contabeis
DC/NC| Devolve Recebe
uG A) Devolver Repasse
N&o Tesouro ) ) 8.2.2.2.2.01.05.00
Executora Financeiro Gaverodn Ectadade
_ RONDONIA
Sim UG B) Devolver Des.
UG DC ) ) 8.2.2.2.2.03.04.00
DC Executora Financeira DC/NC
Sim UG C) Devolver Rep. 8.2.2.2.2.02.05.00
Controlada Tesouro ) )
DC Descent. Financeiro DC/NC 8.2.2.2.2.02.08.00
Sim UG B) Devolver Des.
UG DC ) ) 8.2.2.2.2.07.04.00
NC Executora Financeira DC/NC
Sim C) Devolver Rep. 8.2.2.2.2.06.05.00
UG DC Tesouro ) )
NC Financeiro DC/NC 8.2.2.2.2.06.08.00
D) Devolver
Sim UG Descentralizacdo
UG DC 8.2.2.2.2.04.04.00
DC Executora Financeira DC/NC — Rec.
Né&o Prop.
Controlada D) Devolver
Sim UG Descentralizacdo
UG DC : : 8.2.2.2.2.05.04.00
NC Executora Financeira DC/NC — Rec.
Prop.

18.2Funcionalidades (médulo Execucéo Financeira)

A) Devolver Repasse Financeiro

Devolver Repasse Financeiro

* Unidade Gestora / Gestao Origem 7
Fonte Recurso 7 Grupos 7
rupo Programacéo Financeira Saldo Financeiro
-
* Preenchimento obrigatoric

B) Devolver Descentralizacdo Financeira DC/NC

20



Devolver Descentralizagdo Financeira DC/NC

* IUnidade Gestora / Gestao Origem ( ‘Zl |
Fonte Recurso u‘zlu Grupo .fl.
* Tipo Descentralizagéo ' )

* Preenchimento obrigatorie

C) Devolver Repasse Financeiro DC/NC

Devolver Repasse Financeiro DC/NC

* Unidade Gestora / Gestdo Origem [ 53
Fonte Recurso 'i" Grupe .fr.
* Tipo Descentralizagao w )
-

-

* Preenchimento obrigatoric

[ xmprimic J timpar [ juda [ Fochar |

D) Devolver Descentralizagdo Financeira DC/NC — Recursos Préprios

Devolver Descentralizagdo Financeira DC/NC - Recursos Prdprios

* Unidade Gestora / Gestdo Origem '?'
Fonte Recurso .‘ZI.
* Tipo Descentralizacdo -~

* Preenchimento obrigatoric

| xmprinic J Limpar J Ajuda [ Fechar |
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19 (Més12) Encerramento das Contas de Limite de Saque

Apos Inscrigdo dos Restos, os saldos da conta 1.1.1.1.2.40.01.01 — Limite de Saque UG devem
ser conferidos. A referida conta contabil deve apresentar os valores da fonte recurso 9999 -
Extra Orcamentaria, referente a Caucédo, Deposito de Terceiros, Valores de PPs Rejeitadas
pelo Banco e que estejam depositados na Conta Unica. Para as fontes orcamentarias, a conta

limite de saque devera apresentar os valores de Restos a Pagar + Retencoes.

20 (Més 13) Apuracao Resultado

Esse procedimento tem por finalidade a apuracdo do resultado e migracdo dos saldos
contabeis. Somente é possivel iniciar este processo apds o fechamento contabil do més 12,

nivel Contador Geral.

20.1 Cadastro Contas Contabeis

Para ser possivel iniciar os processos de apuracao faz-se necessario que as contas contabeis
estejam cadastradas corretamente. Dentro da funcionalidade “Manter Conta Contabil PCASP”
(médulo Contabilidade), existe um campo denominado ‘Encerramento’, onde é definido para

cada conta contabil qual devera ser o tratamento de encerramento para a mesma.
- Encerra e Transfere o Saldo: sem fung&o no sistema;

- Nao Encerra e Ndo Transfere o Saldo: Conta contabil permanecera com saldo no

exercicio;

- Ndo Encerra e Transfere o Saldo: Conta contabil tera seu saldo transferido para a
conta contabil informada no campo ‘Contrapartida’, caso o0 campo permaneca em branco o

saldo sera transferido para ela mesma;

- Encerra e N&o Transfere o Saldo: Conta contébil sera encerrada com a conta contabil
informada no campo ‘Contrapartida’, sendo obrigatério o preenchimento deste campo para

essa situacao.

Governodn Estada de

RONDONIA
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Manter Conta Contdbil PCASP

* Conta Contabil

& Mo

* Mome Abreviado
Governodn Estada de

v RONDGONIA

Escrituragdo | € de Escrituragdo v

Tipo Conta Comente v

Encerramento v
; Encefra & Transfere & Salos

Hio Encemra & Nio Transfere o Saldo

* Divida Consolidada | MBo Encerra & Transfere o Saldo

Encerra & Ndo Transfers o Saldo

Matureza Inf:
Situagao Registro

| _tnciuir ] AtterarJ consuitar §  tistar § timpar | Ajuda |

Abaixo algumas informacdes gerais por grupo contabil ou tipos de contas especificos que

precisam estar parametrizados:

e Ativo e Passivo
Toda Conta Contabil Iniciada com 1 e 2 deve estar definida como Nao Encerra e Transfere o
Saldo;

e VPAeVPD
Toda Conta Contabil Iniciada com 3 e 4 deve estar definida como Encerra e Nao Transfere os
Saldo.
O Campo Contrapartida pra estas contas dever4d ser a conta 2.3.7.1.C.01.00.00.

O C da conta contrapartida devera ser igual ao quinto digito das contas 4 e 3.

e Controle da Execucdo Orcamentaria
Todas as contas contabeis que comecam com 5.2.2 e 6.2.2 deverdo estar parametrizadas
como ‘Encerra e Nao Transfere o Saldo’ e sua contrapartida devera ser a conta
5.2.2.9.9.01.00.00.
Todas as contas contabeis que comecam com 5.2.1 e 6.2.1 dever&o estar parametrizadas
como ‘Encerra e Nao Transfere o Saldo’ e sua contrapartida devera ser a conta
5.2.1.1.9.01.00.00.

+ Caso o Ente ndo possua as contas 5.2.2.9.9.01.00.00 e 5.2.1.1.9.01.00.00, estas

deverao ser criadas e seu conta corrente é nulo, permitindo inversédo de saldo.

e Controle da Execucao dos Restos a Pagar

RP N&o Processado

Encerra a conta 5.3.1.1.0.00.00.00 com a contrapartida 5.3.1.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.1.3.2.00.00.00 com a contrapartida 5.3.1.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.1.4.0.00.00.00 com a contrapartida 5.3.1.2.0.00.00.00;

Encerra a conta 6.3.1.9.1.00.00.00 com a contrapartida 5.3.1.2.0.00.00.00;
23



Encerra a conta 6.3.1.9.9.00.00.00 com a contrapartida 5.3.1.2.0.00.00.00;

RP Processado

Encerra a conta 5.3.2.1.0.00.00.00 com a contrapartida 5.3.2.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.2.1.2.00.00.00 com a contrapartida 5.3.2.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.2.2.0.00.00.00 com a contrapartida 5.3.2.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.2.9.1.00.00.00 com a contrapartida 5.3.2.2.0.00.00.00;
Encerra a conta 6.3.2.9.9.00.00.00 com a contrapartida 5.3.2.2.0.00.00.00;

e Regra Geral dos Encerramento do das Contas da Classe 5 e 6
A conta contabil e a contrapartida deverdo ser compativeis ou iguais até o terceiro digito da

conta.

e RP Nao Processado Liquidado para Processado
Este processo é uma etapa especifica da "Apuracdo do Resultado" que sera realizada pelo
evento 54.1.312;

e Controle Devedores
Via de regra, toda conta iniciada com 7 deverd estar definida como ‘N&o Encerra e Transfere
o Saldo’;

e Controle Credores
Via de regra, as contas iniciadas com 8 e representam o final do fluxo (Ex.: contas descritas
como utilizada, Pagos, Executados, Transferido) deverdo estar definidas como ‘Encerra e Nao
Transfere o Saldo.
Demais contas iniciadas com 8 que representam saldos transitérios (Ex.: contas descritas com
A utilizar, A Pagar, A Executar) deverdo estar definidas como ‘N&do Encerra e Transfere o
Saldo;

o Regra Geral dos Encerramento do das Contas da Classe 7 e 8
A conta contabil e a contrapartida deverdo ser compativeis ou iguais até o terceiro digito da
conta.
Ex.: conta contébil Iniciada com 8.1.1 Contra Partida 7.1.1 ou 8.1.1;

Ex.: conta contabil Iniciada com 8.2.1 Contra Partida 7.2.1 ou 8.2.1.

Governodn Estada de

RONDONIA
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20.2 Definir Apuragéo e Migragdo Saldos

A funcionalidade responsavel pelo procedimento de migragao é denominada “Definir Apuragao
e Migragédo Saldos” (médulo Contabilidade). O usuario somente podera fazer a migragao por
etapas, seguindo a ordem destas, ndo podendo executar uma etapa sem a imediatamente

anterior ter sido finalizada.

Definir Apuracdo e Migragdo Saldos

Unidade Gestora / Gestio ? * Etapa v
P Dnidade Gesora D e Perertucl Procsssodo Fiap
* Preenchimento obrigatori:

- Pendente de Inscricdo de RP: O sistema ndo ira permitir nenhuma acéo. A pesquisa
por essa Etapa apenas listard as UGs que possuem saldo até o més 13 nas contas
6.2.2.1.3.01.00.00, 6.2.2.1.3.02.00.00 e 6.2.2.1.3.03.00.00;

- Apuracdo Geral: Serd gerado agendamento de apuragdo para as unidades
selecionadas, onde em sua execuc¢édo serdo realizados langamentos por meio da incluséo de
documento de Nota de Sistema com o objetivo de realizar o encerramento contabil para as

contas cadastradas com o atributo de encerramento “Encerra e Ndo Transfere Saldo”;

- Apuracdo Empresas: Serd gerado agendamento de apuracao para as unidades das
Empresas Estatais onde em sua execuc¢ao serdo realizados langamentos por meio da inclusdo
de documento de Nota de Sistema encerrando os saldos das contas, conforme abaixo:

2.3.7.1.1.01.00.00 -> 2.3.7.2.1.01.00.00
2.3.7.1.2.01.00.00 -> 2.3.7.2.2.01.00.00
2.3.7.1.3.01.00.00 -> 2.3.7.2.3.01.00.00
2.3.7.1.4.01.00.00 -> 2.3.7.2.4.01.00.00

2.3.7.1.5.01.00.00 -> 2.3.7.2.5.01.00.00

Governodn Estada de

RONDONIA

25



- Apuracao dos Valores Liquidados Liquido: Sera gerado agendamento de apuracgao
para as unidades selecionadas, onde em sua execugdo serdo realizados langamentos por
meio da inclusdo de documentos de Nota de Sistema, com o objetivo de “baixar” os valores
brutos das Notas de Langamento (8.9.8.1.1.01.00.00), pelos documentos de NL a pagar
(8.9.8.1.1.02.00.00);

- Apuracéo dos Valores de RP Néao Processados Liquidados em RP Processado: Sera
gerado agendamento de apuracdo para as unidades selecionadas, onde em sua execugao
serdo realizados langamentos por meio da inclusédo de documentos de Nota de Sistema, com
o objetivo de transformar os saldos de Restos a Pagar Nao Processados que foram liquidados
no decorrer do exercicio em Restos a Pagar Processados a Pagar, movimentando as contas:
D - 6.3.1.3.1.00.00.00 (RP N&o Processados Liquidados a Pagar), C - 5.3.1.2.0.00.00.00 (RP
ndo Processados — Exerc. Anteriores), D - 5.3.2.2.0.00.00.00 (RP Processados — Exerc.
Anteriores) C - 6.3.2.1.1.00.00.00 C (RP Processados Liquidados a Pagar).

- Apuracéo das Cotas Repasse a Solicitar Recursos Restos a Pagar Anos Anteriores:
Sera gerado agendamento de apuracdo para as unidades selecionadas, onde em sua
execucdo serdo realizados lancamentos por meio da inclusdo de documentos de Nota de
Sistema, com o0 objetivo de fazer os langcamentos das Cotas de Repasse a Solicitar, os
lancamentos serdo os correspondentes aos lancamentos dos eventos 51.1.503, 51.1.505,
51.1.507, 51.1.508 e 51.1.510, de acordo com o saldo da conta 6.3.2.1.1.00.00;

- Migracao de Retencdes e ConsignacBes Ndo Pagas: Serd gerado agendamento de
apuracdo para as unidades selecionadas, onde em sua execucdo serdo realizados
lancamentos por meio da inclusdo de documentos de Nota de Sistema. Os lancamentos serdo
os correspondentes aos lancamentos dos eventos 51.1.503, 51.1.505, 51.1.507, 51.1.508 e
51.1.510, a partir do saldo da conta contabil 8.9.8.1.2.01.00.00 no més 12. Nesta etapa, 0s

documentos também sdo migrados;

- Migracdo Geral: Serd realizada a migracdo dos saldos contabeis das contas com
atributo de encerramento no cadastro do Plano de Contas igual a “Nao Encerram e Transferem
Saldo”. No SIGEF CORRENTE sé&o calculados os saldos até o Més 13 e 0s mesmos sao
migrados para o0 Més 14 do SIGEF CORRENTE e o Més 00 do SIGEF SEGUINTE para as
contas que ndo estdo com a contrapartida identificada ou que a conta de contrapartida existe
no SIGEF SEGUINTE. Para as contas onde a conta de contrapartida ndo existe no SIGEF
CORRENTE o saldo serdo migrados apenas para o0 Més 00 do SIGEF SEGUINTE.

+ Obs.: E possivel migrar os saldos antes de executar todas as etapas anteriores, caso

necessario, entretanto, os Restos a Pagar dever&o estar inscritos para tal execucao.

Caso alguma Unidade tenha seu processo de Apuracdo e Migracao ja concluido e por algum
motivo, seja por alteracdo de cadastro das contas contdbeis ou realizacdo de algum ajuste

contabil, e que por ventura venha “alterar” o percentual de conclusdo das etapas para a
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Unidade Gestora, a mesma passara a ser exibida na pesquisa da funcionalidade para a etapa

gue esteja pendente. O usuario entao deverd realizar um novo processamento.

Para cada agéo realizada, o sistema devera guardar um histérico, possibilitando ao usuario
uma futura verificacao de todo histérico de acdes da apuracgédo realizadas para a UG. Esse
historico ficara acessivel através de link na coluna Unidade Gestora.

Sempre que realizada uma etapa de migracdo onde os Saldos ja tenham sido migrados, o

sistema devera excluir os saldos anteriormente migrados e realizar uma nova migracao.

N&o sera permitido executar um novo agendamento de processo de apuracdo quando existe
outro ja agendado e néao finalizado.

20.3 Consultas Apuracédo Resultado

Para consultar as etapas de Apuracdo e Migracdo de Saldos, identificando quais ja estdo
concluidas através do seu percentual, deve-se utilizar a funcionalidade Listar Etapas Apuracao
e Migracdo de Saldos (m6dulo Contabilidade).

Listar Etapas Apuracio e Migracao Saldos

Unidade Gestora / Gestdo 7 [] apresentar somente registros nio concluidos Confirmar
Etapa Migragdo Saldo |Pendente de Inscrigdo de RP [v]

999999 XOOO0OOO0O0M 99995 JOOOOOOOOOOO00C OO0
999999 HOCOOOCOOOO0C 99995 MWOCOOOOOCOO0 KICOCCOOCOOO0C
999999 XOOO0OOO0O0M 99995 JOOCOOOOO0OO00C OO0
999999 HOCOOOCOOOO0C 99995 MWOCOOOOOCOO0 KICOCCOOCOOO0C
999995 XQOOOCOO0OO 99995 XOOCCOOOOOCO00. HOCOCCOOOONO00L
999999 HOCOOOCOOOO0C 99995 MWOCOOOOOCOO0 KICOCCOOCOOO0C
999995 XQOOOCOO0OO 99995 XOOCCOOOOOCO00. HOCOCCOOOONO00L
999999 HOCOOOCOOOO0C 99995 MWOCOOOOOCOO0 KICOCCOOCOOO0C
999995 XOOQOOOCOOCOOC 99995 XOOCCOCOOOCOO0C OO0
999999 HOCOOOCOOOO0C 99995 MWOCOOOOOCOO0 KICOCCOOCOOO0C
999999 XOCOOOOOCO0N 99995 XOCOOCOOOCO0, OO0

[ tmprimir J timpar | Ajuda ] Fechar |

Além do Listar Etapas Apuracdo, existe uma funcionalidade que é responséavel por listar e
imprimir os lancamentos e a identificacdo das Notas de Sistema geradas a partir da Apuracao
do Resultado, chamada “Listar Apuragao do Resultado” (médulo Contabilidade). Pode ser
utilizado critério de Unidade Gestora/Gestdo e somente 0s registros com erro na apuracéo do
resultado. Os registros sdo ordenados pela data de processamento mais atual e por

UG/Gestéo, para garantir apresentar primeiro os registros do Ultimo processamento.
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Listar Apuracdo do Resultado

Unidade Gestora / Gestio \ ? ) | Apresentar somente registos com erro
Processamento UG/ Gestao | [Conta Contabil | (Conta Corrente L (Contra Parila | VelorMantagem
995/99/9599 $99955-995%9 959599995999 99999995995599995999559995 99953995599 99.955.995,999,99 D MCCOOCOOCOOO0OOCOO000N0
995/99/9999 999999-99999 995 99.995.995.999,95D XOCCOOCOOCCOOCOOCCOOGON
999/99,/9599 999995-95559 99559959955 89559995995959955999559595 99955999599 99.995.995.995, 59D XCOOOOOOCOOOOOOONCH0N
999/99/9999 999999-95999 9599 9 99 99.9595.995.995, 59D XCOOO0OOCOOOOOOON000NK
995/99,/9599 5999559-99939 055909955999 99959995092599995399550995 999530999500 99.9585.995,999, 99D MOCCOOCOOCOOOOOOCOOCOOC

14 DAL e pars

| tmprimir | tmpar | Ajuda | Fechar |

Para verificar e imprimir as pendéncias no processo de apuracdo, deve-se utilizar a

funcionalidade “Listar Pendéncia Apuragao” (médulo Contabilidade).

Listar Pendéncia Apuracdo

Unidade Gestora / Gestio @

uc/Gastio = lconta Contibil ——lConta Corrente ——Contrabartda | Tipo Conta Comrente |

999999-99999 9.9,9.9.9.99.99,99 9999NL999999 9.9.9.9.9,99.99,99 OO OOCOOC OO0 99,999,999, 999 590

'999999-99999 9.9,9.9,9,99.99,99 9999NL999938 2.9.9,9,9,99.99.99 MOOCOCCOOOOCOOO00000 99.999,999,999,990

9959559-95995 9.9.9.9.9.59.99.59 9955NL9955938 9.9.9.9.9.95.89.59 MOOCOOCOOOCOOO0 000K 99.999.9595.99%,990

959999-93995 9.9.9.9.9.59.95.99 9955NL99553S 9.9.9.9.9.99.99.99 MOOCOOCOOOOOCOOON0000K 99.999.955.99%,590

999999-55993 9.9.9.9.9.599.95.99 9989NL999539 9.9.9.9.9.95.99.99 SOOCOOCOROOOOOOCOOO000 99.999.955.99%, 590
14] 4] > || EEEE

E possivel acompanhar a lista das contas contabeis que apresentem alguma inconsisténcia
para a apuragao do resultado, através da tela “Imprimir Conferéncia Apuragdo Resultado”
(médulo Contabilidade).

Imprimir Conferénda Apuracdo Resultado

Conta Contabil Inicio [ '“' ) Conta Contabil Términe ! '“' )

Para verificar alguma inconsisténcia para Migracéo dos Saldos Contébeis, pode-se utilizar a

funcionalidade “Imprimir Conferéncia Migragdo Saldo”, o qual apresenta as inconsisténcias
através da lista das Contas Contéabeis.

TImprimir Conferéncia Migracao Saldo Contabil

Conta Contabil Inicie [ "' ) Conta Contdbil Término [ "' )
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20.4 Contas Contébeis: Encerra e Nao Transfere o Saldo

A tabela abaixo tem carater exemplificativo de contas contabeis que podem ter em seu

cadastro o tipo igual a Encerra e Nao Transfere o Saldo, bem como suas contrapartidas.

Conta Contabil
3.0.0.0.0.00.00.00
4.0.0.0.0.00.00.00

Conta Contabil
5.3.1.1.0.00.00.00
6.3.1.3.2.00.00.00
6.3.1.4.0.00.00.00
5.3.2.1.0.00.00.00
6.3.2.1.2.00.00.00
6.3.2.2.0.00.00.00

Conta Contabil
8.2.1.1.4.00.00.00

8.2.1.9.1.07.00.00
8.2.2.2.2.01.06.00
8.2.2.2.2.03.05.00
8.2.2.2.2.04.05.00

8.2.2.2.2.05.05.00
8.2.2.2.2.07.05.00
8.9.8.1.1.04.00.00
8.9.8.1.1.05.00.00
8.9.8.1.2.03.00.00
8.9.8.1.3.03.00.00
8.9.8.1.4.03.00.00
8.9.8.2.3.03.00.00

20.5 Contas Contabeis: Nao Encerra e Transfere o Saldo

A tabela abaixo tem carater exemplificativo de contas contabeis que podem ter em seu

Natureza da Informagé&o: Patrimonial

Descricao

Variagdo Patrimonial Diminutiva

Variacdo Patrimonial Aumentativa

Natureza da Informacédo: Orcamentaria

Descricao

RP N&o Processados Inscritos

RP N&o Processados Retidos a Pagar

RP N&o Processados Pagos

RP Processados - Inscritos

RP Processados Retidos a Pagar

RP Processados Pagos

Natureza da Informacéo: Controle

Descricao

Disponibilidade por Destinacdo de Recursos

Utilizada

Disponibilidade por Fonte de Recursos Utilizada

Cota de Repasse Utilizada

Cota de Sub-repasse Utilizada

Cota de Descentralizagdo Utilizada - Recursos
Préprios
NC Utilizada - Recursos Proprios

Cota de Sub-repasse NC Utilizada
Valores Pagos

Valores Pagos Estornados
Retencbes Pagas

Guia de Recebimento - Utilizada
Retencbes Pagas

Controle de Credor da PP Extra Orgcamentaria -
Utilizada

cadastro o tipo igual a Nao Encerra e Transfere o Saldo.

Contrapartida
2.3.7.1.C.01.00.00
2.3.7.1.C.01.00.00

Contrapartida
5.3.1.2.0.00.00.00
5.3.1.2.0.00.00.00
5.3.1.2.0.00.00.00
5.3.2.2.0.00.00.00
5.3.2.2.0.00.00.00
5.3.2.2.0.00.00.00

Contrapartida
7.2.1.1.1.00.00.00

7.2.1.9.1.00.00.00
7.2.2.2.2.01.00.00
7.2.2.2.2.03.00.00
7.2.2.2.2.04.00.00

7.2.2.2.2.05.00.00
7.2.2.2.2.07.00.00
7.9.8.1.1.00.00.00
7.9.8.1.1.00.00.00
7.9.8.1.2.00.00.00
7.9.8.1.3.00.00.00
7.9.8.1.4.00.00.00
7.9.8.2.0.00.00.00
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Conta Contabil
1.0.0.0.0.00.00.00

2.0.0.0.0.00.00.00

Conta Contabil
5.3.1.2.0.00.00.00
5.3.1.7.0.00.00.00
5.3.2.2.0.00.00.00
5.3.2.7.0.00.00.00
6.3.1.1.0.00.00.00
6.3.1.2.0.00.00.00
6.3.1.7.1.00.00.00

6.3.1.7.2.00.00.00

6.3.2.1.1.00.00.00
6.3.2.7.0.00.00.00

Conta Contabil
7.2.1.1.1.00.00.00
7.2.1.9.1.00.00.00

7.2.1.9.2.00.00.00

7.2.1.9.4.00.00.00

7.9.8.1.1.00.00.00
7.9.8.1.2.00.00.00
7.9.8.1.3.00.00.00
7.9.8.1.4.00.00.00

7.9.8.2.0.00.00.00
8.2.1.1.1.01.00.00
8.2.1.1.2.01.00.00

8.2.1.1.2.02.00.00

8.2.1.1.3.01.00.00
8.2.1.1.3.02.00.00
8.2.1.1.3.03.00.00
8.2.1.9.1.01.00.00

Natureza da Informacgé&o: Patrimonial
Descricao
Ativo

Passivo e Patrimonio Liquido

Natureza da Informacédo: Orcamentaria
Descricao

RP N&o Processados - Exercicios Anteriores
RP Né&o Processados - Inscricdo no Exercicio
RP Processados - Exercicios Anteriores
RP Processados - Inscricdo no Exercicio
RP N&o Processados a Liquidar
RP N&o Processados em Liquidacéo
RP N&o Processados a Liquidar - Inscricdo no
Exercicio

RP N&o Processados em Liquidacéo -

Inscrigdo no Exercicio

RP Processados a Pagar

RP Processados - Inscricdo no Exercicio
Natureza da Informacao: Controle

Descricao

Recursos Ordinarios

Disponibilidade por Fonte de Recursos -

Controle por UG/Gestao

Disponibilidade por Fonte de Recursos -
Controle por Domicilio Bancério

Disponibilidade por Fonte de Recursos -
Controle por Detalhamento de Fonte
Controle por Nota de Langamento - NL
Controle por Reten¢des Efetuadas - RT
Controle por Guia de Recebimento - GR
Controle por Retencdes Efetuadas por Nota
de Empenho - NE

Controle por Credores

Recursos Disponiveis para o Exercicio
Disponibilidade por Destinacdo de Recursos
Comprometida por Empenho - A Liquidar

Disponibilidade por Destinacdo de Recursos
Comprometida por Empenho - em Liquidar
Comprometida por Liquidagéo
Comprometida por Consignacdes/Retencdes
Comprometida por Entradas Compensatorias

Disponibilidade por Fonte de Recurso em
Transito

Observacéao

Todas as Contas
Contéabeis
Todas as Contas
Contéabeis

Observacéao

5.3.1.1.0.00.00.00

5.3.2.1.0.00.00.00

6.3.1.1.0.00.00.00

6.3.1.2.0.00.00.00

6.3.2.1.1.00.00.00

Observacao
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8.2.1.9.1.02.00.00

8.2.1.9.1.03.00.00

8.2.1.9.2.01.00.00

8.2.1.9.4.01.00.00

8.9.8.1.1.01.00.00
8.9.8.1.1.02.00.00
8.9.8.1.2.01.00.00
8.9.8.1.3.01.00.00
8.9.8.1.4.01.00.00
8.9.8.2.3.01.00.00

Disponibilidade por Fonte de Recurso
Tesouro do Estado

Disponibilidade por Fonte de Recurso a
Utilizar

Disponibilidade por Fonte a Utilizar - Controle
por Domicilio Bancério

Disponibilidade por Fonte a Utilizar - Controle
por Detalhamento de Fonte

Valores Liquidados - Bruto

Valores Liquidados a Pagar

Retencbes Efetuadas a Pagar

Guia de Recebimento Emitida - a Utilizar
Retencbes Efetuadas a Pagar

Controle de Credor da PP Extra Orcamentaria
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21 Migracao dos Documentos

Esse procedimento tem por finalidade a migracdo dos documentos para o proximo exercicio:
Notas Empenho — NE, Despesas Certificadas — CE, Nota Lancamento — NL e Guia
Recebimento — GR. Este procedimento somente podera ser realizado apo6s a total Migracéo
dos Saldos para a UG selecionada. A funcionalidade utilizada é “Definir Migragdo Documentos”
(médulo Contabilidade). Cada migracdo sé podera ser executada, apds a finalizacdo da
anterior, por UG/Gestdo. Podera ser realizada a migracdo de documentos mais de uma vez
para a mesma UG/Gestéo, para tanto o sistema realizar4 apenas a migracdo dos documentos

gue ainda ndo tiverem sido migrados para o exercicio posterior.

Definir Migracio Documentos

Unidade Gestora / Gestio 7 * Documento | Execucio da Despesa -
e ™

\:\ 999999 XXX XXX XX OO XXX 99999 XXOKKCKCOCOOCOOOOOXX XX 999.99%
\:\ 999999 XOCOCCKOCOCOOCOCOOOOOCOCO 99999 XN COCOCOOCOOOOOOMK 998.99%
[ 999999 XXXXXXMXXXHXXKXXKHKNXKIXKKX 99999 XXXXXX KN AKUXKUXXKHNAKNX 999.99%
(] 999999 XXHXXKHXXXHXXKHXXNHNKKINHX 99999 XXXXXXXHXOUOOXKUXKIKNHNANHK 999.99%
[ 999999 OOOOOOOOEX DO 9999 ONBOUOTOXXDOHONRA 999.99%
\:\ 999999 XOXXOXOOCOCOOCOCOOOOOOONNX 99999 XXOOOOCOOCOOCOOCOOCOOOOOONK 999.99%
\:\ 999999 XXX XXX XX OO XXX 99999 XXOKKCKCOCOOCOOOOOXX XX 999.99%
\:\ 999999 XOCOCCKOCOCOOCOCOOOOOCOCO 99999 XN COCOCOOCOOOOOOMK 998.99%
[ 999999 XXXXXXMXXXHXXKXXKHKNXKIXKKX 99999 XXXXXX KN AKUXKUXXKHNAKNX 999.99%
[] 999999 XXXXXXKXXXXXXKXXKKNXKHXXKX 99999 XXXXXX XXX XXX XKXXKXXNHNXNKX 900.90%
[ 999999 XXHXXXKKXXXXXXKXXKHXXKKXXKK 99999 XXKXXXKHXK XXX XKXXKXXXHNAXKK 999.99%

[ contimar | timpar [ ajuda ] Fechar ]

O sistema ir4 migrar os documentos de acordo com as especificacbes abaixo:

- NE: Todos os Empenhos inscritos em Restos a Pagar no ano atual, bem como os
Empenhos de Restos a Pagar de exercicios anteriores que ainda possuirem saldo a pagar,

serdo migrados para o SIGEF de ano subsequente;
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- CE: Todas as Despesas Certificadas relacionadas a Notas de Lancamento que
liguidaram empenhos que foram inscritos como Restos a Pagar Processados e que estejam
ativas. Todas as Despesas Certificadas Ativas e que estejam com o status de “Nao Liquidadas”
ou “Parcialmente Liquidadas. As Despesas Certificadas “Parcialmente Liquidadas” serdao
migradas com o valor igual ao Saldo N&o Liquidado (diferenca entre o Valor da CE do ano
atual e os valores das NL's que a Liquidaram no ano atual);

- NL: Todas as NL's do tipo NL de Liquidagdo que tenham saldo na conta contabil -
Valores Liquidados Liquidos a Pagar calculado até o Més 13 e que estejam relacionadas a
uma Nota de Empenho de Restos a Pagar Processado;

- GR: Todas as GR’s de pagamentos devolvidos no ano Atual e as demais GRs serédo
migradas para o SIGEF de ano subsequente caso apresentem Saldo Credor até o Més 13 na
conta Guia de Recebimento Emitido — A Utilizar.

Para listar as etapas de migracdo de documentos identificando quais ja estdo concluidas,

pode-se utilizar a funcionalidade “Listar Etapas Migragdo Documentos” (mddulo
Contabilidade).

Listar Etapa Migragdo Documentos

Unidade Gestora / Gestio &4l O Apresentar somente registos ndo concluidos m
Documento | Execucio da Despess (]

Unidade Gestora
995599 XCOOCOOOOOCONN00N00 995859 XO0OO0OOCOO0COC0ONC 999995999599 99%,59 %
999599 XCOOCOOOOOCOOO0OO0 99559 XCOCOOOOOOCOOCOONCOC 99999999959 999,99 %
999599 XOCOOOCOOOOCONOCONO 99999 OO OO0 99999959999 999,99 %
995599 XCOOCOO00OCOND0N00 99559 XOOOOOO0ON0CON0ON000 999999995999 959,39 %
995599 XOOOOOOOCOCONOCOOC 99999 KUOOCOOOCOOCOOOGONCOL 99999959939 999,59 %
[ rprimie | Limpar | Ajuda ] Fechar |

Para listar e imprimir os documentos migrados no exercicio seguinte, pode-se utilizar a
funcionalidade “Listar Documento Migrado” (mdédulo Contabilidade). Podem ser utilizados
critérios de Unidade Gestora/Gestao e Tipo do Documento (NE, NL, CE, GR e RT).

Listar Documento Migrado
Unidade Gestora / Gestdo ( ‘i' ) Tipo Documento w
Unidade Gestoa | [Gestdo | cE  H Vala
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Para verificar os saldos migrados, o usuario podera verificar no “Balancete Unidade Gestora”
(mdédulo Contabilidade) também no exercicio seguinte.

Balancete Unidade Gestora
* Unidade Gestora / Gestdo 2l Tipo Superavit o
IM&s Referéncia | Abertura w Matureza Informagdo w
Conta Contabil Inicio ) Conta Contabil Término )

D Apresentar UG Administrativa

[ tprimic || Limpar J ajuda | Fechar

22 Encerrar Exercicio

Ao final de todos os procedimentos de encerramento, apuracdo e migracao, o usuario podera

encerrar o exercicio através da funcionalidade “Encerrar Exercicio” (médulo Contabilidade).

Encerrar Exercicio

Situagdo Atual | Permite Entrada de Dados

Proxima Situagic | Somente NS Contador

[Contmar] “Rjuiz | e’
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