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Manual de procedimentos contabeis relacionados aos pagamentos de
fornecedores com intermediacdo de negocios

APRESENTACAO

A Contabilidade Geral do Estado de Rond6nia - COGES, Orgdo Central do Sistema
de Contabilidade, regulamentada nos termos da Lei Complementar n? 1.109, de 12 de
novembro de 2021, tem por finalidade a defini¢ao, disciplina e o exercicio da supervisao
técnica e a orientacdo normativa dos processos pertinentes a contabilidade
governamental relativos a execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo, com vistas a elaborac¢do das
demonstracGes contabeis e informacdes gerenciais.

Nesse sentido, primando pela execucdo financeira, orcamentdria e patrimonial de
forma eficiente e responsdvel, apresenta o Manual de procedimentos contabeis
relacionados aos pagamentos de fornecedores com intermediacio de negdcios,
aprovado pela Portaria n? 148, de 05 de julho de 2023, ao qual tem a finalidade de
orientar as unidades gestoras que possuem contrato com fornecedores com
intermediacdo de negdcios, quanto aos procedimentos operacionais, no ambito do
Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal — SIGEF, sob o aspecto e aplicabilidade

no setor publico.

CONTEXTUALIZACAO

A intermediacdo de negdcios atua como uma ponte entre a empresa interessada
em vender um determinado servi¢o/produto e o profissional ou organizacdo que auxilia
esse negocio a se aproximar de potenciais clientes. O intermediador de negdcios
desempenha o papel de elo entre a empresa representada e seus clientes, com o objetivo

de aumentar o numero de transacdes comerciais entre elas.
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DOS PROCEDIMENTOS NO SIGEF

Os estagios da despesa publica sdo compostos pela triade orgamentaria:
empenho, liquidacdo e pagamento.

O empenho é o primeiro estagio da despesa e ocorre quando a Administracao
Publica decide utilizar seu orgamento para adquirir um determinado item. Esse primeiro
estdgio é realizado por meio de registro contabil no sistema SIGEF utilizando o documento
Nota Empenho (NE).

O segundo estdgio da despesa publica é a liquidacdo, que consiste essencialmente
na comprovacao de que o credor cumpriu todas as obrigacdes estabelecidas no empenho.
Esse estagio abrange todos os atos de verificacdo e conferéncia, desde a entrega do
material ou a prestacao do servico até o reconhecimento da despesa. No SIGEF, utiliza-se
os comandos Manter Despesa Certificada (CE), seguidos da funcionalidade Liquidar
Despesa Certificada (NL).

O Ultimo estdgio da despesa é o pagamento, que representa a transferéncia
financeira efetiva realizada aos fornecedores. Utiliza-se os documentos PP Despesa

Empenhada (PP) e Manter Ordem Bancdria (OB).
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No caso das unidades gestoras que efetuam pagamento a pessoas fisicas e
juridicas com retencdo de Imposto de Renda, é obrigatéria apresentacdao da Declaracao
do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF e a Escrituragao Fiscal Digital de Retenc¢des
e Outras Informagdes Fiscais - EFD-REinf. Essas unidades devem observar os
procedimentos descritos neste manual, tendo em vista que as despesas em que ha
fornecedores com intermediacdo de negdcios, o documento fiscal emitido deve conter os
dados da contratada (intermediador) e o valor corresponderd a soma da participacao de
cada fornecedor subcontratado, responsavel pela entrega do produto ou servigo.

E importante ressaltar que, embora o documento fiscal seja emitido em favor da
contratada, nos casos de retenc¢les tributarias os estabelecimentos fornecedores do
produto ou servico, sdo os reais favorecidos da retencdo de impostos realizadas pela
administracdo. Isso concretiza a relagdo tributdria de fato entre esses estabelecimentos e
o ente estadual, enquanto a contratada atua apenas como mero intermediador.

Demonstra-se a seguir um passo a passo a ser seguido em contratos com
intermediacdo de negdcios, nesse sentido, é importante destacar que os modelos
apresentados sao exemplificativos e cabe as Unidades Gestoras analisar minuciosamente

as informacdes a serem inseridas em cada documento.
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1. Nota de Empenho

Utiliza-se como credor do empenho a Inscricdo Genérica (CNO0O00001) a fim de

gue seja possivel, posteriormente, liquidar todas as empresas subcontratadas na NE do

devido Contrato.

Funcionalidade SIGEF: Nota Empenho
Credor: Inscricdo Genérica — Credores Nacionais

@ Nota Empenho - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Planejamento e Gestio Fiscal - Google Chrome — O
A Nio seguro | sigefhom.sefin.ro.gov.br/SIGEF2023/0RC/ORCNotaEmpenhoConfirmar.aspx
Nota Empenho
* Data Referéncia |05/07/2023 “' Modalidade Empenho | Estimativo w
*Unidade Gestora / Gestdo | 160001 D000 ‘“' &2 Documento Cépia €2l )
*Evento | 400010 -;- * Valor 100,00
N® Descentralizagdo Crédito 2023DC “' & * Crador | CNO0O00OO1 ‘3' P
* Unidade Orgamentéria 16001 “' Mota Empenho Original | 2023ME “' P
* Subagio | 208744 -a- Pré-Empenho | 2023PE ‘“‘ &P
* Fonte Recurso | 1||500.0.01001 ‘P * Matureza Despesa |33.90.30.01 -w
* Modalidade Licitagao 12 ‘? nstrumento 'ﬂ' &P
* Referéncia Legal |Lei Federal10.520/02
Complemente | 160007 00001 99939 '“' &2 Centralizado [ gim
Tipo Contrato | w Contrato DIV ‘\i' Fel
Objeto Execugdo QE 'ﬂ' 9 * Domicilio Bancario Origem | 001//02757-X|  000010000-5/(%)
*Processo |9999.999999,9999-99%
* Histdrico | Emisséo de empenho para cobrir despesas com o Contrate xxx/xxx, referente ao fornecimento de A ? }
combustivel.
* Preenchimento obrigatdrio
[ impar | ajuda ;
2. Certificacao da despesa

No campo favorecido deverd conter os dados cadastrais do fornecedor
subcontratado, sendo necessario uma certificacdo para cada documento fiscal emitido
pelas empresas subcontratadas e ainda uma certificacdo para a comissdo da empresa
contratada. A soma total das certificacbes deve corresponder ao valor do documento
fiscal.

Funcionalidade SIGEF: Manter Despesa Certificada
Favorecido: CNPJ do Fornecedor subcontratado
CNPJ da empresa contratada intermediadora (referente a comissao)
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@ Manter Despesa Certificada - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestio Fiscal - Google Chrome — O >

A N3zo seguro | sigefhom.sefin.ro.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINManterDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=121

*Unidade Gestora / Gestdo | 160007 | 00001 ?
Despesa Certificada |2023CE 010602

Tipe Documents | Cupom Fiscal ~ * Namero Documento | 4412
Série Subsérie
Modelo Sigla
AIDE
lﬁmlecido AUTO POSTO )] I ?
*Valor Documento 100,00 * Data Aceite |05/07/2023 ‘P
* Data Emiss8o |05/07/2023 ? * Data Apresentagdc |05/07/2023 ?
* Atestado de Recebimento Sou responsdvel pelo atesto do material/servigo * Competéncia | Julho ~ 2023
[ outro responsével Mas Ang
* CPF Atestador Samia Priscila Soares De Souza

* Observagio |Despesa referente o Contrato o oo referente ao fornecimento de combustivel.

Situagdo Registro [ |native
* Preenchimento obrigatorio

[Sinciur ] e ] Consuttar | tistar | impar | auda rechor |

Operagdo realizada com sucesso.

3. Liquidacao da Despesa

Na sequéncia, liquida-se cada certificacdo emitida anteriormente. Nessa fase, o
favorecido deve corresponder aos dados informados na certificacdo, ou seja, CNPJ do
fornecedor subcontratado (referente a entrega do material/servico) e empresa
contratada, caso haja comissao.

Quanto as retencbes, embora conste no documento fiscal os dados da
intermediadora de negdcios (contratada), as retencdes tributdrias devem ser realizadas
aos estabelecimentos fornecedores dos produtos/servigo. Caso o valor correspondente a
comissdo da contratada seja passivel de retencdo, também devera ser emitida retencao,
nesse caso, o favorecido sera a prdpria contratada.

Convém pontuar que o SIGEF possui procedimentos especificos para Retencdo de

Imposto de Renda, observando-se a origem bancéria pagadora (Conta Unica e Demais

(ot N

A retencéo serd feita no momento da Preparagdo de Pagamento

Contas):

Comando SIGEF: PP Despesa Empenhada

[ Demais Contas ]

Se a despesa for paga por outra conta, que ndo a Conta Unica do

Estado, o recolhimento é feito por meio de DARE.
Comando SIGEF: PP IRRF j;
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As demais retencdes, exceto IRRF, serdo realizadas no momento da liquidacao da

despesa.

Funcionalidade SIGEF: Liquidar Despesa Certificada
Favorecido: CNPJ do Fornecedor subcontratado

CNPJ da empresa contratada intermediadora (referente a comissao)
@ Liguidar Despesa Certificada - SIGEF/RO - Sistema Integrado de Plansjamento & Gestdo Fiscal - Google Chrome — O X

A Nio seguro | sigefhom.sefin.ro.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINAdicionarLiquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransaca...

Liquidar Despesa Certificada

* Data Referéncia |05/07/2023 7

Unidade Gestora | 160001 Secretaria de Estado da Educagdo
Gestdo 00001 Tesouro
Despesa Certificada | 2023CE010602

Favorecido 3 AUTO POSTO
Tipo Dogumento | Cupom Fiscal Mumero Documento 4412
* Nota Empenho | 2023NE| | 003805 7 Saldo a Liguidar 100,00 Matureza Despesa | 33.90.30.01
* Valor Bruto 100,00
SOl Retencio  Sugerida [ Retencies
Valor Liquide 100,00
Processo SGPe ? &2
* Histdrico

Emissdo de empenho para cobrir despesas com o Contrats xx/xxx, referente ao fornecimento de combustival.

* Preenchimento Obrigatorio

4. Preparagao de pagamento

O pagamento liquido devera ser realizado em favor da intermediadora de negdcio,
nesse sentido, é imprescindivel que o campo Procurador/Cessionario contenha os dados
da Empresa Contratada (intermediador de negdcios).

A permissdo para utilizar Procurador/Cessionario estad condicionada ao cadastro
da Natureza de despesa.

Caso o SIGEF n3o esteja habilitado a utilizar o Procurador/Cessionario para

determinada natureza, a Unidade Gestora deverd formalizar pedido a Contabilidade Geral

do Estado.

Funcionalidade SIGEF: PP despesa empenhada
Favorecido: CNPJ do Fornecedor subcontratado
Procurador Cessionario: CNPJ da empesa contratada intermediadora
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e PP Desp

Empenhada - SIGEF/RO - Sistema Integ

A Nio seguro | sigefhom.sefin.ro.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINPreparacacPagamentoDespesaEmpenhada.aspx?CdTrans...

PP Despesa Empenhada
Data Referéncia | 05/07/2023 Unidade Gestora / Gestde | 160001 00001
Mota Langamento 2023NL034329 Tipo Ordem Bancdria |Regularizagio
ificads 2023CFN10A02 Tipo Servico | Crédite conta-comente
Favorecido AUTO POSTO -
Procurador/Cessionario  __ ___ __ . ____ __ TICKET S0OLUC
o 37 U3s0U5 | UUooue 720
Mota Empenho Original 2023NEDD3805 Fonte Recurso 1.5.00.001001 A/Na'tureza Despesa | 33.90.30.01
Valor Bruto 100,00 Vencimento Codigo Barras
LRSS Retencio  [Evento _____ [CredorRetencéo | Valoji¥
> |IRRF Receita 521043 024

Walor Liquido 99,76
Codigo de Barras

Observagdc | Despesas com o Contrato xxx/xxx, referente ao fornecimento de combustivel.

[Contmar] Cimper | Asam ] Fecher |

5. Ordem Bancaria
Apds a emissdo da Preparagdes de Pagamento, a etapa seguinte é a Ordem
Bancdria, nesse momento o sistema carregara os dados da PP emitida anteriormente.

Funcionalidade SIGEF: Manter Ordem Bancaria

@ Manter Ordem Bancaria - 5

Sisterna Integrado de Planejamento e Gestdio Fiscal - Google Chrome — O X
A Nio seguro | sigefhom.sefin.ro.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINManterOrdemBancaria.aspx?CdTlransacao=214

Manter Ordem Bancdria

Ndmero | 202308 *Tipo | Regularizagédo v

* Data Referéncia | 05/07/2023 ‘Z' Pagamento | Diversos A
*UG / Gestdo | 160007 000071 i’ Tipa Pagamento { ‘zl )
* Domicilio Origem | 001 || 02757-X 000010000-5 Valor Total 9976

Pagamento Consolidado |:| Sim

* Observagdo FPagamento de despesa referente ao fornecimento de combustivel, conforme Conrats oo K.

e L e S G B N

[ 1 16000100001 2023PPO1600% Despesa Empenhada  1.5.00.001001 99,76

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatério

T T T I T T
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CONSIDERAGOES FINAIS

Este manual ndo tem por objetivo esgotar o assunto, pois o mesmo €&, por sua
natureza e complexidade, mutavel e extremamente dinamico e tampouco tem o carater
de substituir as legislacGes aplicaveis ao tema.

Com vistas a proporcionar amplo acesso, este Roteiro Contabil esta disponivel no

Portal da Contabilidade Estadual (www.contabilidade.ro.gov.br).
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