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INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o numero n° 002/2020, visa elucidar, de
modo pratico, os controles e transparéncia dos recursos direcionados ao combate da
SARS, COVID-19, para os recursos que ja foram registrados no sistema SIAFEM até
31/05/2020, por meio de: nota de empenho, documento de liquidacdo e entradas de

recursos.

Logo, esta orientacdo € uma excecao as regras estabelecidas no Roteiro
Contabil n® 003/2020 — que trata do registro dos recursos advindos e/ou aplicados para
o enfrentamento ao SARS, COVID-19, a partir de 01/06/2020.

ROTEIRO CONTABIL

2.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - INCLUSAO
DOCUMENTO - COVID-19:

l

== Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da
tela inicial do SIAFEM o comando >INCDOCCOVI

__ SIAFEMZ20Z0 ( SIS INT DE ADMINIST FINANCEIRA )
USUARID: EDSON

GOVERNO DO ESTADD DE RONDNIA
EXERC=CI0 FINANCEIROD DE 2020 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 120
MARQUE COM “X° A OPCAD DESEJADA E TECLE "ENTER’
o) RELATORIOS ADMINISTRA RELATORIOS

_ ) TABELAS TABELAS
TABORCA TABELAS ORCAMENTARIAS

COMANDD ==> >incdoccovill

PF1=AJUDA  PF3=8AlDA



2.1.1 - Para realizar o preenchimento da tela com a UG equivalente e a Nota de
Empenho - NE:

SIAFEM2020-EXEORC, CONSULTAS, INCDOCCOVI ( INCLUSAD DOCUMENTO COMOD COVID )3
USUARID : EDSON

Preencher
UG EMITENTE...: 170012 UG/GESTAO da
GESTAD :

Incluir a Nota de MENTO. ... .: 2020NE0O100

Empenho emitida

UHIH DE EMISSA0....: 30012020
UALOR DO DOCUMENTO.: 939,08
DESCRIJJHO..........: FGTS COMPLEXD DE SAUDE

Descri¢do da emissdo na
Nota de Empenho

Incluir a data e o Valor da
emissdo na Nota de
Empenho

CONFIRMA DOCUMENTO COMOD PERTENCENTE A COUID19 (3-M) 7 3 ( S5-3IM N-NAOD )

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

UG Emitente e Gestao

Preencher Unidade Gestora emitente e Gestdo
Documento

Incluir a Nota de Empenho emitida.

Data da Emisséo

Incluir a data da emisséo da Nota de Empenho.
Valor do Documento

Incluir o valor da Nota de Empenho.

Descricao

Descrever o objeto da Nota de Empenho.




2.1.2 - Realizar o preenchimento da tela com a UG equivalente e a Entrada de
Recurso - ER:

Preencher
UG/GESTAO da

| SIAFEMZ2020-EXEURC, CANSULTAS, INCDOCCOUI ( INCLUSAOD DOCUMENTO COmO COUID ) __
USUARIOD : EDSON

UG EMITENTE...: 170012 .
GESTAD : Incluir a data e o Valor da

emissdo na Entrada de
Recurso

DOCUMENTO : 20Z0ER0DOOO1

Incluir a Nota de DATA DE EMISSAD....: 21012020
Entrada de Recurso UALOR DO DOCUMENTO.: 1518118,87
DESCRI|}}0 : REPASSE DD FNS, COMP. DEZ DE 2019, 0B827244, BLOCO
CUSTEID - ATEN|H}0 ' SA[DE DA POPULAJHD PARA PROCE
DIMENTOS NO MAC. CRED. ND BANCD EM 02012020

Descrigdo da emissdo na
Entrada de Recurso

CONFIRMA DOCUMENTO COMD PERTENCENTE A COUID19 (S-N) 7 B ( S-8IM H-HAD )

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

UG Emitente e Gestao
Preencher Unidade Gestora emitente e Gestao

Documento
Incluir a Entrada de Recursos emitida.

Data da Emisséao
Incluir a data da emissao da Entrada de Recursos.

Valor do Documento
Incluir o valor da Entrada de Recursos.

Descrigao
Descrever o objeto da Entrada de Recursos.




2.1.3 - Realizar o preenchimento da tela com a UG equivalente e Documento de
Liquidagao - DL:

Preencher
UG/GESTAO da

SIAFEM2020-EXEORC, CONSULTAS, INCDOCCOUT C INCLUSAD DOCUMENTO COMO COVUID ) __
USUARID : EDSON

UG EMITENTE...: 170012
GESTAD Incluir a data e o Valor da
emissdao no Documento
DOCUMENTO © 2020DL00150 de Liguidacdo - DL
Incluir a Documento q ¢
- ~ DATA DE EMISSAO0....: 30012020
de Liquidagdo - DL UALOR DO DOCUMENTO. : 20000, 00

DESCRI}HHO © LIQUIDACAD NOTA FISCAL 4334-2020 REFERENTE NOUEMBR
0-2019. PROCESSD 0036 .322250-20
19-17.

Descrigdo da emissdo no
Documento de Liquidagdo - DL

CONFIRMA DOCUMENTO COMO PERTENCENTE A COUID19 (3-M) 7 § C S-SIMN N-HAD )

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

UG Emitente e Gestao
Preencher Unidade Gestora emitente e Gestao

Documento
Incluir o Documento de Liquidacdo emitida.

Data da Emisséo
Incluir a data da emissdo do Documento de Liguidacéo.

Valor do Documento
Incluir o valor do Documento de Liquidacao.

Descricao
Descrever o objeto do Documento de Liquidacgéo.




2.2 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - CONSULTA
DOCUMENTOS - COVID-19:

(X

“is) Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da

tela inicial do SIAFEM o comando >CONDOCCOVI

__ SIAFEMZBZ0-EXEORC,CONSULTAS ( CONSULTAS ORCAMENTARIAS )
USUARID: EDSON

GOVERNO DO ESTADO DE RONDNIA
EXERC#CIO FINANCEIRD DE 2020 - AMBIENTE DE TREINAMENTO DB 120

MARQUE COM X' A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

) ATUDOMHE ATUALIZA DOMICILIO DA NE

) CEL LISTA CELULAS

) CONDC CON. DESCENTRALIZACAD CREDITO

) CONDOCCOVUI  CONSULTA DOCUMENTO COMO COVID

) CONNC CONSULTA NOTA DE CREDITO

) CONND CONSULTA NOTA DE DOTACAD

) CONNE CONSULTA NOTA DE EMPENHO

) CONDRC CONSULTA ORCAMENTO DETALHADO

) CONSULTORC CONSULTA EXECUCAD ORCAMENTARIA CONTINUA

COMANDD ==> >condoccovi

PF1-AJUDA _ PF3-SAIDA

2.2.1 - Relagao de Notas de Empenhos controladas:

| SIAFENZ0Z20-EXEORC, CONSULTAS, CONDOCCOVI ( CONSULTA DOCUMENTO COMO COUID ) __

USUARID : EDSON

Preencher UG/GESTAO

UG EMITENTE...: 170012 (INFORME n UG OU 999999 PARA=TODNS) da Unidade
TIFO DOCUMENTO: NE (INFORME O TIPD (ER/NE) OU BANCO PARA T0DOS)

LISTA BQS DOCUMENTOS RELACIONADOS COM A COUID19

Informar o tipo de

documento a ser
pesquisado

ULTIMA PAGINA



2.2.2 - Consulta de Entradas de Recursos controladas:

SIAFEMZ020-EXEORC, CONSULTAS, CONDOCCOUI ( CONSULTA DOCUMENTO COMO COVID ) _

USUARILD_: EDSON

Preencher UG/GESTAO

UG EMITENTE...: 170012 CINFORME A UG OU 99999%=PAR TUDAS ) da Unidade
TIPO DOCUMENTO: ER CINFORME O TIPOD (ER/NE) OU BANCO PARA 1

LISTA PES DOCUMENTOS RELACIONADOS COM A COUID19

170012 17012 Z020ER00001

Informar o tipo de
documento a ser
pesquisado

ULTIMA PAGINA

2.2.3 - Consulta de Documentos de Liquida¢ao controlados:

SIAFEMZ020-EXEDRC, CONSULTAS, CONDOCCOUI ( CONSULTA DOCUMENTD COMO COUID ) __
USUARID : EDSON

Preencher UG/GESTAO
UG EMITENTE...: 170012 C(INFORME n UG 0U 999958=PAR=TUODAS da Unidade
TIPD DOCUMENTO: DL CINFORME O TIPOD (ER-NE-DL) OU BANCO PA

LISTA™RQS DOCUMENTOS RELACIONADOS COM A COVID19

GESTAD DOCUMENTO UG GESTAOD DOCUMENTO

170012 17012 20206DLD0002
170012 17012 Z0Z20DLOO150

Informar o tipo de
documento a ser
pesquisado

ULTIMA PAGINA

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar 0 assunto, pois 0 mesmo é, por sua

natureza e complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater

de substituir o conhecimento da legislacédo orcamentaria, contabil e financeira.

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizacéo e
Acompanhamento Fiscal, por intermédio das Contadorias de Normas e Conformidade
Contabil encontram-se a disposi¢cdo de todos para receber sugestdes, criticas, bem

como, elucidar davidas sobre qualquer capitulo e/ou assunto contido neste documento,

por meio do endereco eletrdnico: contabilidade @sefin.ro.gov.br.
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