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ROTEIRO CONTABIL N° 002/SUPER/SEFIN/2019

ANULACAO DE EMPENHOS DO EXERCICIO

CORRENTE

INTRODUGAO

O presente Roteiro Contabil, sob o nimero n° 002/2019, visa elucidar, de modo pratico, os
lancamentos contébeis para anulacdo de empenhos do exercicio corrente.

1 - Execucao da Despesa Orcamentaria

A execucao da despesa orcamentaria se da em trés estagios, na forma prevista na Lei n°

4.320/1964: empenho, liquidacdo e pagamento.

1. 1 - Empenho

Empenho, segundo o art. 58 da Lei n® 4.320/1964, é o ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de
condi¢do. Consiste na reserva de dotagdo orgcamentaria para um fim especifico.

O empenho sera formalizado mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de
Empenho”, do qual deve constar o nome do credor, a especificagdo do credor e a importancia da
despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle da execugao orgcamentaria.

Embora o art. 61 da Lei n°® 4.320/1964 estabeleca a obrigatoriedade do nome do credor no

documento Nota de Empenho, em alguns casos, como na Folha de Pagamento, torna-se
impraticavel a emissdo de um empenho para cada credor, tendo em vista 0 nUmero excessivo de
credores (servidores).

Caso néo seja necessaria a impressao do documento “Nota de Empenho”, 0 empenho ficara
arquivado em banco de dados, em tela com formatacdo propria e modelo oficial, a ser elaborado
por cada ente da Federacdo em atendimento as suas peculiaridades.

Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a despesa a ser realizada, o
empenho podera ser reforcado. Caso o valor do empenho exceda o montante da despesa
realizada, o empenho devera ser anulado parcialmente. Serd anulado totalmente quando o objeto
do contrato néo tiver sido cumprido, ou ainda, no caso de ter sido emitido incorretamente.

Os empenhos podem ser classificados em:
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a. Ordinério: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma so vez;

b. Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode
determinar previamente, tais como servi¢os de fornecimento de agua e energia elétrica, aquisicdo
de combustiveis e lubrificantes e outros; e

c. Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes de
aluguéis.

E recomendavel constar no instrumento contratual o nimero da nota de empenho, visto que
representa a garantia ao credor de que existe crédito orcamentario disponivel e suficiente para
atender a despesa objeto do contrato. Nos casos em que o instrumento de contrato € facultativo, a
Lei n° 8.666/1993 admite a possibilidade de substitui-lo pela nota de empenho de despesa,
hipotese em que o empenho representa o préprio contrato.

1.2 - Em Liquidacao

O PCASP incluiu a fase da execucéo da despesa — “em liquidagdo”, que busca o registro
contébil no patrimbnio de acordo com a ocorréncia do fato gerador, ndo do empenho. Essa regra
possibilita a separacdo entre os empenhos nédo liquidados que possuem fato gerador dos que néo
possuem, evitando assim a dupla contagem para fins de apuracéo do passivo financeiro. Quanto
aos demais langcamentos no sistema or¢gamentario e de controle, permanecem conforme a Lei n°
4.320/1964.

O passivo financeiro é calculado a partir das contas crédito empenhado a liquidar e contas
do passivo que representem obrigacdes independentes de autorizagdo orgcamentéria para serem
realizadas. Ao se iniciar o processo de execuc¢do da despesa orgamentaria, caso se tenha ciéncia
da ocorréncia do fato gerador, a conta crédito empenhado a liquidar deve ser debitada em
contrapartida da conta crédito empenhado em liquidagdo no montante correspondente a obrigacéo
ja existente no passivo.

Caso esse procedimento nao seja feito, o passivo financeiro sera contado duplamente, pois
seu montante sera considerado tanto na conta crédito empenhado a liquidar (tendo em vista a
liquidacdo muitas vezes ocorrer somente depois de certo prazo de ocorrido o fato gerador) quanto
na conta de obrigagdo anteriormente contabilizada no passivo exigivel (o passivo exigivel é
afetado imediatamente com a ocorréncia do fato gerador).

Tal inclusdo de fase torna possivel o processo de convergéncia as normas contabeis
internacionais, IPSAS. Isso demonstra-se com a desvinculacdo do reconhecimento do fato

gerador da execuc¢ao orcamentaria, empenho ou liquidacéo da despesa.
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Conforme dispbe o art. 63 da Lei n° 4.320/1964, a liquidacdo consiste na verificagdo do

direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo

crédito e tem por objetivo apurar:

1.4 - Pagamento

§ 1° Essa verificagéo tem por fim apurar:

| —a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il — a importancia exata a pagatr;

Il — a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacao.

§ 2° A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou
servigcos prestados tera por base:

| — o contrato, ajuste ou acérdo respectivo;

Il — a nota de empenho;

Il — os comprovantes da entrega de material ou da prestacdo
efetiva do servigo.

O pagamento consiste na entrega de numerdrio ao credor por meio de cheque nominativo,

ordens de pagamentos ou crédito em conta, e s6 pode ser efetuado ap6s a regular liquidacao da

despesa.

A Lei n® 4.320/1964, no art. 64, define ordem de pagamento como sendo o despacho

exarado por autoridade competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

A ordem de pagamento sO pode ser exarada em documentos processados pelos servi¢os de

contabilidade.

EXECUCAD
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2 - ANULAGCAO DE EMPENHO

A Anulacédo de Empenhos podera ocorrer de duas formas:

» Erro no preenchimento da Nota de Empenho (NE) ou

» Mediante solicitacdo do setor responsavel.

A Anulacdo de Empenhos realizado mediante solicitacdo por oficio, sera realizada pelo

Fiscal do Contrato, quando se tratar de contratos administrativos, ou pela unidade demandante.

Os empenhos dos anos anteriores podem ser anulados ou reinscritos para 0 ano seguinte. As

atividades sao realizadas no SIAFEM, conforme o sistema em que a Nota de Empenho foi

originalmente emitida.

A Anulacéo pode ocorrer de forma parcial ou total, conforme a solicitagéo recebida, quando

se tratar de contratos administrativos, pela unidade demandante, ou pelo Gestor.

A Anulacéo deve ser realizada sempre com base no oficio de solicitacao recebido. Apenas

0s empenhos do ano corrente poderdo ser anulados.

Se Sistema/
Atividade Tarefa Responsavel
g. Documento
Recebe solicitagdo de | Os Fiscais dos contratos ou as unidades
cancelamento do fiscal de | demandantes séo responsaveis por
1 |contrato ou da unidade | encaminhar os oficios de solicitagdo de
demandante cancelamento a Secdo de Execugao
Orcamentaria.
Acessa SIAFEM para verificar | O setor responsavel acessa o SIAFEM para
2 situacdo da Nota de Empenho. | verificar a situacdo da Nota de Empenho.
Preenche justificativa de | Os langcamentos séo realizados no SIAFEM,
3 | cancelamento no sistema | conforme o sistema em que a Nota de
correspondente Empenho foi originalmente emitida.
Gera Nota de Empenho de | Ap6s o0 preenchimento dos campos
4 | Cancelamento necessarios, o servidor deve gerar a Nota de
Empenho de Cancelamento.
Junta documentos ao | O responsavel deve juntar ao processo o
processo oficio de solicitagdo de cancelamento, ou o
5 pedido que se assemelhe, todos os dados
referentes ao objeto, bem como a Nota de
Empenho Anulada.
5 Providencia arquivamento do | O responsavel providencia o arquivamento do

processo

processo
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2.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO - NOTA DE EMPENHO:

Os eventos utilizados para anulacdo do empenho séo:
» 400.893 - Anulacdo Nota de Empenho com Fato Gerador antes da Liquidacéao;
» 400.093 - Anulacdo de Empenho.

5w Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >NE

17 - Tela
s  =me
File Edit Optiens Send Receive Window Help
5 B : = A= ot | — -
== |Blola 5 78 5 o)8s sk
[ opF | sefin | TExTO | ™ | 5 ] | \
| SIAFEMZ018-EXEORC,UG,NE ¢ EMISSAO0 DE NOTA DE EMPENHD )
USUARID : JEFERSON ERPEN
INFORMAR QUAL TIPO DE EMPENHO DESEJA EMITIR
OP}0: 3 1 - Emissmo do Empenho
2 - Reforto do Empenho
3 - AnulacTo do Empenho
<PF3=SAIDA
@l [ | |sco-aMS1 [TCRAR (0315 | ooool| -

PREENCHIMENTO DOS CAMPOS:

Tipo de empenho que deseja emitir:

Emissao De Empenho

Consiste na reserva de dotacdo orgcamentaria para um fim especifico no qual deve constar o nome do credor, a
especificagdo do credor e a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle da
execucao orcamentaria.

Reforgco Do Empenho

Caso haja necessidade de complementacgdo das didrias.

Anulagdo Do Empenho

Para os casos em que o recurso ndo foi utilizado na sua totalidade, e/ou haja devoluc¢des de saldos dentro do
mesmo exercicio da concessao.
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27 - Tela (Anulacao de Empenho)

E Banco de Desenvolvimento ) o e
File Edit Options Send Receive Window Help
- !:‘_i‘. be g I = e i
B Bl Bl 131 ] &5/
CPF | sefin | TEXTO | T | 5 | | \ L
|__ SIAFEMZ018-EXEORC,UG,NE ¢ EMISSAD DE NOTA DE EMPENHD ) _ — — — ¢~ ~ 7 AN
u ~
-+ Evento - 40.0.93 A
Anulacmo do Empenho ( . ’
7~ - ~ .
UNIDADE GESTORA : 140001 \ ou 40.0.893 )- -
> R R, - -
GESTAD : 90001 - N~ = ~—
C_ =
CODIGO EVENTD  : 400093 — L == T TN T TN
-~ < ‘ LaEN
’ . aze . \
_4  Histérico - devera 1
s\
HISTORICO DO EMPENHO : .- ( ser preenchido de 1
-5 -, : .~ _ ~. ,
ANULACAD DD EMPENHD 2018NEGOXXX - DEVIDO...” = — i ( forma detalhada v--
’
~
-< 7
_— N ,/ -
~ _—— -
@| | | scoemsi TCPAP (0326 | ooool -

O sistema trara este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora em que o

Unidade Gestora operador se encontra cadastrado, porém, se for necessério, podera ser alterado.
Devendo-se informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento.
Gestédo Indicar o cddigo da Gestdo do emitente do documento.
40.0.093 - é o evento utilizado para Anulacdo de Empenho.
Codigo do evento 40.0.893 - é o evento utilizado para Anulacdo Nota de Empenho com Fato Gerador

anterior ou concomitante com a Liquidag&o;

Informar o ndimero da nota de crédito emitida anteriormente para cobertura do
empenho de despesa com Suprimento de Fundos.

Preencher este campo com informagbes adicionais, claras e objetivas que
complementem a caracterizacdo do fato registrado.

NC original

Histérico do empenho

Evento: 40.0.093 - Anulacdo de Empenho

Natureza de informacao Orcamentaria
C 6.2.2.1.1.00.00 - Credito Disponivel
D 6.2.2.1.3.02.00 - Credito Empenhado em Liquidag&o
C 5.2.2.9.2.02.99 - (-) Nota de Empenho - Anulada
D 6.2.2.9.2.02.03 - Despesa em Liquidacao por Empenho Nota de Empenho
C 5.2.2.9.2.09.01 - Empenhos por Credor - Valores Comprometidos
D 6.2.2.9.2.09.02 - Empenhos por Credor - Valores Em Liquidag&o
C 6.2.2.9.2.08.LL - Empenho P/ Modalid. de licitac&o - Anulacdes
D 6.2.2.9.2.05.LL - Empenhos P/ Mod. De Licitacdo - Em Liquidacéo
C 6.2.2.9.1.01.00 - Nota de Credito - Comprometida
D 6.2.2.9.1.02.00 - Nota de credito - Utilizada
C 6.1.1.2.0.00.00 - PPA Alocado na LOA
D 6.1.1.3.1.00.00 - PPA Executado - 2018
C 6.2.2.9.2.09.99 - PPA Executado - 2018
D 5.2.2.9.2.09.99 - Outros Controles
C 5.2.2.9.2.04.LL - Empenhos por Modalidade de Licitacao
D 5.2.2.9.2.04.15 - Anulag&o de Empenhos/Cancelamentos
Natureza de informacéo tipica de controle
C 8.2.2.1.2.01.03 - Quotas trimestrais Comprometidas
D (evento de maquina)
C8.2.1.1.1.01.01 - DDR Disponivel
D 8.2.2.1.2.01.04 - Quota trimestral utilizada
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Evento: 4.0.0.893 - Anulacao de empenho com fato gerador anterior ou concomitante com
a liquidacao
Natureza de informacao Orcamentaria

C 6.2.2.1.1.00.00 - Crédito Disponivel

D 6.2.2.1.3.02.00 - Credito Empenhado em Liquidacéo

C5.2.2.9.2.02.99 - (-) Nota de Empenho- Anulada

D 6.2.2.9.2.02.03 - Despesa em Liquidacdo por Empenho Nota de Empenho

C 5.2.2.9.2.09.01 - Empenhos Por Credor - Valores Comprometidos

D 6.2.2.9.2.09.02 - Empenhos Por Credor - Valores em Liquidag&o

C 6.2.2.9.2.08.LL - empenho p/ modalid. De licitag&o - anulagdes

D 6.2.2.9.2.05.LL - Empenhos p/ mod. de Licitacao - em liquidacao

C 6.2.2.9.1.01.00 - Nota de Credito - Comprometida

D 6.2.2.9.1.02.00 - Nota de Credito - Utilizada

C 6.1.1.2.0.00.00 - PPA Alocado na LOA

D 6.1.1.3.1.00.00 - PPA Executado - 2018

C 6.2.2.9.2.09.99 - (-) Outros Controles

D 5.2.2.9.2.09.99 - (-) Outros Controles

C 5.2.2.9.2.04.LL - Empenhos por Modalidade De Licitag&o

D 5.2.2.9.2.04.15 - Anulacéo de Empenhos/Cancelamentos
Natureza de informacao tipica de controle

C 8.2.2.1.2.01.03 - Quotas trimestrais Comprometidas

D (evento de méaquina)

C 8.2.1.1.1.01.01 DDR Disponivel

D 8.2.2.1.2.01.04 Quota trimestral utilizada

Natureza de informacéao patrimonial
D 2.1.1.1.1.xXX.XX
C2.1.1.1.1.xx.xx

37 - Tela:
EBancode Desenvolvimento =5 i:h.‘
File Edit Options Send Receive Window Help
5| B g ==/ S e v i
Ba| B || 5| B8] | &A% 2| g
[ cPF | sefin | TEXTO [ T 5 \ |

| SIAFEMZ018-EXEORC,UG,NE ( EMISSA0 DE NOTA DE EMPENHO )

USUARID : JEFERSON ERPEN
DATA EMISSA0 : Z20AGDZ018 NUMERD : Z018NE

UNIDADE GESTORA + 140001 SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS

GESTAO 1 00001 TESOURD

EMPENHD DRIGINAL : Z018NE 00131

CGC-CFF-UG CREDOR :

GESTAOD CREDOR

EVENTO : 400093 ANULACAD DE EMPENHO
NATUREZA DESPESA : 33903905

NUMERO PROCESSO 1 0030.043041.-2018-71_

VALOR 1 100

HISTORICO

ANULACAD DO EMPENHD Z018NEQOXXX — DEVIDO...

@ [scoaMsl (TCRAR (0828 | ool [ -

O sistema trard automaticamente o preenchimento com a data corrente, mas, se for
Data de emissao necessario, podera ser alterado, para tanto, deve-se registrar a data de emissao do
documento na forma DDMMMAAAA.

Seu preenchimento ocorrera automaticamente apos confirmacdo da emissao do

Empenho documento.
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As informag0Oes serdo carregadas automaticamente de acordo com o preenchimento feito

UG/GESTAO/EVENTO .
na tela anterior.

Unidade Orgamentéaria | Informar o cédigo da Unidade Orgamentaria.

Natureza da despesa Cdédigo do grupo de despesa devera ser preenchido conforme nota de empenho original.
Valor do empenho Informar o valor da despesa a ser cancelada (sem pontos e sem virgula).
47 - Tela:
I Banco de Desemvolvimento i
‘| File Edit Options Send Receive Window Help

0% ngl @& = 3

Més Informar o algarismo referente ao més vigente.
valor Irlformar novamente o valor da despesa a ser empenhada, sem pontos ou
virgula.
47 - Tela:
(B Banco de Desenvohimento

File Edit Options Send Receive Window Help

| .|¢-|EQJ| | @In&l ..... |

CFF sefin TEXTO

& v

E a confirmagio da emissdo do documento e deve ser completado com: C —

irma? /
Confirma? (C/N/A) para confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.
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52 . Tela:

SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
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Documento Gerado - Empenho de Anulagdo Cadastrado

67 - Tela:

[File Edit Options  Send  Receive Window Help

=le e @I&Illﬁu

3

([File Edit Options  Send Receive Window Help

@.|ﬁ II:EJI Iﬁlﬁlslﬁu
TEAT

Unidade Medida

Informar a unidade de medida.

Preco Unitéario

Informar novamente o valor unitario da despesa a ser anulada, sem pontos

ou virgula.
Preco Total Informar novamente o valor total da despesa a ser anulada, sem pontos ou
virgula.
_ Preencher este campo com informacdes adicionais, claras e objetivas que
Descricédo P & ) q

complementem a caracterizacdo do fato registrado.
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77 - Tela:

Eﬂancode Desenvolvimento SHACE X
File Edit Options Send Receive Window Help

| B : B | e i
5| Bl 5 <313 29|48 2=k

[ cPF | sefn [ TEXTO | ™ | 5 | \ |

__ SIAFEMZ018-EXEORC,UG,NE ( EMISSAD DE NOTA DE EMPENHD )

USUARIO : JEFERSON ERPEN

UNIDADE GESTORA : 140001 — SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
GESTAD : 00001 - TESOURO
NUMERD : ZO018NE 00311

ITEM UNID.MEDIDA QTD. PRECD UNITARIOD preco total

1 CON3 000001 1,00 1,00

DESCRICAD

ANULACAD DO EMPENHO - DEV

1D0. ..

ALOR TOTAL DO EMPENHO : 1,06

ALOR TOTAL Ja DESCRITO :

CONFIRMA INCLUSAO? : C ( C — CONFIRMA, M — NAO CONFIRMA, A - ALTERA )

PF3-,15=3A1 PF12/ UOLTA

@] | [ _Tscoensl [TCPAP (0331 | oooal -

. € a confirmacao da emissdo do documento e deve ser completado com: C — para
Confirma? (C/N/A) ) ~ .
confirmar / N — para ndo confirmar / A — para alterar.

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar 0 assunto, pois 0 mesmo &, por sua hatureza e
complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater de substituir o
conhecimento da legislacdo orcamentéria, contabil e financeira.

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizagdo e Acompanhamento
Fiscal, por intermédio das Contadorias de Normas e Conformidade Contabil encontram-se a disposi¢éo
de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, elucidar duvidas sobre qualquer capitulo e/ou
assunto contido neste documento, por meio do endereco eletrénico: contabilidade @sefin.ro.gov.br.

Elaboragéo e Padronizacao:

Jeferson Fernando Furlanetto Erpen
Contador Central de Normas e Treinamentos

Reviséo:

Luana Luiza Gongalves de Abreu Hey
Assessora Técnica Contabil

Héverton Almeida de Andrade
Contador Central de Conformidade Contabil

De acordo:

Ednaldo Gomes de Paiva Sodré
Diretora de Normatizacdo e Acompanhamento Fiscal

Laila Rodrigues Rocha
Diretora Central de Contabilidade

Publique-se:

Jurandir Claudio Dadda
Superintendente de Contabilidade
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