SECRETARIA DE ESTADO DE FINANGAS
RONDONIA SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE

Governo do Estado

ROTEIRO CONTABIL N° 005/SUPER/SEFIN/2018

ROTEIRO DE CONTABILIZAGAO DOS

CANCELAMENTOS DOS RESTOS A PAGAR (R1)

INTRODUCAO

O presente Roteiro Contabil, sob o nimero n°® 005/SUPER/SEFIN/2018 (R1), tem como
objetivo estabelecer procedimentos em relacdo a Restos a Pagar Ndo Processados.

O conceito de Restos a Pagar esta diretamente ligado aos Estagios da Despesa Publica,
representados pelo Empenho, Liquidagdo e Pagamento.

O Empenho, primeiro estagio da despesa publica,é o ato emanado de autoridade competente
gue cria para o Estado obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicéo.

Entre o estagio do empenho e da liquidacdo ha uma fase intermediaria na qual o fato gerador
da despesa ja ocorreu, porém, o processo de conferéncia para liquidacao ainda nao foi concluido. Esta
fase é denominada “em liquidacéo”.

De forma mais objetiva, a fase “em liquidacao” é toda despesa orgamentaria em que o credor,
de posse do empenho correspondente: a) forneceu o material, parcial ou totalmente; b) prestou o
servico, parcial ou totalmente; ou c) executou a obra; contudo a entrega do bem, do servi¢o ou da obra,
se encontra em fase de andlise e conferéncia.

A fase “em liquidagdao” permite destacar as despesas que ja tém um passivo patrimonial
correlato, com a declaragdo de que fatos geradores ja ocorreram, restando apenas a fase de
conferéncia e aceite.

A Liquidacdo é o segundo estagio da despesa publica e consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito,
apos a entrega do bem e ou servico objeto do gasto.

O Pagamento é o terceiro estigio da despesa e resulta na extingdo da obrigacdo, apds o
respectivo ateste.

Quando a liquidacdo ou o pagamento deixam de serem efetuados no préprio exercicio,
procede-se, entdo, a inscricdo em Restos a Pagar. Na inscricdo, os Restos a Pagar (RP) séo
classificados em: RP Processados, RP N&o Processados em liquidacdo e RP N&o Processados a
liquidar:

Restos a Pagar Processados: no momento da inscricdo a despesa estava empenhada e
liquidada, mas nao paga;

Restos a Pagar Nao Processados em Liguidacdo: no momento da inscricdo a despesa
empenhada estava em processo de liquidacdo e sua inscricdo estd condicionada a indicacdo pelo
Ordenador de Despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada, formalmente no SIAFEM em
espaco proprio na tabela de UG; e




=h SECRETARIA DE ESTADO DE FINANCAS
RONDﬁN'A SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE

Governo do Estado
Restos a Pagar Nao Processados a liquidar: no momento da inscricdo a despesa
empenhada ndo estava liquidada e sua inscricdo esta condicionada a indicacdo pelo Ordenador de
Despesa da Unidade Gestora, ou pessoa por ele autorizada, formalmente no SIAFEM em espaco
préprio na tabela de UG.

Quando ocorrer a liguidacao efetiva dos Restos a Pagar Nao Processados em liquidacéo ou a
liquidar, estes passardo a ser restos a pagar ndo processados liquidados, com tratamento similar
aos processados.

Cumpre as unidades gestoras a depuracdo de seu estoque de empenhos antes da inscrigcdo
como restos a pagar, devendo-se inscrever aqueles em que a competéncia de entrega do bem ou
servico seja do exercicio de emissédo do empenho.

A exemplo, os empenhos a liquidar converter-se-40 em restos a pagar ndo processados
qguando o servico ou bem tenha sido prestado ou entregue dentro do exercicio, restando pendente
apenas a conferéncia e o aceite da administragdo. As parcelas do empenho que, por algum motivo, ndo
sejam entregues ou prestados no exercicio de emissdo deverdo ser cancelados, utilizando-se a dotagao
da Lei Orcamentaria do ano de competéncia (novos empenhos da LOA correspondente).

Os decretos de encerramento estabelecem os prazos limites para liquidagéo de restos a pagar
ndo processados, ndo podendo ultrapassar um ano, salvo casos excepcionais. Assim, até o fim do
prazo limite, incumbe & unidade gestora a verificacdo das causas pela manutengédo destes RPs sem
liquidagdo e pagamento, bem como o respectivo cancelamento das parcelas ndo cumpridas.

A seguir, apresenta-se 0 roteiro contabil para cancelamento de restos a pagar nao
processados.

ROTEIRO CONTABIL

Contas e Eventos Utilizados:

6.3.1.1.0.00.00 — RP néo processados a Liquidar

6.3.1.1.1.00.00 — A Liquidar — Exercicio Anterior
= 54.0.079 - Anulacdo de RP a Liquidar Exerc. Anterior por Insuficiéncia Financeira
=$ 54.0.083 - Anulacdo de Restos a Pagar a Liquidar Outros Cancelamentos
6.3.1.1.2.00.00 — A Liquidar - Exercicios Anteriores

—p 54.0.080 - Anulacdode RP a Liquidar Exerc. Anteriores por Insuficiéncia Financeira

=P 54.0.084 - Anulacdo de RP a Liquidar Exerc.Anteriores - Outros Cancelamentos

Atencao!

Preencher no campo “Favorecido”. a UG/Gestéo.
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2.1 MODELO E INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO:

Para emissao do documento deve-se escrever na ultima linha da tela inicial

do SIAFEM o comando >NL

2.1.2 - CANCELAMENTO RPNP EXERCICIO ANTERIOR (6.3.1.1.1.00.00)

2.1.2.1 - POR INSUFICIENCIA FINANCEIRA

B2 Banco de Desenvolvimento O | B |
File Edit Options Send Receive Window Help
¢ B | o goomd | [ i
5|3 BB o9& 8
| cPF | sefn | TExTO | T™* | 5 | | |
L SIAFEMZ018-EXEFIN,UG,HL ( HOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERSON ERPEN
IDATA EMISSAD : 01JANZ018 NUMERD : Z2018NL
UNIDADE GESTORA : 140001 [
GESTAO T 00001 PROCESS0 : 140100000 . 0000-201X
CGC-CPF-UG FAVORECIDA : 29264058000124 EMPENHO E
|GESTAD FAVORECIDA : o
EVENTO INSCRICAD DO EVENTO  CLASSIFIC HNATUREZA  FONTE CNPJ da empresa inscrita
540079 Z017NEOOOO1 631110000 33903957 0300000000 100 em RPNP
N\
L Esse evento pode ser utilizado FONT,E .deveré jc,er do
[ para as naturezas exercicio anterior
[ 3. XXX XX.XX. (conforme nota
[l de emprenho)
[
7
i L]
@] [ scoens [1cPap 1219 | @00l _ _ -

Na UG/GESTAO 1

54.0.079 - Anulacao de RP a Liquidar Exerc. Anterior por InsuficiénciaFinanceira

Natureza de informacaoorcamentaria

D 6.3.1.1.1.00.00 - RPNP a Liquidar - Exercicio Anterior

C 6.3.1.9.1.10.00 - Insuficiéncia Financeira - Exercicio Anterior

D 6.1.1.3.2.00.00 - PPA executado - Exercicios anteriores

C 6.1.1.3.9.00.00 - PPA executado - Ajuste PPA Exercicios Anteriores
Natureza de informacao tipica de controle

D 8.2.1.1.2.01.00 - Controle de DDR - DDR Comprometida por Empenho
C 8.2.1.1.1.02.01- Controle de DDR - DDR Disponivel
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CAMPO

PREENCHIMENTO

1) DATA DE EMISSAO:

Registrar a data de emissdo do documento na forma DDMMMAAAA. O
sistema ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

2) NUMERO:

N&o preencher. O sistema trar4 automaticamente.

3) UNIDADE GESTORA

Informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento. O
sistema ja traz este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador estd cadastrado, porém, se for necessério, podera
ser alterado.

4) GESTAO

Indicar o cédigo da Gestédo do Orgéo que estiver emitindo o0 documento.

5) PROCESSO:

Informar o nimero do processo gerador do convénio.

6) CGC/CPF/UG Registrar o nuamero completo (inclusive digito verificador), sem
FAVORECIDA: separacdo, do CNPJ ou CPF, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou
Fisica, ou ainda, o cddigo da Unidade Gestora beneficiada.
7) EMPENHO Informar o numero do empenho.

8) GESTAO FAVORECIDA:

Informar o cédigo da Gestao se o credor for uma UG.

9) DOC.REFERENCIA:

N&o preencher este campo.

10) EVENTO:

Informar o codigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado,
nesse passo utilizar o EVENTO 54.0.079.

11) INSCRICAO
EVENTO:

DO

Informar o nimero do empenho.

12) CLASSIFICACAO:

Informar a classificagdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita, nesse passo utilizar a CLASSIFICACAO
6.3.1.1.1.00.00.

13) NATUREZA:

Informar a natureza de despesa.

14) FONTE: Informar o cédigo da fonte de recursos relativa a apropriacdo/liquidacéo.
15) VALOR: _ Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.
16) OBSERVACAO: preencher este campo com informacgBes adicionais, claras e objetivas

gue complementem a caracterizacdo do fato registrado (nimero do
processo do convénio, 6rgaos participantes).

2.1.2.1 - POR OUTROS CANCELAMENTOS
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E Banco de Desenvolvimento L — @éj
File Edit Options Send Receive Window Help
N G = rEq | 1o et | —— -
A= - E = P =
cPF | sefn | TExTO | T< | 5 | | |
SIAFEMZ018-EXEFIN,UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERSON ERPEN
|DATA EMISSAO ! 01JANZ018 NUMERO ¢ Z018NHL
NIDADE GESTORA 140001

ESTAOD I 00001 PROCESS0 ¢ 1401 .00000 . 0000 201X
GC-CPF-UG FAVDRECIDA : 29264058000124 EMPENHO 2
ESTAD FAVORECIDA DOC.REFERENCInA :

VENTO INSCRICAOD DO EVENTO CLASSIFI
40083 Z017YNEQOOO1 631110000 33903957

——

Esse evento pode ser utilizado
para as naturezas
3. XXX XX.XX. (conforme nota
de emprenho)

CNPJ da empresa inscrita
em RPNP

FONTE devera ser do
exercicio anterior

@l [ | [sco-ansl [ToPAR (12237 | ooool|
e —_—

Na UG/GESTAO 1
54.0.083 - Anulacao de Restos a Pagar a Liquidar Outros Cancelamentos

Natureza de informacaoorcamentaria

D 6.3.1.1.1.00.00 - RPNP a Liquidar - Exercicio Anterior

C 6.3.1.9.9.10.00 - Outros Cancelamentos - Exercicio Anterior

D 6.1.1.3.2.00.00 - PPA executado - Exercicios anteriores

C 6.1.1.3.9.00.00 - PPA executado - Ajuste PPA Exercicios Anteriores

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.2.1.1.2.01.00 - Controle de DDR - DDR Comprometida por Empenho
C 8.2.1.1.1.02.01 - Controle de DDR - DDR Disponivel

CAMPO PREENCHIMENTO

1) DATA DE EMISSAO: Registrar a data de emissdo do documento na forma DDMMMAAAA. O
sistema ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

2) NUMERO: N&o preencher. O sistema trard automaticamente.

3) UNIDADE GESTORA Informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento. O
sistema ja traz este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador estid cadastrado, porém, se for necessério, podera
ser alterado.

4) GESTAO Indicar o cédigo da Gestéo do Orgdo que estiver emitindo o documento.

5) PROCESSO: Informar o nimero do processo gerador do convénio.

6) CGC/CPF/UG Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem
FAVORECIDA: separacdo, do CNPJ ou CPF, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou

Fisica, ou ainda, o cédigo da Unidade Gestora beneficiada.

7) EMPENHO Informar o nimero do empenho.

8) GESTAO FAVORECIDA: | Informar o cddigo da Gestédo se o credor for uma UG.

9) DOC.REFERENCIA: N&o preencher este campo.

10) EVENTO: Informar o cédigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado,

nesse passo utilizar o EVENTO 54.0.083.
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11) INSCRICAO DO | Informar o nimero do empenho.
EVENTO:

12) CLASSIFICACAO:

Informar a classificagdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita, nesse passo utilizar a CLASSIFICACAO
6.3.1.1.1.00.00.

13) NATUREZA:

Informar a natureza de despesa.

14) FONTE:

Informar o codigo da fonte de recursos relativa a apropriacao/liquidacéo.

15) VALOR:

Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.

16) OBSERVACAO:

preencher este campo com informacgGes adicionais, claras e objetivas
gue complementem a caracterizacdo do fato registrado (nimero do
processo do convénio, 6rgaos participantes).

2.1.3 - CANCELAMENTO RPNP EXERCICIOS ANTERIORES (6.3.1.1.2.00.00)

2.1.3.1 - POR INSUFICIENCIA FINANCEIRA

40080 Z2015NE0OOO1

E Banco de Desenvolvimento n = | B |-
File Edit Options 5end Receive Window Help
- : B4 | e et | 1
2| Bl6e| ) B8 &\ 2
| CPF | sefin TExTO | ™= | 5 | | |
| SIAFEMZ018-EXEFIN,UG,NL ( NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERSON ERFPEN
ATA EMISSA0 : 01JAaNZ018 NUMERD : Z018NL
NIDADE GESTORA ;140001
ESTA0 : 0oQ01 PROCESS0 P 1401 90000 , 0000.-201X
GC/CPF-UG FAVORECIDA : 29264058000124 HO
ESTA0 FAVORECIDA Doc.
CNPJ da empresa inscrita
UENTO INSCRICAD DO EVENTO CLASSIFIC NATUREZA FONTE ‘I em RPNP

631120000 33903957 0300000000 100

Esse evento pode ser utilizado
para as naturezas
3. XXX XX.XX. (conforme nota
de emprenho)

FONTE devera ser do
exercicio anterior

@ [ | 'SCO4MS1 | TCRAP (1250 | ooool i
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54.0.080 - Anulacao de RP a Liquidar Exerc. AnterioresporinsuficiénciaFinanceira

Natureza de informacaoorcamentaria

D 6.3.1.1.2.00.00 - RPNP a Liquidar - Exercicios Anteriores

C 6.3.1.9.1.20.00 - Insuficiéncia Financeira- Exercicios Anteriores

D 6.1.1.3.2.00.00 - PPA executado - Exercicios anteriores

C 6.1.1.3.9.00.00 - PPA executado - Ajuste PPA Exercicios Anteriores

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.2.1.1.2.01.00 - Controle de DDR - DDR Comprometida por Empenho
C 8.2.1.1.1.02.01 - Controle de DDR - DDR Disponivel

CAMPO

PREENCHIMENTO

1) DATA DE EMISSAO:

Registrar a data de emissdo do documento na forma DDMMMAAAA. O
sistema ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

2) NUMERO:

N&o preencher. O sistema trara automaticamente.

3) UNIDADE GESTORA

Informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento. O
sistema ja traz este campo preenchido com o cédigo da Unidade Gestora
em que o operador estd cadastrado, porém, se for necessario, podera
ser alterado.

4) GESTAO

Indicar o cédigo da Gestéo do Orgdo que estiver emitindo o documento.

5) PROCESSO:

Informar o nimero do processo gerador do convénio.

6) CGC/CPF/UG Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem
FAVORECIDA: separacdo, do CNPJ ou CPF, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou
Fisica, ou ainda, o cédigo da Unidade Gestora beneficiada.
7) EMPENHO Informar o nimero do empenho.

8) GESTAO FAVORECIDA:

Informar o cédigo da Gestao se o credor for uma UG.

9) DOC.REFERENCIA:

N&o preencher este campo.

10) EVENTO:

Informar o codigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado,
nesse passo utilizar o EVENTO 54.0.080.

11) INSCRICAO DO

EVENTO:

Informar o nimero do empenho.

12) CLASSIFICACAO:

Informar a classificagdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita, nesse passo utilizar a CLASSIFICACAO
6.3.1.1.2.00.00.

13) NATUREZA:

Informar a natureza de despesa.

14) FONTE: Informar o cédigo da fonte de recursos relativa a apropriacdo/liquidacéo.
15) VALOR: _ Informar o valor do langcamento, sem pontos ou virgula.
16) OBSERVACAO: preencher este campo com informac¢Bes adicionais, claras e objetivas

gue complementem a caracterizacdo do fato registrado (nimero do
processo do convénio, 6rgaos participantes).
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2.1.3.2 - OUTROS CANCELAMENTOS

E Banco de Desenvolvimento n RN X
File Edit Options Send Receive Window Help
b ; B | o gooe |2 i
2| B |83 &) Beed
. CPF | sefin TExTo | o™= | 5| | |
| SIAFEMZ018-EXEFIN,UG,NL ¢ NOTA DE LANCAMENTO )
USUARIO : JEFERSON ERFPEN
IDATA EMISSAO  01JANZO18 NUMERD i Z018NL
NIDADE GESTORA : 140001
ESTAD 00001 PROCESSO 1401 . 00000 0000 -201X
GC-CPF-UG FAVORECIDA : Z29264058000124 EM
ESTAD FAVORECIDA 3 DOC . REFE

UENTO INSCRICAD DO EVENTO CLASSIFIC HNATUREZA FONTE

40084 Z016NEQOQO1 631120000 33903957 0300000000 100

Esse evento pode ser utilizado
para as naturezas

3.XXX.XX.XX. (conforme nota
de emprenho)

U A I em RPNP

FONTE devera ser do
exercicio anterior

[sCo-aMsl [TCPAP [12:05 | ooool|

Na UG/GESTAO 1
54.0.084 - Anulacao de RP a Liquidar Exerc. Anteriores - Outros Cancelamentos

Natureza de informacaoorcamentaria

D 6.3.1.1.2.00.00 - RPNP a Liquidar - Exercicios Anteriores

C 6.3.1.9.9.20.00 - Outros Cancelamentos- Exercicios Anteriores

D 6.1.1.3.2.00.00 - PPA executado - Exercicios anteriores

C 6.1.1.3.9.00.00 - PPA executado - Ajuste PPA Exercicios Anteriores

Natureza de informacéo tipica de controle

D 8.2.1.1.2.01.00 - Controle de DDR - DDR Comprometida por Empenho
C 8.2.1.1.1.02.01 - Controle de DDR - DDR Disponivel

CAMPO PREENCHIMENTO

SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE CONTABILIDADE

CNPJ da empresa inscrita

1) DATA DE EMISSAO:

Registrar a data de emissdo do documento na forma DDMMMAAAA. O
sistema ja traz este campo preenchido com a data corrente, mas, se for
necessario, podera ser alterado.

2) NUMERO:

N&o preencher. O sistema trarq automaticamente.

3) UNIDADE GESTORA

Informar o codigo da Unidade Gestora que esta emitindo o documento. O
sistema j& traz este campo preenchido com o codigo da Unidade Gestora
em que o operador estd cadastrado, porém, se for necessario, podera
ser alterado.

4) GESTAO

Indicar o cédigo da Gestéo do Orgdo que estiver emitindo o documento.
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5) PROCESSO: Informar o nimero do processo gerador do convénio.

6) CGC/CPF/UG Registrar o numero completo (inclusive digito verificador), sem

FAVORECIDA: separacdo, do CNPJ ou CPF, conforme se tratar de Pessoa Juridica ou
Fisica, ou ainda, o cédigo da Unidade Gestora beneficiada.

7) EMPENHO Informar o numero do empenho.

8) GESTAO FAVORECIDA: | Informar o cddigo da Gestdo se o credor for uma UG.

9) DOC.REFERENCIA: N&o preencher este campo.

10) EVENTO: Informar o codigo do evento que corresponda ao fato a ser registrado,
nesse passo utilizar o EVENTO 54.0.084.

11) INSCRICAO DO | Informar o nimero do empenho.

EVENTO:

12) CLASSIFICACAO: Informar a classificagcdo contabil adequada ao evento para indicar a
Natureza da Despesa/Receita, nesse passo utilizar a CLASSIFICACAO
6.3.1.1.2.00.00.

13) NATUREZA: Informar a natureza de despesa.

14) FONTE: Informar o cédigo da fonte de recursos relativa a apropriacdo/liquidacéo.

15) VALOR: Informar o valor do lancamento, sem pontos ou virgula.

16) OBSERVACAO: preencher este campo com informacgBes adicionais, claras e objetivas
gue complementem a caracterizacdo do fato registrado (nimero do
processo do convénio, 6rgdos participantes).

Este roteiro ndo tem por objetivo esgotar 0o assunto, pois 0 mesmo &, por sua hatureza e
complexidade, mutavel e extremamente dindmico e tampouco tem o carater de substituir o
conhecimento da legislacdo orcamentéria, contabil e financeira.

Por fim, a Diretoria Central de Contabilidade e Diretoria de Normatizacdo e Acompanhamento
Fiscal, por intermédio das Contadorias de Normas e Conformidade Contabil encontram-se a disposi¢éo
de todos para receber sugestdes, criticas, bem como, elucidar davidas sobre qualquer capitulo e/ou
assunto contido neste documento, por meio do endereco eletrénico: super.sefin@gmail.com.

Elaborag&o do Procedimento:

Jeferson Fernando FurlanettoErpen
Contador Central de Normas

Revisédo e Padronizacgéao:

Luana Luiza Gongalves de Abreu Hey
Contadora Central de Acompanhamento Fiscal

Héverton Almeida de Andrade
Contador Central de Conformidade Contabil

De acordo:

Ednaldo Gomes de Paiva
Diretor de Normatizagdo e Acompanhamento Fiscal
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Laila Rodrigues Rocha
Diretora Central de Contabilidade

Publique-se:

José Carlos da Silveira
Superintendente de Contabilidade

Roteiro de Contabilizacao - Cancelamento de RPNP

Criacao: 15 de Dezembro de 2017

Data Autor Natureza
27/03/2018 Jeferson Fernando F. Erpen Atualizacdo
28/03/2018 Luana L. G. Abreu Hey Revisdo




